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Universita degli Studi di Macerata
Responsabile Ufficio Segreteria organi — Area Affari Generali

]

a.a.2002/2003
Diploma di laurea in Scienze Politiche conseguito presso I'Universitd degli Studi di

Macerata.
a.s. 1995/1996

Diploma di Ragioniere e Perito commerciale conseguito presso [lstituto Tecnico
Commerciale “A. Gentili” di Macerata.

]

2 aprile 2019
Attestato di partecipazione al corso di aggiornamento “Laboratorio pratico di scrittura
delibere e verbali” — Firenze — LineaPA — durata 6 ore

21 novembre 2018

Attestato partecipazione “Tecniche di redazione degli afti amministrativi Trasparenza
(FOIA), privacy e passaggio dalla carta al digitale” — Rimini — Maggioli Formazione — durata
6,30

15 maggio 2018

Attestato partecipazione seminario formativo “Nuovo contratto collettivo nazionale di
comparto: struttura, istituti a favour del pta, rapport con le organizzazioni sindacali’ —
Universita degli Studi di Macerata — CISL-FSUR — durata 3 ore

6 dicembre 2017
Attestato di partecipazione alla “Giomnata della trasparenza” - UNIMC e Comune di
Macerata - Macerata

1 dicembre 2017 )
Attestato di partecipazione aff'evento formativo “Reati contro la PA” - Macerata

10 novembre 2017
Corso di formazione di pronto intervento e primo soccorso — art. 45 D.Lgs. 81/08 — D.M.
388/03 — Macerata — durata 4 ore

11 ottobre 2017 .

Corso di aggiornamento “Le delibere delf Universita — corso di formazione sulla redazione,
gestione e archiviazione dei provvedimenti degli organi collegiali degii Atenei italiani” -
LINEA PA — Bologna — durata 6 ore
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10 ottobre 2017
Evento “Workshop area documentale e dematerializzazione” - CINECA ~ Casalecchio di

Reno — Bologna

Anno Accademico 2015/2016

Corso di formazione “Dalla dematerializzazione allaccessibilita totale: disciplina,
adempimenti e limiti della trasparenza della PA sul web” - INPS — UNIMC — Macerata -
durata 40 ore

22 marzo 2016
Incontro “I procedimenti amministrativi delle Universita e degli enti di ricerca: l'esperienza
2015" - CINECA con patrocinio ANVUR, CRUI, CODAU, AFORUMPA - svolto a Roma -

durata 6,30 ore

dal 25 maggio al 27 maggio 2015

Aftestato di partecipazione al Corso di formazione specifica dei lavoratori in materia di
Sicurezza sui luoghi di lavoro ai sensi dellart. 37 D.lgs 81/2008 e s.m.i. e dellaccordo
Stato-Regioni del 21/12/2011 — Universita degli Studi di Macerata — corso di 8 ore

11 maggio 2015
Attestato partecipazione al Corso di formazione per la “Conoscenza del software Titulus —
protocollazione e conservazione dei documenti ammnistrativi”. Universita degli Studi di

Macerata - corso di 8 ore

8 maggio 2015 :
Attestato partecipazione alla tavola rotonda “Trasparenza e tracciabilita — normativa e
tecnologia insieme nella lotta alla corruzione. Universita degli Studi di Ferrara - corso di 4

ore

gennaio 2015

Attestato di partecipazione al Corso di formazione in materia di Sicurezza sui luoghi di
lavoro ai sensi dellart. 37 D.lgs 81/2008 e s.m.i. e dellaccordo Stato-Regioni del
21/12/2011 - Universita degli Studi di Macerata — corso di 4 ore in modalita e-learning con
verifica finale in presenza svolta il 25/5/2015

2 e 3 dicembre 2014

Attestato partecipazione corso di formazione ‘Titulus” con argomenti: Lezione di
archivistica, Registrazioneffascicolazione, Demo Organi; Amministrazione, PEC/AQO.
Casalecchio di Reno — Kion SpA a Cineca company

14 e 15 maggio 2014

Attestato di frequenza e superamento prova finale Corso di aggiornamento professionale
“Trasparenza e anticorruzione: tra obblighi di legge e adempimenti operativi’. Universita
degli Studi di Macerata

a.a. 2013/2014

Attestato di frequenza e superamento prova finale Corso di aggiornamento professionale
“L.a comunicazione interna ed esterna nella Pubblica Amministrazione. L'URP e il suo ruolo
di raccordo tra Amministrazione e cittadinanza”. Universita degli studi di Macerata - corso di
120 ore e attribuzione di 25 CFU

dal 11 novembre 2013 al 21 gennaio 2014

Attesto di frequenza e superamento prova finale Corso di formazione “Lingua inglese ~
English for business and administration — livelio B”. Universita degli Studi di Macerata -
corso di 35 ore

18 marzo 2013
Attestato di partecipazione al Seminario dal titolo:"ll governo delle Universita tra vincoli di
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bitancio e prospettive di sviluppo’. Universita degli Studi di Macerata - corso di 2 ore

Tre giornate intere su tre giorni totali di corso ad ottobre 2011

Attestato di frequenza al corso:” Cultura organizzativa per la qualita: miglioramento dei
livelli di responsabilizzazione individuale nonché miglioramento del processo complessivo
di comunicazione allinterno dell'organizzazione”. Soteco srl / Universita degli Studi di
Macerata

5 e 6 ottobre 2011
Attestato di frequenza al Corso di formazione “Le pari opportunita tra lingua e diritto”.
Universita degli Studi di Macerata - corso di 6,30 ore

22 settembre 2011
Attestato di frequenza al “Corso base sulla norma ISO 9001: 2008 e sul sistema di
gestione per la qualita di Ateneo (SGQ)". Soteco srl/ Universita degli Studi di Macerata

10 settembre 2010

Aftestato di frequenza e superamento prova finale al Corso di formazione
“L'amministrazione pubblica digitale e la gestione informatica dei documenti”. Universita
degli Studi di Macerata — corso di 20 ore e attribuzione di 2 CFU

27 — 28 e 29 maggio 2009
Attestato di partecipazione al “Corso di primo soccorso e sicurezza sanitaria aziendale”.
Universita degli Studi di Macerata — corso di 12 ore

anno 2008
Attestato di frequenza “Donne, politica e istituzioni — Percorsi formativi per la promozione
della cultura di genere e delle pari opportunita”. Universita degli Studi di Macerata

dal 20 aprile 2007 al 11 maggio 2007
Altestato di frequenza al Corso di aggiomamento in “Innovazione della pubblica
amministrazione”. Universita degli Studi di Macerata — corso di 28 ore

dal 11 aprile 2007 al 22 giugno 2007

Attestato di frequenza e superamento della prova finale al Corso di aggiornamento
professionale “Informatizzazione nella pubblica amministrazione”. Universita degli Studi di
Macerata — corso di 30 ore

a.a. 2005/2006
Attestato di frequenza al Corso di perfezionamento in “Tutor on line”. Universita degli Studi

di Macerata — attribuzione di 6 CFU

30 maggio 2006
Superamento esami European Computer Driving Licence ~ ECDL. Associazione ltafiana
per l'informatica ed il Calcolo Automatico - AICA

dicembre 2005

Superamento esame lingua inglese — Entry Level Certificate in Business English — BEC
(ESOL) — Entry3 — Business English Certificate Preliminary — Council of Europe Level B1.
University of Cambridge ESOL Examinations

31 dicembre 1998

Attestato di specializzazione professionale F.S.E. 1997 in “Esperto Marketing
Internazionale”. Delibera Giunta provinciale n. 474 del 11.11.1997 - Provincia di Macerata -
Liceo Scientifico Statale “L. da Vinci” — sez. Classica annessa — sez. staccata Istituto
Tecnico Commerciale, con la votazione di 94/100

6 luglio 1995
Superamento esame finale in English language - third level. British Institutes Milano
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ALTRI INCARICHI E
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dal 27 giugno 1994 al 8 luglio 1994
Certificato corso “Young people’s course”. Salisbury School of English

&2

Nomina nella Commissione di seggio elezioni parziale rinnovo CUN - stabilita da
Ordinanza ministeriale n. 387 del 14.5.2018 - D.R. n. 239 del 23 luglio 2018

Delegato del responsabile della conservazione delfAteneo - Nota Direttore generale prot.
n. 20425 del 30 ottobre 2017

Nomina Componente dellOsservatorio di genere delfUniversita - D.R. n. 317 del 12
oftobre 2017

Nomina nella Commissione di seggio elezioni parziale rinnovo CUN - stabilita da
Ordinanza ministeriale n. 197 del 30.3.2017 - D.R. n. 173 del 1 giugno 2017

Nomina nella Commissione di seggio elezioni parziale rinnovo CUN - stabilita da
Ordinanza ministeriale n. 830 del 15.10.2015-D.R. n. 493 del 4.12.2015

Componente nella Commissione elettorale per elezioni costituzione commissioni per le
valutazioni comparative dei candidati a posti di professore o ricercatori - D.R. n. 1061 del
16.10.2009

Nomina nella Commissione di seggio elezioni parziale rinnovo CUN — D.R .n. 177 del
13.5.2015

Nomina nella Commissione di seggio elezioni parziale rinnovo CUN — D.R .n. 8 del
9.1.2015

Nomina nella Commissione di seggio elezioni parziale rinnovo CUN — D.R .n. 670 del
6.12.2012

Incarico temporaneo c/o Scuola Studi Superiori “Giacomo Leopardi’ — nota Direttore
generale prot. n. 6406 Tit. VIl Cl. 4 del 18.9.2012

Nomina a responsabile dei contenuti web per I'Area Affari generali — nota Direttore Area
Affari generali prot. n. 6076 tit. VIl Cl. 4 del 6.9.2012

Nomina nella Commissione di seggio elezioni parziale rinnovo CUN — D.R .n. 854 del
13.12.2011

Nomina nella Commissione elettorale per lo svolgimento delle elezioni per la costituzione
delle commissioni per la valutazione comparativa dei candidati a posti di professore o
ricercatore universitario ~ D.R .n. 1061 del 16.10.2009

Nomina nella Commissione eletiorale per le elezioni suppletive dei rappresentanti dei
ricercatori nei Consigli di facolta di Scienze della comunicazione e Scienze della
formazione — D.R .n. 274 del 15.4.2008

Nomina nella Commissione elettorale per le elezioni di due rappresentanti dei Direttori di
Dipartimento e di Istituto nel Senato accademico — D.R .n. 1195 del 19.10.2007

Nomina nella Commissione elefiorale per le elezioni di un rappresentante dei

ricercatori e degli assistenti del ruolo nel Consiglio di Facolta di Giurisprudenza — D.R .n.
1148 del 8.10.2007
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

inglese
tedesco

Competenze comunicative,
organizzative e gestionali

Competenze informatiche

Macerata, 4 aprile 2019
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Nomina nella Commissione elettorale per lo svolgimento delle elezioni per la costituzione
delle commissioni per la valutazione comparativa dei candidati a posti di professore o
ricercatore universitario ~ D.R .n. 1080 del 19.9.2007

Nomina nella Commissione elettorale per le elezioni dei rappresentanti dei  ricercatori e
degli assistenti del ruolo nei Consigli di Facolta di Giurisprudenza, Lettere e filosofia e
Scienze politiche — D.R .n. 176 del 31.1.2007

ltaliano

Livello intermedio
Livellobase

Possiedo buone competenze comunicative, disponibile a lavorare in team in un clima di
fiducia e massima collaborazione.

Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office.
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