Configurazione del programma OUTLOOK 2016
(sul proprio pc)
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1.Aprire le impostazioni
"impostazioni" del computer
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Ableton Live 10 Lite
Access

Accessibilita Windows
A~ ssori Windows
Adobe Reader Touch
Agisoft

Amazon
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2. Cercare la funzione "Pannello di controllo”

Sistema

Schermo, audio, notifiche,
alimentazione

App

Disinstallazione, valori
predefiniti, funzionalita
facoltative

Ricerca

Trova file personali,
autorizzazioni

Impostazioni di Windows

pannello di controllo| X

Dispositivi
Bluetooth, stampanti, mouse

Account

| tuoi account, messaggi e-mail,

sincronizzazione, lavoro,
famiglia

Privacy
Posizione, fotocamera,
microfono

3 Pannello di controllo

D Telefono @

Collega il tuo Android o iPhone

()., Data/ora e lingua @

Riconoscimento vocale, area
geografica, data

- Aggiornamento e
" sicurezza

Windows Update, ripristino,
backup
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Account utente

AutoPlay

Cartelle di lavoro

Connessione RemoteApp e
desktop

Gestione colori

Java

Opzioni Internet

Proprieta tavoletta
Wacom

SiSoftware Sandra

Telefono e modem

RUuc&§OE s ®&ED

Area geografica

Backup e ripristino
(Windows 7)

Centro accessibilita

Cronologia fil

Mail (Microsoft Outlook)
(32 bit)

Opzioni risparmio energia

Riconoscimento vocale

Sistema

Windows Defender
Firewall

u ASUS Smart Gesture

|«
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Barra delle applicazioni ed

mmm esplorazione

AL

Centro connessioni di rete
e condivis...

Data e ora

.‘,’ Gestione dispositivi

«» Mouse

-
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Pannello di controllo
NVIDIA

@ Ripristino

g Spazi di archiviazione

Audio

BDE Administrator (32 bit)

Centro PC portatile
Windows

Dispositivi e stampanti

Grafica HD Intel®

Opzioni di indicizzazione

Programmi e funzionalita

Risoluzione dei problemi

Strumenti di
amministrazione
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3. Aprire la funzione "Mail(Outlook)"

AudioWizard

Caratteri

Centro sincronizzazione

Gestione Audio Realtek
HD

Intel(R) Computing
Improvement Program

Opzioni Esplora file

Programmi predefiniti

Sicurezza e manutenzione

Tastiera
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itente Q Area geografica w ASUS Smart Gesture '

@ Impostazioni di posta - Office365 X i ioni ed
plicazionl e g :
Account di posta elettronica E @ Posta elettronica X
~» Configurare le directory e gli account per : N ]
_ CF o edboria | Account di posta elettronica... | Sioni di rete  [7 P —— N
i lavor -
File di dati

|
@ Elenco profili installati: F
di dati...

sne Rel &h Cambiare le impostazioni per i file usatida
-Q Outlook per archiviare messaggi e documenti.

Wi 7\

- MarcoMarziali
iy Office365
colori Configurare pi'ﬂ prc_'fi_li per gli gccount di Mostra profili... ysitivi & Outlook €
posta elettronica e i file di dati. In genere ne
occorre solo uno.
(
L]
Chiudi
aternet g OpZ|on| risparmio energia ntrollo [" Aggiungi... . Rimuovi l Proprieta l Copia...
=9 NvVIDIA f | |
All'awio di Microsoft Outlook:
tavoletta

t__% Riconoscimento vocale @ Ripristino L O Richiedi un profilo da utilizzare
(@) Utilizza sempre questo profilo

l Office365 v

4-. Creare un nuovo profilo utente, "aggiungi"
_ Annulla Applica d
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LD Posta elettronica

Generale

|
! @ Elenco profili installati:

MarcoMarziali

| | Office365
1 [ Nuovo profilo X
‘f -

i ; Crea nuovo profilo OK s

| Nome profilo: Annulla
| A‘ NuovaPosta|

All'awio di Microsoft Outlook:

’ O Richiedi un profilo da utilizzare

@ Utilizza sempre questo profilo
l Office365 N
i oK Annulla Applica

5. Dare un nome al nuovo profilo, qualsiasi nome

nistr
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e st
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(M Aggiungi account

Configurazione automatica account
In Outlook & possibile configurare automaticamente diversi account di posta elettronica.

@Account di posta elettronica
Nome: marco.marziali@unimc.it

Esempio: Claudia Mazzanti

Indirizzo di posta elettronica: |marco.marziali@unimc.it

Esempio: claudia@contoso.com

Password:

Confermare la password:

Digitare la password fornita dal provider di servizi Internet.

O Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi

< Indictrn | Avanti > | Annulla

6. inserire le proprie credenziali, confermare fino
al termine.



7. Confermare e poi aprire il programma Outlook 2016

Nel caso venisse chiesto di selezionare il profilo, selezionare quello
appena creato.

Il programma e impostato e aggiornera tutta la posta del vostro
account.
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