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La procedura inizia dalla pagina
https://studenti.unimc.it

Una volta visualizzata la pagina 
occorre cliccare sull’icona ‘Menu’ 
in alto a destra

https://studenti.unimc.it/
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Cliccare, poi, sul link ‘Registrazione 
aziende/enti’
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Cliccare, poi, sul link ‘Registrazione 
referente ente’
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Cliccare, poi, sul tasto indicato
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Dalla casella a discesa cliccare su 
Italia o sulla nazione in cui l’ente ha 
sede, cliccare, poi, sul tasto ‘Avanti’
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Inserire alternativamente il Codice 
fiscale o la partita IVA dell’ente. Nel 
caso di professionisti si potrà 
indicare il codice fiscale personale,  
cliccare, poi, sul tasto ‘Avanti’
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Nella pagina seguente inserire i dati 
contrassegnati con l’asterisco: La 
ragione sociale o Denominazione 
dell’ente pubblico, poi il Settore 
Ateco
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Proseguendo nella lettura della pagina inserire i dati relativi alla 
sede legale dell’ente sempre usando la casella a discesa. Anche la 
sola scrittura del nome nella casella di testo deve essere sempre 
seguita dal click sul nome che apparirà in basso

Tali dati potrebbe già essere stati inseriti nel sistema e in tal caso 
saranno visualizzati automaticamente. In caso contrario dovranno 
essere inseriti.

I Dati fiscali in basso saranno visualizzati automaticamente.

Cliccare, poi, sul tasto ‘Avanti’
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L’inserimento del sito web dell’ente 
non è obbligatorio. Il sistema 
visualizzerà un avviso ma si potrà 
procedere
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Inserire i dati anagrafici del referente, 
ossia del soggetto, dipendente 
dell’ente, al cui indirizzo email 
saranno inviate le password di 
accesso. 

Nel caso enti pubblici è vivamente sconsigliato 
di definire il rappresentante legale come 
referente a causa della frequente possibilità 
che lo stesso soggetto ricopra la medesima 
carica in più enti. In tal caso, infatti, il sistema 
genererebbe un messaggio di errore.

Il sistema non permette che uno stesso soggetto sia indicato 
come referente in più enti. All’inserimento del codice fiscale, 
quindi, sarà visualizzato un messaggio di errore che non 
permetterà la prosecuzione della procedura.

Sarà possibile, in questo caso, recuperare lo username e la 
password di accesso controllando le email ricevute 
dall’indirizzo
sistemainformativostudenti@unimc.it

Si potrà, eventualmente, svolgere la procedura di reset 
password attraverso il link ‘Reset password’ raggiungibile dal 
menu in alto a destra

mailto:sistemainformativostudenti@unimc.it
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L’indirizzo email assume particolare 
rilevanza perché in caso di 
smarrimento delle credenziali di 
accesso queste saranno inviate 
all’indirizzo email indicato, 
eseguendo la procedura di reset 
password attraverso il link ‘Reset 
password’ raggiungibile dal menu in 
alto a destra
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L’indicazione della sede operativa può essere utile nel caso si preveda di accogliere 
tirocinanti presso una sede diversa dalla sede legale. In questo caso è opportuno 
indicare la sede del tirocinio in questo momento anche se sarà possibile indicarla 
anche successivamente, al momento di attivare la procedura per l’avvio del tirocinio.

Nel caso il tirocinio si dovesse svolgere in varie sedi si potrebbe inserire la sede legale 
come sede del tirocinio e specificare nel testo del progetto formativo che le attività 
potrebbero aver luogo anche nelle altre sedi dell’ente o in altri luoghi, sempre in 
presenza del tutor designato dall’ente. 
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Si dovrà indicare un motivo per la registrazione e manifestare il proprio 
consenso per l’auso dei dati personali indicati. Poi cliccare su ‘Avanti’
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Si dovranno inserire i dati del Rappresentante legale, poi cliccare sul 
tasto ‘Avanti’
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Per verificare l’identità del referente, ossia il soggetto che otterrà le 
credenziali per l’accesso al sito, si dovrà obbligatoriamente allegare un 
documento di identità dello stesso, cliccando sul tasto ‘Aggiungi nuovo 
allegato’

E’ indispensabile caricare nel sistema una scansione in 
formato pdf di un documento di identità del referente in 
corso di validità, ossia della persona fisica che sta procedendo 
alla registrazione nel sistema a cui saranno comunicati uno 
username e una password personali.

L'invio di un documento di identità del rappresentante legale 
dell'ente, nel caso questi sia un soggetto distinto dal 
referente che ha provveduto alla registrazione, renderà 
impossibile accordare i permessi al referente.
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Per allegare il ‘file’ cliccare sul tasto ‘Sfoglia’ e riempire i campi Titolo e 
Descrizione anche con un testo generico.
Cliccare, poi, sul tasto ‘Avanti’

Il documento allegato, carta di identità, patente o altro 
documenti equipollente ai sensi dell’art. 35 D.P.R. 
445/2000 deve essere leggibile e in corso di validità. In 
caso contrario le credenziali richieste non saranno inviate. 
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Sarà visualizzata una maschera di riepilogo. Si controlleranno i dati 
eseguiti, eventualmente apportando le modifiche necessarie, poi si 
potrà cliccare sul tasto ‘Conferma e prosegui’



Registrazione referente ente

18

La maschera seguente confermerà la conclusione del processo 
mostrando a video il nome utente e la password. Sarà inviata una email 
con gli stessi dati all’indirizzi del referente.

Nell’arco di 24 ore gli uffici amministrativi verificheranno i dati inseriti e 
accoreranno i permessi necessari inviando una email.

Nella email saranno indicate le istruzioni per accogliere studenti in 
qualità di tirocinanti.


