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TUTORIAL PRENOTAZIONE APPELLI D’ESAME 
 

 

A seguito di recenti disposizioni ministeriali, la procedura di prenotazione online agli appelli per lo 

svolgimento degli esami di profitto è stata aggiornata per implementare la nuova funzionalità 

connessa all’inserimento della tipologia di svolgimento dell’esame. 

I possibili valori previsti sono i seguenti: 

TIPO_SVOLGIMENTO_ESAME_COD DESCRIZIONE 

P Esame in Presenza 

D Esame a Distanza 

RD Richiesta esame a Distanza 
 

La scelta di configurazione adottata comporta l’utilizzo del valore P (Esame in Presenza) come valore 

di default (valore base), mentre il valore D (Esame a Distanza) dovrà essere applicato dagli attori 

coinvolti ovvero: 

• Docenti – in fase di inserimento esiti e verbalizzazione. 

• Personale della segreteria studenti – fase di registrazione manuale del superamento di 

esami o di registrazione di riconoscimenti da client esse3.  

Lo studente che intende sostenere l’esame a Distanza, dovrà selezionare l’opzione RD (Richiesta 

esame a Distanza) in sede di prenotazione all’appello, compilare contemporaneamente l’apposito 

form di richiesta motivata disponibile nel sito del proprio Dipartimento e conservare l’e-mail 

automatica di avvenuta compilazione, da esibire in sede d’esame. Quest’ultima opzione è valida 

unicamente per gli appelli d’esame che sono configurati con la modalità di svolgimento in Presenza. 

 

ATTENZIONE: 
 

Fanno eccezione alcune attività didattiche di alcuni corsi per i quali gli appelli verranno svolti 
esclusivamente con la modalità a Distanza. Per tali appelli non sarà possibile utilizzare o scegliere 
l’opzione P – Esame in Presenza; gli studenti troveranno già inserita la modalità D – Esame a 
Distanza. Maggiori informazioni in merito sono pubblicate nei siti dei Dipartimenti. 
 

 

Le sorgenti dove la nuova modalità di svolgimento esami può essere inserita sono: 

1. In fase di prenotazione appelli (lo studente può richiedere lo svolgimento dell’esame a 

distanza - valore RD) 

2. verbale d’esame (competenza del Docente in fase di inserimento esiti) 

3. lista iscritti (competenza della segreteria studenti o della segreteria didattica) 

4. riconoscimento esame (competenza della segreteria studenti) 

5. prova del libretto (competenza della segreteria studenti) 
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NOTA: 
 

Il Docente in fase di verbalizzazione dell’esito finale dell’esame sostituirà la dicitura “Richiesta 
esame a Distanza” (valore RD) con “Esame a Distanza” (valore D) per gli appelli erogati in 
presenza relativamente agli studenti che hanno invece sostenuto l’esame online.  
Se il docente non modifica il valore RD in D il sistema in automatico convertirà tutti i valori RD nel 
valore di default P se l’appello è stato configurato in Presenza, o con il valore D se è stato 
configurato a Distanza. 
 

 

Di seguito viene illustrata la modalità di valorizzazione/modifica del nuovo dato richiesto dal punto 
di vista dello studente e la procedura di prenotazione appelli. 
 

 

INSERIMENTO TIPOLOGIA SVOLGIMENTO ESAME – LATO STUDENTE 
 

O TIPOLOGIA SVOLGIMENTO ESAME – LATO STUDENTE 

• Lo studente accede all’area riservata per i servizi online (https://studenti.unimc.it) 
utilizzando le proprie credenziali di accesso. 
 

• Utilizza la voce del menu Area Studente e la sottovoce Prenotazione Esami. 
 

• Dall’elenco degli appelli aperti alla prenotazione, lo studente, se interessato utilizza, il link 
del proprio Dipartimento di riferimento indicato nella pagina, per compilare il form di 
richiesta per lo svolgimento dell’esame a Distanza. Mentre lo studente che sostiene 
l’esame in Presenza potrà prenotarsi solo dopo aver preso visione e accettato le condizioni 
d’Ateneo di accesso alle sedi d’esame, come illustrato nelle immagini seguenti. 

 

• Lo studente sceglie l’attività didattica da prenotare tra quelle disponibili nell’elenco degli 
appelli ed accede alla pagina di prenotazione tramite l’apposita icona. 

              
 
 

 
 

https://studenti.unimc.it/
https://www.unimc.it/it/rientroinaula/info-per-studenti/autodichiarazione-studenti-accesso-unimc
https://www.unimc.it/it/rientroinaula/info-per-studenti/autodichiarazione-studenti-accesso-unimc
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• Nella pagina di dettaglio della Prenotazione Appelli lo studente può cambiare la modalità di 
svolgimento dell’esame modificando il valore presente (Esame in Presenza) con l’opzione 
“Richiesta esame a Distanza” come indicato nell’immagine seguente (ad eccezione degli 
appelli configurati con la modalità a distanza). 

 
 

 
 

• Per chi intende svolgere l’esame in Presenza la prenotazione sarà possibile (ed il pulsante 
“Prenotati all’Appello” sarà visibile) solo dopo aver accettato le condizioni di accesso alle 
sedi d’Ateneo (tramite l’apposita check box) come mostrato nelle immagini seguenti. 

 

 



 

 

4 

 
 
 

• Effettuata la scelta della tipologia di svolgimento esame, lo studente prenota tramite 
l’apposito pulsante. 
 

 
 

• Se richiesto, prima di procedere alla prenotazione, lo studente dovrà compilare il 
questionario di valutazione dell’attività didattica.  
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• Alla voce del menu Area Studenti/Bacheca Prenotazioni lo studente può visualizzare 
l’elenco delle sue prenotazioni con indicata anche la modalità di svolgimento dell’esame 
scelta. 

 
 

 
 
 
NOTA: 
 

Gli studenti che richiedono di svolgere l’esame a Distanza per gli appelli erogati in Presenza, 
dovranno esibire, oltre al proprio documento di identità, anche l’e-mail di avvenuta compilazione 
del form di richiesta di esame a Distanza inviata automaticamente dal sistema. 
Fanno eccezione ovviamente gli appelli che sono erogati esclusivamente a Distanza.  
 

Gli studenti che svolgeranno l’esame in Presenza, potranno prenotarsi solo dopo aver preso 
visione ed accettato le condizioni di accesso alle sedi d’esame dell’Ateneo. 
 

 

https://www.unimc.it/it/rientroinaula/info-per-studenti/autodichiarazione-studenti-accesso-unimc

