
Il presente documento intende fornire le linee guida relative alla procedura di rinnovo iscrizione al nuovo anno
accademico per gli studenti iscritti ai corsi di laurea, di laurea magistrale e di laurea magistrale a ciclo unico.

ATTENZIONE : La domanda di riduzione tasse, è compilata automaticamente dal sistema nel momento in cui lo
studente fornisce l’autorizzazione allo scarico della sua Dichiarazione Sostitutiva Unica (DSU) con attestazione
ISEE-U nella sezione consensi e privacy della nuova procedura di rinnovo iscrizione.
Tale procedura è disponibile solo per gli studenti che si immatricolano ai corsi di laurea, laurea magistrale e
magistrale a ciclo unico ed ai corsi di dottorato di ricerca, SONO ESCLUSI per i corsi post laurea e per le scuole
di specializzazione.

La presente guida fornisce le istruzioni operative.

Tutorial rinnovo iscrizione ad anni successivi al primo
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Tutorial procedura immatricolazione

Dopo aver aperto il menu 
seleziona una delle opzioni 
disponibili per effettuare l’accesso.

Collegati al sito 
https://studenti.unimc.it e clicca 
sull’icona “Menu” presente in 
alto a destra.

https://studenti.unimc.it/
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Tutorial procedura immatricolazione

Nel caso si volesse accedere 
tramite il nome utente e la 
password si dovranno digitare 
nella casella apposita.
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Tutorial procedura immatricolazione

Nel caso si volesse accedere 
tramite il nome utente e la 
password si dovranno digitare 
nella casella apposita.
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Apri il menu e clicca sulla voce “Area 
studente” e poi sul link “Iscrizioni”.

Tutorial procedura immatricolazione
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Nella pagina di riepilogo delle iscrizioni annuali, clicca sul pulsante “Rinnovo iscrizione” 
presente in fondo alla pagina per iniziare la procedura.

Tutorial procedura immatricolazione



Per iniziare la procedura premi il pulsante “Iscrizioni”.

Nella lista di riepilogo delle attività è presente la nuova sezione «Richiesta consensi» che sostituisce la compilazione
della domanda di riduzione tasse per ISEE-U che era vigente negli anni accademici precedenti.

Dall’a.a. 2019/2020 per avere la riduzione tasse per ISEE è sufficiente dare il proprio consenso allo scarico dei propri dati
ISEE nella nuova sezione consenti, la procedura automatica interroga il database INPS e scarica l’ISEEU dello studente, se
presente, compilando automaticamente la relativa domanda di riduzione tasse. La stessa procedura provvede anche a
verificare i requisiti di merito e reddito richiesti dal regolamento studenti e ad applicare la riduzione tasse.
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Tutorial procedura rinnovo iscrizione



Nella sezione “Consensi” è necessario apporre il proprio consenso 
al trattamento dei dati personali, ed eventualmente prendere 
visione dell’informativa sulla privacy cliccando sull’apposito link 
presente all’inizio della pagina. Al termine continua con il pulsante 
“Conferma e Prosegui”.

ATTENZIONE
In questa sezione è anche possibile fornire o meno la propria 
autorizzazione alla consultazione della banca dati INPS ai fini dello 
scarico ISEE-U dello studente per beneficiare della riduzione tasse. 

La domanda riduzione tasse sarà caricata automaticamente dal 
sistema se è stata fornita l’autorizzazione ed è stato acquisito l’iseeu
dello studente. 

Gli studenti stranieri non in possesso dell’ISEE-U devono dichiarare 
il loro stato di studente residente all’estero o con redditi esteri.
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Nella sezione di riepilogo dei 
dati anagrafici controlla se i 
tuoi dati sono corretti. 

Se necessario poi aggiornarli 
utilizzando gli appositi link di 
modifica  dei dati presenti in 
fondo ad ogni sezione. 

Prosegui la procedura 
premendo il pulsante 
“Conferma e prosegui”.

Tutorial procedura immatricolazione
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Tutorial procedura immatricolazione

Nella sezione “Doppie iscrizioni: DM 930 del 
29 luglio 2022” rispondere “Si” se siete iscritti 
o avete intenzione di iscrivervi ad un altro 
corso di laurea/laurea magistrale/laurea 
magistrale a ciclo unico secondo quanto 
disposto dal DM.

Nella sezione “PA 110 E LODE: protocollo 
d’intesa firmato il 7 ottobre 2021” 
rispondere “Si” se siete dipendenti di una 
Pubblica Amministrazione italiana ed avete 
intenzione di aderire al protocollo.

Sarà necessario rendere alcune dichiarazioni richieste dal 
Ministero. Le dichiarazioni in questione vanno rese ogni 
anno accademico all’atto del rinnovo dell’iscrizione, ma 
possono essere modificate in seguito attraverso una 
voce apposita nel menù di navigazione
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Nella sezione «dichiarazioni di invalidità» trovi il riepilogo delle eventuali dichiarazioni già inserite, 
in questa sezione puoi aggiornarle o inserirne di nuove se necessario (pulsante “Inserisci nuova 
dichiarazione di invalidità”). Puoi vedere un esempio di inserimento di una dichiarazione di 
invalidità nell’allegato A del presente tutorial.

Se non devi inserire nulla prosegui con il pulsante “Avanti”.

Tutorial procedura immatricolazione
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Inserisci e seleziona gli ulteriori dati richiesti:
• Tipo didattica (PRESENZA o Servizi aggiunti e-

learning – questi ultimi sono a pagamento 
solo per alcuni corsi)

• Stato Occupazionale (scegli una delle opzioni 
indicate nell’elenco proposto)

• Part Time (spunta «Si» se vuoi iscriverti part 
time, altrimenti «No»). 

Al termine dell’inserimento prosegui con il 
pulsante “Avanti”.

ATTENZIONE
Se vuoi la riduzione tasse per ISEE-U o un’altra 
tipologia di riduzione e/o esonero devi iscriverti a 
tempo pieno, quindi spunta «No» alla voce Part 
Time. Se hai scelto l’iscrizione part time ti verrà 
richiesto di selezionare la tipologia di part time 
(36 CFU).

Tutorial procedura immatricolazione
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Nella pagina di riepilogo prosegui cliccando sul pulsante “Avanti”.

Tutorial procedura immatricolazione
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Nella sezione «Domande di Esonero» puoi richiedere alcune tipologie di riduzione o esoneri tasse.
Le informazioni dettagliate sulle varie tipologie di esoneri richiedibili, con relativi requisiti richiesti, sono pubblicate ai 
seguenti link:
- agevolazioni/esoneri totali
- agevolazioni/esoneri parziali
Per richiedere una riduzione/esonero utilizza l’apposito pulsante (“Inserisci o Modifica la Domanda di Esonero”).

ATTENZIONE:
Non tutti gli esoneri/riduzioni previsti dal regolamento studenti sono richiedibili on line in questa sezione, per alcune 
tipologie particolari la richiesta va presentata su apposito modulo cartaceo a cui va allegata ulteriore documentazione, per 
maggiori informazioni si consiglia di consultare le pagine di dettaglio utilizzando i link sopra indicati.

Tutorial procedura immatricolazione

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/esoneri-totali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/esoneri-parziali
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Per richiedere una tipologia di riduzione/esonero clicca sull’icona      nella colonna «Operazione» in 
corrispondenza dell’esonero che s’intende ottenere (nell’esempio illustrato è stato selezionato l’esonero 
«Richiedente borsa ERDIS (EX ERSU)»).
Poi continua la procedura utilizzando il pulsante “Prosegui”.

Tutorial procedura immatricolazione



Nella sezione «Esiti delle domande di esonero» viene visualizzato l’esito della domanda. Tutti gli esoneri disponibili 
nell’elenco sono a valutazione automatica, ovvero il sistema effettua i controlli relativi ai requisiti richiesti e se 
rispettati applica l’esonero con la relativa riduzione. Puoi richiedere anche più di un esonero, ripetendo la procedura 
di selezione, il sistema applicherà quello più favorevole allo studente. Per richiedere le tipologie di esonero non 
presenti nella lista consulta i link sottostanti e segui le indicazioni riportate.

Se l’esonero non viene assegnato si consiglia di controllare, nelle pagine di dettaglio indicate nei link seguenti, i 
requisiti richiesti in base al regolamento studenti:
- agevolazioni/esoneri totali
- agevolazioni/esoneri parziali

Per proseguire clicca sul link “Torna agli esoneri”.
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Tutorial procedura immatricolazione

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/esoneri-totali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/esoneri-parziali
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La procedura riprende dalla pagina dell’elenco esoneri, puoi richiedere più di un 
esonero, ti verrà applicato, in termini di riduzione tasse, quello a te più 
favorevole. 
In caso di errore, puoi anche annullare una tua richiesta di un esonero cliccando 
sull’icona      della colonna «Operazione» o richiedere un altro esonero 
utilizzando sempre l’icona     .

Continua la procedura cliccando il pulsante “Prosegui”.

Tutorial procedura immatricolazione
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Nella pagina di riepilogo delle «Domande di esonero» viene presentato l’elenco degli 
esoneri per cui è stata presentata domanda.
Sei ancora in tempo per apportare modifiche (inserire altro esonero, cancellarne uno) 
utilizzando l’apposito pulsante (“Inserisci o Modifica la Domanda di Esonero”), oppure 
continua cliccando su “Conferma e prosegui”.

Tutorial procedura immatricolazione
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La procedura di rinnovo iscrizione è terminata, utilizza la voce del menu “Area Studente” e poi la sottovoce 
“Pagamenti” per visualizzare, stampare o pagare l’avviso PagoPA della prima rata d’iscrizione.

Tutorial procedura immatricolazione
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Al termine delle operazioni chiudete la 
sessione di lavoro utilizzando il link 
“Logout” del menu di scelta.

Tutorial procedura immatricolazione



LINK UTILI:
❖ Servizi online per studenti
❖ Didattica
❖ Iscrizione e carriera
❖ Immatricolazione
❖ Tasse e contributi
❖ Agevolazioni tasse
❖ Studenti internazionali
❖ Guida al pagamento delle tasse e dei contributi con il sistema “PagoPA”
❖ Contatti
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Tutorial rinnovo iscrizione ad anni successivi al primo

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/servizi-on-line-studenti
https://www.unimc.it/it/didattica
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/pre-iscrizione-immatricolazione/immatricolazione
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/informazioni-generali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/studenti-internazionali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/contatti
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Nella sezione «dichiarazioni di invalidità» trovi il riepilogo delle eventuali dichiarazioni già inserite, 
in questa sezione puoi aggiornarle o inserirne di nuove se necessario.
Per inserire una nuova dichiarazione premi il pulsante “Inserisci nuova dichiarazione di invalidità”.

Allegato A: esempio di inserimento dichiarazione di invalidità
Tutorial procedura immatricolazione



Inserisci la tua dichiarazione di invalidità, 
scegliendo la tipologia di handicap dall’elenco 
proposto ed inserendo gli altri dati richiesti.
I campi contrassegnati con l’asterisco sono 
obbligatori.

Al termine dell’inserimento prosegui cliccando il 
pulsante “Avanti”.
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Allegato A: esempio di inserimento dichiarazione di invalidità Tutorial procedura immatricolazione



Conferma i dati inseriti premendo il pulsante “Conferma e prosegui”.
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Allegato A: esempio di inserimento dichiarazione di invalidità
Tutorial procedura immatricolazione



Allega la scansione digitale del tuo certificato di invalidità, i formati accettati sono: .pdf, .pdf/A e .jpg, la dimensione di 
ogni file non può superare i 2 megabyte e puoi allegare al massimo cinque file. Inizia il caricamento premendo il pulsante 
“Inserisci allegato”.

25

Allegato A: esempio di inserimento dichiarazione di invalidità
Tutorial procedura immatricolazione



Inserisci il titolo e la descrizione del documento negli 
appositi campi come nell’esempio indicato. 

Usa il pulsante “Sfoglia” per aprire la maschera che 
consente di selezionare il file del tuo documento da 
caricare, poi prosegui cliccando il pulsante “Avanti”.
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Allegato A: esempio di inserimento dichiarazione di invalidità
Tutorial procedura immatricolazione



Poi inserire altri file, se necessario, utilizzando di nuovo il pulsante apposito. Puoi anche, nell’ordine, visualizzare, 
modificare o eliminare il file allegato attraverso le apposite icone 
Dopo il caricamento prosegui cliccando il pulsante “Avanti”.
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Allegato A: esempio di inserimento dichiarazione di invalidità
Tutorial procedura immatricolazione



Prosegui utilizzando il pulsante “Avanti”.

Puoi anche, nell’ordine, visualizzare, stampare o eliminare il file allegato attraverso le 
apposite icone 
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Allegato A: esempio di inserimento dichiarazione di invalidità
Tutorial procedura immatricolazione


