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IMMATRICOLAZIONI - ISCRIZIONI - TRASFERIMENTI

1 TIPOLOGIE DI ISCRIZIONE

Le immatricolazioni e il rinnovo delle iscrizioni per anni successivi al 1° dei corsi di studio, fatta ecce-
zione per quelli a numero programmato, sono aperte dal 1 agosto al 30 novembre e comportano il
pagamento della prima rata delle tasse. Così pure le pre-iscrizioni ove necessarie per l’accesso ai
corsi di laurea specialistica/magistrale.
E’ possibile immatricolarsi ed iscriversi anche nel periodo 1 dicembre – 31 gennaio successivo. Per
chi si immatricola o iscrive nel periodo dal 1 al 31 dicembre, oltre la prima rata delle tasse, è dovuto
un contributo aggiuntivo per iscrizione tardiva di € 25,00; nel periodo dal 1 al 31 gennaio è dovuto un
ulteriore contributo di € 50,00 (Totale € 75,00).
In nessun caso sono accettate immatricolazioni e pre-iscrizioni alle lauree specialistiche/magistrali
dopo la data del 31 gennaio. Per la scadenza sono equiparate alle immatricolazioni semplici quelle che
comportano abbreviazioni di carriera (seconde lauree, recupero di decadenza, ecc.). Dopo il 31 gen-
naio e comunque entro il termine ultimo del 30 aprile sono invece ancora possibili i rinnovi di iscri-
zione ad anni di corso successivi al 1°, con l’applicazione di una ulteriore indennità di mora di

2 IMMATRICOLAZIONE E ISCRIZIONE: SCADENZE E INCOMPATIBILITA’

Al fine di rendere il pagamento di tasse e contributi proporzionale all’effettivo livello di partecipazio-
ne previsto dal singolo studente, l’Università degli Studi di Macerata ha individuato due diverse tipo-
logie di iscrizione tra cui scegliere:

a) studente a tempo pieno: si iscrive prevedendo di sostenere il numero di esami presenti nel piano
di studi senza alcuna limitazione. Paga  in due rate l’importo completo di tasse e contributi e ha la pos-
sibilità di chiedere riduzioni ed esoneri per reddito e per merito, come anche di partecipare all’asse-
gnazione dei benefici E.R.S.U.
b) studente a tempo parziale: si iscrive prevedendo di acquisire fino a 36 crediti nel corso dell’anno
accademico (compresi quelli curriculari collegati a seminari, laboratori, tirocini, stage, idoneità e altre
attività didattiche non tradizionali) ovvero – nel caso di corsi del vecchio ordinamento pre-riforma - di
sostenere un numero massimo di tre esami annuali (compreso eventualmente l’esame di laurea) o sei
semestrali (compresi – per il corso di laurea in Scienze della Formazione primaria con specializzazio-
ne per il sostegno all’handicap – quelli relativi a tale specializzazione). Paga un importo ridotto di tasse
e contributi indipendentemente dalle condizioni di merito e di reddito ma non ha diritto ad ulteriori
benefici.

Sia agli iscritti a tempo pieno che agli iscritti a tempo parziale si applica il principio secondo il quale
l’Università non ha alcun obbligo di reiterare negli anni accademici successivi i corsi di cui, nell’anno
corrente, non si siano superati o comunque sostenuti gli esami di profitto.

Esiste inoltre una possibilità di iscrizione agevolata, che prevede il pagamento di un importo minimo
forfetario per quanti, terminati tutti gli esami di profitto, i seminari, i laboratori, gli stage e i tirocini
presenti nel proprio piano di studi, sono in debito del solo esame di laurea. In proposito vedere la spe-
cifica regolamentazione al punto 2 del capitolo Tasse, riduzioni, esoneri. 

Lo studente a tempo parziale che nel corso dell’anno ritenesse di sostenere uno o più esami
aggiuntivi rispetto ai tre originariamente previsti deve versare un importo ulteriore per ciascun
esame di € 170,00 ovvero, per chi segue un ordinamento basato sui crediti, lo stesso ulteriore
importo ogni 12 crediti aggiuntivi acquisiti.
Non sono previsti importi inferiori per un numero inferiore di crediti.

Lo studente ha la possibilità di trasformare il tipo di iscrizione da tempo parziale a tempo pieno,
non viceversa, presentando domanda in carta semplice entro il 31 dicembre e provvedendo ad
integrare l’importo delle tasse.
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Per essere immatricolati ad un corso di laurea di primo livello occorre essere in possesso di un
Diploma, rilasciato da un Istituto di Istruzione Secondaria Superiore, relativo a corsi di durata quin-
quennale o quadriennale (in questo secondo caso, fatta salva la facoltà dell’Ateneo di valutare even-
tuali obblighi formativi da soddisfare), oppure di altro titolo di studio, conseguito all’estero, ricono-
sciuto idoneo.

Per essere immatricolati ad un corso di laurea specialistica/magistrale (esclusa la Classe LMG/01)
occorre essere in possesso, di norma, di un diploma di laurea del previgente ordinamento ovvero di un
diploma di laurea di primo livello coerenti con la laurea specialistica/magistrale prescelta.
Nel caso di naturale prosecuzione degli studi nella laurea specialistica/magistrale da parte di un lau-
reato nella corrispondente classe delle lauree triennali ovvero in presenza di una specifica regolamen-
tazione da parte dell’organo didattico competente che disciplini l’accesso diretto a una laurea specia-
listica/magistrale senza esame della precedente carriera, lo studente, assumendo le necessarie infor-
mazioni presso gli sportelli delle Segreterie Studenti e/o nel sito web di Ateneo e/o negli specifici siti
web delle Facoltà e documentando il titolo di studi posseduto completo del curriculum già seguito, può
direttamente immatricolarsi al corso di laurea specialistica/magistrale entro il 30 novembre (o al mas-
simo entro il 31 gennaio successivo, con addebito della relativa mora).
Negli altri casi, invece, l’immatricolazione è condizionata all’esame della precedente carriera da parte
dell’organo didattico competente, che ne determina la possibilità e le condizioni: lo studente è per que-
sto tenuto ad effettuare una pre-iscrizione entro il 30 novembre (o al massimo entro il 31 gennaio suc-
cessivo), sempre documentando adeguatamente il titolo di studio in suo possesso e/o il curriculum già
seguito, utili per la pronuncia dell’organo didattico.
Quando sarà a conoscenza delle condizioni deliberate per l’immatricolazione lo studente potrà
effettuarla entro e non oltre il trentesimo giorno successivo alla data della lettera con cui gli viene
comunicato il contenuto della delibera.

Per quanto riguarda il corso di laurea quadriennale in Scienze della formazione primaria (vecchio
ordinamento pre-riforma) ci sono delle particolarità da tenere presenti relativamente alle specializza-
zioni per il sostegno: lo studente laureato in uno dei due indirizzi del corso di laurea (Scuola materna
o Scuola elementare) può iscriversi all’altro indirizzo e, contemporaneamente, alla specializzazione nel
sostegno per entrambi gli indirizzi, presentando specifiche e separate domande di immatricolazione e
versando le tasse corrispondenti. La prima domanda di immatricolazione va fatta – come studente alla
seconda laurea – per il medesimo corso di Scienze della formazione primaria (indirizzo precedente-
mente non seguito) più la  relativa specializzazione per il sostegno; la seconda domanda va presentata

3 IMMATRICOLAZIONE AD UN CORSO DI STUDIO

€ 25,00 (Totale € 100,00).
La seconda rata delle tasse di iscrizione va versata entro il 30 aprile. Dopo tale scadenza per il ritar-
do di un mese nel pagamento (cioè fino al 31 maggio) è dovuto un contributo aggiuntivo di € 25.00;
per il ritardo di due mesi (cioè fino al 30 giugno) è dovuto un ulteriore contributo di € 50,00 (Totale
€ 75,00); per i pagamenti effettuati dal 1 luglio il contributo di mora sale globalmente a € 100,00. 
Coloro che al 15 aprile devono ancora effettuare il versamento della prima rata prevista per il
rinnovo dell’iscrizione, con eventuale ricongiunzione della carriera (scadenza ultima: 30 aprile,
con addebito dell’indennità di mora nella misura massima) sono tenuti ad effettuare il paga-
mento della prima e seconda rata in unica soluzione.
Per i corsi di studio a numero programmato, per l’accesso ai quali sono previste prove selettive di
ammissione, è necessario consultare gli appositi bandi, in cui vengono definiti, caso per caso, i tempi,
le modalità di iscrizione e gli importi delle tasse.
Per quanto riguarda il divieto alla contemporanea iscrizione a due o più corsi, cfr. il successivo
punto 11 di questo capitolo: Divieto e compatibilità di contemporanea iscrizione – Sospensione.
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4 IMMATRICOLAZIONE CONDIZIONATA AD UN CORSO DI  LAUREA
SPECIALISTICA/MAGISTRALE

Gli studenti iscritti all’ultimo anno di un corso di laurea triennale o ad ordinamento previgente, già in
possesso di almeno 150 dei CFU previsti come necessari per l’accesso alla laurea specialistica/magi-
strale di loro interesse e, quindi, in debito di non più di 30 CFU compresa la prova finale, possono
effettuare, anche avviandola on line (cfr. istruzioni al punto 6 del capitolo 4°: Informazioni utili), una
immatricolazione condizionata ad un corso di laurea specialistica/magistrale, purché conseguano la
laurea entro e non oltre l’ultimo appello dell’anno accademico di riferimento. In caso contrario,  lo stu-
dente  decade a tutti gli effetti dall’iscrizione alla laurea specialistica/magistrale.
La domanda di immatricolazione condizionata, anche se avviata on line, deve essere presentata o fatta
pervenire alla Segreteria Studenti secondo le scadenze  previste (cfr. precedente punto 2); l’iscrizione
deve essere poi perfezionata con il pagamento della relativa tassa (prima rata) entro e non oltre il
30° giorno successivo al conseguimento della laurea. Nel caso l’esame di laurea si svolga dopo il 15
marzo, le tasse saranno versate in unica soluzione.
Lo studente iscritto sotto condizione non può acquisire crediti formativi nel corso di laurea spe-
cialistica/magistrale né ottenere certificazioni relativamente a tale iscrizione finché non abbia
conseguito il titolo di primo livello o la laurea nel previgente ordinamento.
I requisiti curriculari devono essere posseduti dallo studente prima della presentazione della
domanda di iscrizione condizionata e, in caso di verifica della preparazione individuale, prima

per la specializzazione nel sostegno relativamente all’indirizzo in cui ha già conseguito la laurea.
L’entità delle tasse risulta nell’apposita tabella al punto 1 del  capitolo Tasse, esoneri, riduzioni.

Per avviare la procedura di immatricolazione o pre-iscrizione ai corsi di laurea e di laurea speciali-
stica/magistrale, compresi quelli impartiti con modalità didattica a distanza, è attivato un apposito
servizio in rete, che consente di compilare la relativa domanda entrando nell’apposita pagina web
disponibile sul sito dell’Ateneo (cfr. istruzioni al punto 6 del capitolo 4°: Informazioni utili); di acqui-
sire il bollettino con il codice univoco da presentare obbligatoriamente alla banca all’atto del versa-
mento delle tasse; di stampare la stessa domanda, una volta inseriti i dati richiesti, per la successiva
presentazione all’ ufficio delle Segreterie Studenti competente per la Facoltà prescelta.
Per completare e rendere effettiva l’immatricolazione o pre-iscrizione è infatti necessario effet-
tuare, entro i termini previsti al precedente punto 2, la consegna agli sportelli o la spedizione per
raccomandata alle Segreterie Studenti (V.le Piave 42 – 62100 Macerata) della seguente docu-
mentazione:
- domanda redatta su apposito modulo contenente i dati anagrafici dello studente e l’autocertificazio-
ne del possesso del titolo di studio valido per l’accesso al corso prescelto (in caso di immatricolazio-
ne ad un corso di laurea specialistica/magistrale anche il curriculum degli studi precedenti), completa
di firma autografa dello studente;
-  copia di un documento di riconoscimento in corso di validità;
-  due fotografie formato tessera, di cui una applicata su apposito modulo;
-  copia della ricevuta del versamento dell’acconto delle tasse (prima rata), comprensivo della tassa
regionale per il diritto allo studio universitario e del bollo virtuale, da cui – per coloro che hanno uti-
lizzato la procedura di pre-iscrizione on line - risulti il codice univoco del bollettino utilizzato. Il con-
guaglio (seconda rata), con importo  personalizzato in caso di accoglimento di eventuale domanda di
riduzione, va pagato entro il successivo 30 aprile.
Chi intende chiedere riduzioni o esoneri dalle tasse è in ogni caso tenuto al versamento della
prima rata e ad effettuare regolarmente l’immatricolazione, eccettuati i portatori di handicap
con invalidità accertata e documentata in misura non inferiore al 66% e i figli di beneficiari di
pensione di inabilità, che hanno diritto all’esonero totale secondo le modalità descritte al capito-
lo Tasse, esoneri, riduzioni, punti 7 e 8.
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Per il rinnovo dell’iscrizione per anni successivi al primo di un corso di studio è sufficiente che lo stu-
dente (compreso quello che usufruisce della modalità didattica a distanza) effettui nei termini previsti
il pagamento delle tasse universitarie. 
Un plico contenente i bollettini bancari prestampati (MAV) corrispondenti alle due diverse tipolo-
gie di iscrizione (tempo pieno o tempo parziale) e – nel caso di iscritti a distanza – comprendenti il
contributo di servizio per l’uso di tale modalità didattica, viene inviato, di norma a fine luglio, diretta-
mente alla residenza dello studente già registrato nel sistema informativo dell’Ateneo ed in regola con
le tasse per gli anni precedenti; questi può scegliere tra le due la tipologia preferita, effettuando il rela-
tivo pagamento (prima rata) con il bollettino corrispondente, preferibilmente presso uno degli sportel-
li della Banca delle Marche, abilitata al servizio di tesoreria dell’Università, o anche di altro Istituto di
credito, senza alcun ulteriore addebito. Il versamento tramite MAV si può effettuare altresì, con adde-
bito delle spese, tramite un ufficio postale. 
Per chi nell’a.a. precedente era iscritto a distanza i MAV recapitati per la prima rata riportano un importo globale, com-
prensivo della tassa di iscrizione all’Ateneo (prima rata; nel caso del corso di Scienze della formazione primaria, con o senza
specializzazione per il sostegno) e dei contributi aggiuntivi di servizio per la didattica con modalità a distanza (prima rata).
Lo studente, tramite i MAV ricevuti, può esercitare l’opzione tra tempo pieno e tempo parziale con l’utilizzo del solo bol-
lettino dall’importo corrispondente ma, quanto a modalità didattica (presenza/distanza), può solo rinnovare la stessa
scelta operata per l’iscrizione l’anno precedente.
Se uno studente già iscritto con modalità didattica a distanza non desidera rinnovare tale tipo di iscrizione ma intende effettuare
l’iscrizione convenzionale in presenza, o viceversa, non può utilizzare i MAV recapitati ma deve rivolgersi agli Uffici delle
Segreterie Studenti o entrare nel sito dell’Ateneo, utilizzare i link Servizi agli studenti – Segreteria studenti on line, entrare
nell’Area riservata e modificare dall’apposita maschera la modalità didattica di iscrizione (presenza/distanza) in modo da otte-
nere automaticamente il ricalcolo delle tasse (che saranno ovviamente inferiori a quelle indicate nei MAV, in caso di passaggio
dalla distanza alla presenza; superiori nel caso contrario) e da stampare il bollettino pro-memoria adeguato ad effettuare con una
modalità alternativa al MAV il pagamento corretto, corrispondente alla tipologia di iscrizione e alla modalità didattica prescelte.
Relativamente all’iscrizione con modalità didattica a distanza cfr. anche il successivo cap.3, punto 3: Tasse e contributi
per la didattica a distanza.
In caso di mancato recapito dei bollettini, o di loro perdita o distruzione, pur non potendo utiliz-
zare il MAV bancario lo studente è comunque tenuto a versare entro il termine di scadenza l’im-
porto dovuto, seguendo le modalità alternative illustrate più avanti (capitolo 4°: Informazioni
utili, punto 5: Modalità di pagamento tasse e contributi) e dopo aver ritirato il materiale utile (pro-
memoria con importo da pagare) presso la Segreteria Studenti della propria Facoltà ovvero stam-
pato direttamente da web (cfr. istruzioni al punto 6 del capitolo 4°: Informazioni utili) il modulo
per il saldo delle tasse, completo dei dati necessari e del codice univoco di riconoscimento.

Gli stranieri devono in ogni caso ritirare agli sportelli delle Segreterie Studenti il materiale utile
per il pagamento sia della prima che della seconda rata delle tasse.

Non sono ammessi pagamenti effettuati con procedure diverse da quelle disposte dall’Ateneo :
gli studenti che vi faranno ricorso non risulteranno iscritti.

Il versamento delle tasse tramite MAV bancario esonera lo studente dal consegnare la ricevuta alla
Segreteria poiché l’accreditamento della somma avviene tramite il flusso informatico trasmesso dalla
banca. La ricevuta va comunque conservata nel libretto universitario ed esibita a richiesta delle
Segreterie Studenti o dei docenti in occasione degli esami.
Il versamento della prima rata delle tasse fa acquisire allo studente, per ciascun anno accademi-
co, l’ammissione agli esami di profitto e alle attività formative a qualunque titolo previste, la
facoltà di presentare eventuali piani di studio individuali, la possibilità di effettuare passaggi di

5 RINNOVO DELL’ISCRIZIONE PER ANNI SUCCESSIVI

dello svolgimento della prova.
Non è ammessa l’iscrizione condizionata a corsi di laurea specialistica/magistrale a numero programmato.



8 TRASFERIMENTI AD ALTRA SEDE

I trasferimenti ad altra sede si possono effettuare, per chi è in regola con le iscrizioni, dietro presenta-
zione di domanda in bollo e autocertificazione dell’inesistenza di pendenze economiche con
l’E.R.S.U., nel periodo 1 luglio – 30 settembre, previo pagamento di una tassa di € 160,00. Eventuali
domande di trasferimento in uscita presentate dopo il 30 settembre devono essere adeguatamente moti-
vate con cause gravi ed eccezionali. Esse vengono valutate singolarmente e, qualora accolte, compor-
tano l’obbligo del rinnovo dell’iscrizione, con relativo pagamento della prima rata delle tasse (fatta
eccezione per la tassa regionale per il diritto allo studio) e di una indennità di mora di € 25,00.
In nessun caso sono accettate domande che pervengano dopo il 31 gennaio dell’anno accademico in corso.

9 PIANI DI STUDIO INDIVIDUALI E SCELTA DEL CURRICULUM

Per i corsi che prevedono la formulazione di piani di studio individuali o la scelta dello studente tra
diversi curricula o percorsi, la scadenza della presentazione è fissata al 31 dicembre.

10 INTERRUZIONE E RICONGIUNZIONE
Lo studente che abbia interrotto gli studi non rinnovando l’iscrizione per uno o più anni accademici ed
intenda riprenderli è tenuto a presentare entro il 30 novembre (o, al massimo, entro il 30 aprile suc-
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6 PASSAGGI DI CORSO

I passaggi di corso nella stessa Facoltà o presso altre Facoltà dell’Ateneo possono essere effettuati pre-
sentando domanda su apposito modulo in carta libera dal 1 agosto al 30 novembre.
Dopo tale data, e comunque entro il 31 gennaio successivo, sono possibili solo con il pagamento  di
una indennità di mora di € 25,00.

7 TRASFERIMENTI IN ARRIVO

I trasferimenti in arrivo da altre sedi sono accettati purché i relativi fogli di congedo pervengano entro
e non oltre il 31 gennaio.
Gli studenti sono tenuti al pagamento delle tasse di iscrizione all’Ateneo nella misura prevista, detrat-
ta – nel solo caso provengano da altra Università avente sede legale nella Regione Marche - la tassa
regionale per il diritto allo studio eventualmente già versata. Se uno studente trasferito in questo
Ateneo non perfeziona la propria iscrizione entro il 30 aprile successivo con il versamento delle tasse
dovute, il foglio di congedo viene restituito alla sede universitaria di provenienza.

corso. Per pagare la seconda rata, la cui scadenza è fissata al 30 aprile successivo, lo studente rice-
verà di norma a fine marzo, presso la propria residenza, il MAV bancario relativo, con importo perso-
nalizzato in caso abbia chiesto e ottenuto una riduzione. 
Gli studenti sono tenuti a rispettare le scadenze previste per il pagamento delle tasse (1° rata:
30 novembre; 2° rata: 30 aprile); in caso contrario viene applicata l’indennità progressiva di
mora secondo le modalità indicate al precedente punto 2. Trascorso il termine ultimo previsto
per il pagamento della prima rata con l’aggiunta dell’indennità massima di mora, l’iscrizione
all’anno accademico in corso non è più possibile.
Lo studente che non sia in regola con il versamento delle tasse e dei contributi dovuti non può essere
ammesso a sostenere gli esami di profitto e, in ogni caso, a sostenere la prova finale. Gli esami even-
tualmente sostenuti da studenti che si trovino in posizione amministrativa irregolare sono annullati
d’ufficio.
Non sono tenuti a rinnovare l’iscrizione per il 2007/08 lo studente che prevede di laurearsi entro la sessio-
ne invernale dell’a.a. 2006/07 e quello che chiede di trasferirsi ad altra Università entro il 30 settembre 2007.
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Ai sensi della normativa vigente non è ammessa la contemporanea iscrizione a due o più corsi univer-
sitari tra quelli compresi nelle seguenti tipologie: corsi di laurea, di laurea specialistica/magistrale, di
dottorato di ricerca, di specializzazione presso Scuole, di master di I e II livello, di perfezionamento
della durata di almeno 1.500 ore e comportanti l’acquisizione di non meno di 60 CFU, attivati presso
questo o altri Atenei, come pure presso le Istituzioni per l’Alta Formazione Artistica e Musicale.
E’ invece compatibile con la contemporanea iscrizione ad altri corsi universitari l’iscrizione a corsi di
perfezionamento, formazione, specializzazione (compresi quelli per il sostegno all’handicap e i corsi
speciali abilitanti istituiti ai sensi  della L. 143/2004), di durata inferiore a 1.500 ore (comprese in meno
o anche più di 12 mesi) e conseguentemente comportanti l’acquisizione di meno di 60 CFU.
E’ pure compatibile l’iscrizione ad un master universitario di I o II livello in corso d’anno, dopo il con-
seguimento di altro titolo universitario.
Lo studente iscritto ad uno dei corsi per cui vige l’incompatibilità sopra citati, nella condizione di aver
terminato la frequenza dell’attività didattica e le eventuali prove intermedie ma non ancora in posses-
so del titolo finale, è autorizzato ad effettuare una immatricolazione condizionata ad altro corso
appartenente alle medesime tipologie, purché il primo e il secondo corso si riferiscano ad anni acca-
demici diversi ed il titolo del primo venga acquisito entro l’anno solare. All’acquisizione del primo
titolo l’iscrizione al secondo corso deve essere perfezionata con il pagamento delle relative tasse.
Negli ulteriori casi di incompatibilità, lo studente regolarmente iscritto presso questo Ateneo ad un
corso di studio è autorizzato – dietro presentazione di domanda debitamente motivata e documentata
– a sospendere il ciclo in svolgimento, purché rientrante nelle seguenti condizioni:
- se già laureato, iscritto ad un ulteriore corso di Laurea o ad una Scuola di Specializzazione o ad un
Dottorato di ricerca, allo scopo di frequentare presso questo stesso Ateneo altro corso di studio post
lauream per uno o più anni accademici, fino al conseguimento del titolo di studio prescelto;
- se iscritto alla Scuola di Specializzazione per le Professioni Legali delle Università di Camerino e
Macerata, allo scopo di frequentare altro corso post lauream presso l’Università di Camerino per il
tempo necessario a conseguire il relativo titolo;
- se in possesso di un titolo di studio rilasciato da Scuole dirette a fini speciali, allo scopo di iscriver-
si ai percorsi didattici straordinari attivati presso i corsi di laurea delle Professioni Sanitarie di varie
Facoltà di Medicina e Chirurgia, al fine di completare la propria preparazione e conseguire la laurea
triennale (abilitante alle professioni sanitarie) corrispondente al titolo già posseduto;
- se interessato ad acquisire un’abilitazione all’insegnamento, per essere autorizzato alla frequenza dei
corsi biennali abilitanti di secondo livello, indirizzo didattico (COBASLID) attivati presso le
Accademie di Belle Arti;
- se in possesso del titolo rilasciato dalle Accademie militari e iscritto ad un corso di studio, al fine di
frequentare presso altro Ateneo un corso nella classe delle Scienze della Difesa e della Sicurezza fino
al conseguimento del relativo titolo;
- se appartenente alle Forze Armate, allo scopo di frequentare specifici percorsi formativi professiona-
lizzanti direttamente presso le Accademie militari o presso Atenei appositamente convenzionati. In par-

11 DIVIETO E COMPATIBILITA’ DI CONTEMPORANEA ISCRIZIONE. SOSPENSIONE

cessivo, pagando i relativi contributi aggiuntivi per iscrizione tardiva) domanda di ricongiunzione della
carriera in bollo, espressamente dichiarando di non essersi iscritto, nel periodo di interruzione, ad altro
corso di studi di questo o altro Ateneo, e pagando le tasse di iscrizione per l’anno in corso e una tassa
di ricognizione per i precedenti anni di mancata iscrizione nella misura di seguito indicata:

- per l’interruzione di un solo anno € 280,00
- per l’interruzione di due anni € 330,00
- per l’interruzione di tre anni e oltre € 490,00.

Negli anni di interruzione non è possibile compiere atti di carriera, compresi gli esami nei rela-
tivi appelli.



13 CORSI SINGOLI

Lo studente già laureato in una Università italiana o straniera ovvero iscritto presso altro Ateneo ha la pos-
sibilità di frequentare corsi singoli (o parti di essi, al fine di raggiungere un determinato  numero di cre-
diti di cui è in difetto) e di sostenere i relativi esami pagando per ognuno una cifra forfettaria di € 180,00.
La domanda di iscrizione a corsi singoli va presentata in bollo, allegando due foto formato tessera e
copia di un documento di riconoscimento in corso di validità, di norma entro il 31 dicembre; qualora
per eccezionali motivi  si superi tale termine, purché l’iscrizione avvenga entro il 31 gennaio succes-
sivo, è dovuto un contributo di mora di € 25,00. Dopo il 31 gennaio non è più possibile effettuare iscri-
zioni. 
Lo studente iscritto presso questo Ateneo non può chiedere il riconoscimento di eventuali esami e dei
relativi crediti acquisiti al termine di corsi singoli frequentati presso altri Atenei per discipline già pre-
viste nel suo percorso formativo a Macerata.
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12 RECUPERO DELLA DECADENZA

La carriera dello studente iscritto presso l’Università di Macerata, che abbia interrotto gli studi per
più di otto anni incorrendo nella decadenza, può essere riattivata: qualora egli intenda riprendere il per-
corso interrotto può, infatti, effettuare la ricongiunzione secondo le modalità previste al precedente
punto 10 di questo capitolo, se già iscritto ad un corso di laurea post-riforma (DM 509/99 o 270/04);
se invece già iscritto ad un corso pre-riforma ormai posto ad esaurimento, ha tempo fino all’a.a.
2008/09 (per i corsi di laurea in Lingue e letterature straniere (Q) e Scienze della Comunicazione (q)
fino all’a.a. 2009/2010) per portare a conclusione come fuori corso il suo curriculum e laurearsi, dopo
aver effettuato la ricongiunzione con le consuete modalità; successivamente a tale data può chiedere di
essere ammesso ad un corso triennale o – per la sola Giurisprudenza – al corso magistrale a ciclo unico
quinquennale della classe LMG/01, con riconoscimento totale o parziale degli esami sostenuti e conte-
stuale attribuzione di crediti, secondo le modalità sotto specificate per chi proviene da altra Università.
Lo studente di altro Ateneo, già iscritto ad un corso con ordinamento pre-riforma ormai posto ad
esaurimento o proveniente da un corso riformato, che per qualsiasi motivo abbia interrotto gli studi
anche per più di otto anni, incorrendo nella decadenza, ed intenda riprenderli facendo valere in qual-
che modo il percorso precedente, dall’a.a. 2004/05 può accedere unicamente ad un corso di laurea
post- riforma. Tale studente è tenuto:
- a presentare entro il 30 novembre (o, al massimo, entro il 31 gennaio successivo, pagando i rela-
tivi contributi aggiuntivi per iscrizione tardiva) domanda di iscrizione per l’anno accademico corrente
ad un corso di laurea riformato, chiedendo la valutazione e il riconoscimento parziale o completo del
precedente percorso ai fini di un’abbreviazione di carriera e allegando – nel suo interesse e per evita-
re appesantimenti burocratici – un certificato dell’Università di provenienza dal quale si evinca l’av-
venuta decadenza e che riporti l’elenco degli esami sostenuti con la relativa votazione;
- a pagare le tasse di iscrizione  previste per il corso di studio prescelto;
- a pagare una ulteriore tassa speciale nella misura di € 590,00. 
La delibera dell’organo didattico competente sulle condizioni di ammissione è pienamente discrezionale.

ticolare, gli allievi Marescialli dell’Arma possono sospendere l’iscrizione al fine di completare presso
altri Atenei il biennio della Scuola Marescialli dell’Arma e conseguire la relativa Laurea o anche allo
scopo di conseguire la laurea di 1° livello in Scienze dell’Amministrazione (cl.19) presso altri Atenei,
con le facilitazioni previste da apposite convenzioni stipulate con l’Arma.
In tutti i casi le tasse di iscrizione dovute per l’anno accademico in corso all’atto della sospensione
sono riconosciute per l’anno accademico di ripresa del corso di studio sospeso, salvo conguaglio nel
caso in cui l’importo abbia nel frattempo subito aumenti.
Negli anni di sospensione non è possibile compiere atti di carriera relativamente al corso inter-
rotto, compresi gli esami nei relativi appelli.
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14 CORSI DI ECCELLENZA

Gli iscritti a tempo pieno particolarmente meritevoli possono frequentare, senza esborsi aggiuntivi
rispetto alle normali tasse di iscrizione, corsi formativi extracurriculari di eccellenza, organizzati pres-
so i corsi di studio triennali o specialistici delle Facoltà, coinvolgendo docenti ed esperti di elevato pre-
stigio, anche in cooperazione con Atenei italiani e stranieri.
Essi hanno lo scopo di integrare e approfondire, con il progetto formativo che li caratterizza, la prepa-
razione offerta dai corsi di studio e contribuire alla valorizzazione degli studenti più meritevoli. La par-
tecipazione a tali attività didattiche aggiuntive prevede l’attribuzione di crediti extra curriculum (che
potranno essere riconosciuti per successive, ulteriori esperienze di studio) ed è tenuta in considerazio-
ne dalla Commissione di laurea all’atto della valutazione globale della carriera scolastica dello
studente.
L’ammissione ad un corso di eccellenza avviene su domanda, da avanzare direttamente alla struttura
didattica organizzatrice del corso, dopo una selezione effettuata in base alla qualità del curriculum
degli studi dei richiedenti. 

15 ESAME DI LAUREA

Non possono essere ammessi all’esame di laurea (intendendo con ciò anche l’esame finale della
S.S.I.S. e dei corsi di specializzazione nel sostegno) quanti non abbiano terminato tutti gli esami
di profitto, le prove di laboratorio, le idoneità, i seminari, gli stage e i tirocini, nonché – nel caso
di corsi post riforma - acquisito tutti i crediti previsti dal proprio curriculum fino alla prova fina-
le, almeno 15 giorni prima della data fissata per la seduta.
Per essere ammesso a sostenere l’esame di laurea lo studente è inoltre tenuto:

a) ad ottemperare ai particolari obblighi di natura didattica eventualmente stabiliti dalla
Facoltà/Scuola di appartenenza (cfr., per questo, la Guida e/o il Regolamento della stessa struttura);

b) ad assolvere presso la propria Segreteria Studenti i seguenti adempimenti di natura ammi-
nistrativa, rispettandone scrupolosamente le scadenze:

b.1 Almeno 60 giorni prima della data stabilita per la discussione della tesi o per la prova fina-
le lo studente deve consegnare in Segreteria il foglio di prenotazione all’esame di laurea, contro-
firmato dal docente relatore (solo per gli iscritti alle Facoltà di Lettere e Filosofia, Scienze della
Formazione, Scienze della Comunicazione);

b.2 Almeno 30 giorni prima della data stabilita per l’esame di laurea lo studente, a qualunque
Facoltà sia iscritto, deve presentare allo sportello, o far pervenire per posta:
-  domanda di ammissione all’esame di laurea (comprensiva della richiesta di restituzione del diplo-
ma originale di maturità, ove depositato) in bollo da € 14,62;
-  c.d. foglio tesi, contenente l’autorizzazione a sostenere l’esame di laurea e/o, per alcune Facoltà, l’in-
dicazione del tipo di tesi (compilativa, di approfondimento, di ricerca),  sottoscritto dal docente rela-
tore;
-   domanda di rilascio del diploma di laurea in bollo da € 14,62 (cfr. successivo punto 17 di que-
sto capitolo);
-   ricevuta del versamento di € 70,00 (contributo per il costo della pergamena di laurea) (cfr. sem-
pre il successivo punto 17). Non è tenuto a tale pagamento chi deve acquisire il solo titolo di specia-
lizzazione per il sostegno all’handicap;
-   fotocopia del libretto universitario e, per gli studenti che hanno sostenuto esami nell’ambito del
progetto Socrates-Erasmus, copia della comunicazione ufficiale del Centro Rapporti Internazionali
(CRI) relativa agli esami sostenuti all’estero e convalidati.
-  autorizzazione alla diffusione dei dati personali ad Enti pubblici o privati che ne facciano
richiesta a scopo di pubblicizzazione di offerte di lavoro o di master, corsi di perfezionamento, scuole
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18 EQUIPOLLENZA

Lo studente di cittadinanza italiana o straniera che chieda ed ottenga l’equipollenza di un titolo di stu-
dio è tenuto al pagamento di una tassa di importo equivalente alla corrispondente tassa annuale di iscri-
zione a tempo pieno, nonché del contributo per la redazione e la stampa della pergamena di laurea nella
misura di € 110,00.

17 RILASCIO DEL DIPLOMA ORIGINALE

Per ottenere il rilascio del diploma originale al termine di un corso di studio va presentata, insieme a
quella di ammissione all’esame finale, domanda in bollo da € 14,62. 
Il diploma, a seconda della tipologia del corso seguito, è in pergamena o cartoncino. 
Per la stampa, la redazione manoscritta, il bollo e la spedizione del diploma su pergamena è dovuto un
contributo di € 70,00 (a decorrere dall’autunno 2007).

16 ATTRIBUZIONE DEL VOTO NEGLI ESAMI DI LAUREA

Il voto  negli esami di laurea dei corsi del vecchio ordinamento e nelle prove finali dei corsi di 1° e 2°
livello del nuovo ordinamento è attribuito dalle Commissioni di Laurea nominate dai Presidi di Facoltà
in base a tre elementi che concorrono ad un unico giudizio:
a) il calcolo della media dei voti riportati negli esami di profitto (fatta, dunque, eccezione per le
prove idoneative e le altre attività che consentono l’acquisizione di crediti ma alle quali non sono attri-
buiti voti di merito in trentesimi, come pure per le ulteriori attività non strettamente curriculari). Il cal-
colo della media aritmetica è semplice, quando tutti gli esami presenti nel piano di studi hanno lo stes-
so “peso 1”; è ponderato, qualora gli esami presenti nel piano di studi abbiano pesi differenti (vedi il
sistema dei crediti formativi);
b) la valutazione, da parte della Commissione, secondo criteri prefissati dai competenti organi
didattici, della durata complessiva e della qualità della carriera, tenendo anche conto dell’even-
tuale presenza di lodi e di attività extra curriculari svolte (es.: superamento di esami liberi fuori piano,
partecipazione a corsi di eccellenza, a progetti Socrates/Erasmus, ecc.);
c) la valutazione dell’elaborato eventualmente presentato dallo studente e/o della sua discussio-
ne in sede di esame finale.

di specializzazione, ecc.
b.3 Il laureando, con un anticipo sull’appello di laurea variabile da Facoltà a Facoltà, deve altresì

depositare in Segreteria Studenti, perché sia conservata agli atti, una copia della tesi dattiloscritta che
deve essere rilegata con copertina in cartoncino leggero, scritta con spaziatura 1,5, stampata
fronte/retro, firmata sul frontespizio dal relatore e dallo studente.
Per le modalità di stampa e consegna delle necessarie, ulteriori copie della tesi, variabili anch’esse
da Facoltà a Facoltà, si devono assumere le opportune informazioni in Segreteria Studenti o presso le
Presidenze. In ogni caso chi autorizza la consultazione della propria tesi di laurea deve depositarne in
Segreteria Studenti il testo registrato su CD ROM, che sarà trasmesso e conservato presso il CASB
(Centro d’Ateneo per i Servizi Bibliotecari). 

N.B.: Nel caso lo studente che abbia presentato domanda di laurea decida poi di rinviare l’esa-
me finale, è tenuto a comunicarlo immediatamente alla propria Segreteria Studenti, informan-
dosi anche sugli adempimenti necessari per laurearsi in una sessione successiva.
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Lo studente che intenda rinunciare espressamente al proseguimento degli studi deve presentare dichia-
razione in tal senso, redatta su apposito modulo in bollo da € 14,62 ed eventualmente versare la somma
occorrente per la spedizione a domicilio del diploma originale di Scuola Secondaria Superiore, qualo-
ra depositato all’atto dell’immatricolazione. In nessun caso ha diritto al rimborso di tasse di iscrizione
eventualmente già versate.
La rinuncia è un atto formale con il quale lo studente interrompe unilateralmente il proprio rapporto
con l’Università, è irrevocabile e comporta la perdita dello status di studente e degli esami effettuati.

22 RILASCIO DI CERTIFICATI E COPIE AUTENTICHE

I documenti certificativi rilasciati dagli uffici della Segreteria Studenti possono essere di norma sosti-
tuiti da autocertificazioni rese dai diretti interessati.
E’ comunque possibile ottenere il rilascio di certificati e copie autentiche, sia in carta libera che in carta
legale (per questi ultimi occorre consegnare una marca da bollo da € 14,62 per ogni certificato o copia
autentica), previa esibizione di un documento di riconoscimento in corso di validità.
Nel caso in cui il richiedente non sia il diretto interessato, questi potrà ricevere il certificato solo se in
possesso di delega scritta dello studente e di copia di un suo documento di identità valido.
Nel caso di richiesta tramite posta, questa deve essere accompagnata dalla copia di un documento di

19 DUPLICATO DEL LIBRETTO UNIVERSITARIO

Il libretto universitario è un documento di riconoscimento rilasciato dall’Università allo studente che
si immatricola ad un corso di laurea o di laurea specialistica/magistrale, che contiene i principali dati
riguardanti la sua carriera. Esso deve essere conservato con cura dall’intestatario fino alla conclusione
degli studi ed esibito ogniqualvolta egli si presenta allo sportello della Segreteria Studenti per pratiche
amministrative.
E’ possibile chiedere il rilascio del duplicato del libretto nei seguenti casi:
a) per furto, smarrimento o completa distruzione 
b) per deterioramento.
Alla domanda, redatta su apposito modulo in carta legale, vanno allegati:
- dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (art. 47, D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) relativa-
mente all’avvenuto furto o smarrimento o distruzione o deterioramento del libretto;
-  copia di un documento di identità dello studente in corso di validità;
-  due fotografie formato tessera;
-  ricevuta del versamento di € 35,00, effettuato con causale: Duplicato libretto.  
-  In caso di deterioramento lo studente deve inoltre riconsegnare il vecchio libretto che, dopo gli accer-
tamenti d’ufficio, sarà annullato e conservato nel fascicolo personale.

20 DUPLICATO DEL DIPLOMA ORIGINALE

In caso di furto, smarrimento o distruzione del diploma originale, o anche in caso di suo deteriora-
mento, lo studente può chiedere il rilascio del relativo duplicato.
Alla domanda, redatta su apposito modulo in carta legale secondo il valore corrente, vanno allegati:
-  in caso di furto, smarrimento o distruzione, copia della denuncia  resa alle Autorità competenti;
- in caso di deterioramento, dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (art. 47, D.P.R. 28 dicembre
2000, n.445) e diploma originale deteriorato, che sarà annullato dopo gli accertamenti d’ufficio;
- in caso  di diploma su pergamena, ricevuta del versamento di € 70,00 effettuato con causale:
Duplicato diploma.

21 RINUNCIA
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I cittadini comunitari ovunque residenti e quelli extra-comunitari in possesso dei requisiti di cui all’art.
39, comma 5, del D.Lgs. 25/07/1998, n. 286 come modificato dall’art. 26 della L. 3/07/2002, n. 189,
possono accedere alla formazione universitaria in Italia senza limitazioni di “contingente”, iscriven-
dosi entro i termini previsti, purché abbiano conseguito un titolo di studio valido e superato le even-
tuali prove di ammissione stabilite per il corso di studio prescelto. Riferimento normativo generale e
aggiornato, utile sul piano pratico risulta essere in materia, in particolare, la nota del M.I.U.R. n. 658
del 21/03/2005, valida per il triennio 2005-2007. 
Per le procedure da utilizzare è necessario distinguere tra due tipologie di studenti:

a) cittadini non comunitari residenti all’estero;
b) cittadini comunitari ovunque residenti; cittadini non comunitari regolarmente soggior-

nanti in Italia (cioè cittadini stranieri titolari di carta di soggiorno ovvero di permesso di soggiorno per
lavoro subordinato o lavoro autonomo, per motivi familiari, per asilo politico, per asilo umanitario o per
motivi religiosi, ovvero stranieri regolarmente soggiornanti da almeno un anno in possesso di titolo di
studio superiore conseguito in Italia); studenti italiani con titolo di studio conseguito all’estero.

Cittadini non comunitari residenti all’estero  
Tale categoria di aspiranti studenti deve presentare entro un termine fissato (per l’a.a. 2007/08 entro
il 4 giugno) la domanda di pre-iscrizione all’Università italiana prescelta presso la Rappresentanza
italiana nel Paese di provenienza. Per loro è obbligatorio sostenere una  prova di conoscenza  della
lingua italiana il cui svolgimento è fissato anno per anno e, per il 2007, in data 3/09. 
Superata tale prova, essi sono tenuti a perfezionare l’iscrizione presentando agli sportelli delle
Segreterie Studenti i seguenti documenti:

25 STUDENTI STRANIERI

23 RILASCIO DI CERTIFICATI IN LINGUA INGLESE

In attesa che l’Ateneo si organizzi compiutamente per il rilascio del Diploma Supplement è stato atti-
vato un servizio di traduzione in lingua inglese dei certificati di laurea (con elenco esami sostenuti e
titolo della tesi discussa) oppure di iscrizione (con elenco esami sostenuti).
Per ottenere uno di tali certificati lo studente può avanzarne richiesta in carta libera, specificando l’uso
e allegando la ricevuta del versamento di € 20,00 (a decorrere da marzo 2007) come contributo forfe-
tario alle spese di traduzione, affidata ad un traduttore giurato.
Ove l’interessato ritenga necessario ottenere anche l’asseverazione della traduzione da parte del tribu-
nale, è necessario che lo precisi nella domanda e che insieme ad essa e alla ricevuta del versamento
effettuato depositi anche un bollo da € 14,62.
Il certificato potrà essere ritirato non prima di 10 giorni dalla presentazione della domanda.

24 CAMBI DI RESIDENZA E DOMICILIO

Variazioni di residenza o domicilio rispetto a quelle indicate dallo studente al momento dell’immatri-
colazione o prima iscrizione devono essere tempestivamente comunicate per scritto alla Segreteria
Studenti del corso di appartenenza all’indirizzo: V.le Piave 42 – 62100 Macerata, ovvero apportando
direttamente da web le modifiche ai propri dati personali, dopo essere entrati tramite i propri user name
e password nell’Area riservata (cfr. istruzione al punto 6 del capitolo 4°: Informazioni utili).

riconoscimento in corso di validità e da una busta pre-affrancata  per la spedizione: l’affrancatura deve
essere da € 0,60 per la spedizione, in busta piccola, di un massimo di due certificati (fino a 20 g. di
peso); da € 1,40 per l’uso di busta grande (mezzo protocollo) e/o la spedizione di un numero superio-
re di certificati (fino a 50 g. di peso); da € 1,50 per spedizioni che superino i 50 g. di peso.
La domanda per ottenere certificati in carta legale va compilata in carta legale.
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- Domanda di immatricolazione al corso prescelto;
- Due fotografie formato tessera; 
- Permesso di soggiorno valido;
- Ricevuta del pagamento della prima rata delle tasse di iscrizione;
- Idonea documentazione relativa ai titoli di studio posseduti e cioè:

A) se lo studente possiede un titolo conseguito al termine di un periodo scolastico di alme-
no 12 anni, deve presentare:
- Originale del titolo finale degli studi secondari (o certificato sostitutivo a tutti gli effetti di 

Legge) con relativa traduzione ufficiale;
- Originale del titolo post secondario, conseguito in un Istituto Superiore non universitario con rela-
tiva traduzione ufficiale;
- Legalizzazione consolare dei diversi titoli di studio che si presentano in originale;
- Dichiarazione di valore in loco dei titoli di studio che danno accesso all’Università italiana, a cura
della Rappresentanza diplomatica-consolare italiana competente per territorio;

B) se lo studente possiede un titolo conseguito al termine di un periodo scolastico inferiore
ai 12 anni, oltre alla documentazione descritta al punto A), deve presentare:
- Certificato accademico attestante il superamento di tutti gli esami previsti (per il primo anno di studi
universitari, nel caso di sistema scolastico locale di 11 anni;  per i primi due anni accademici, nel caso
di sistema scolastico locale di 10 anni). Il certificato accademico potrebbe risultare utile anche per
chiedere all’Ateneo accettante un’ eventuale abbreviazione di corso. In tale ultimo caso, il certifica-
to dovrà specificare gli esami superati nella precedente carriera ed essere corredato da documentazio-
ne ufficiale circa i programmi degli esami stessi.

Cittadini comunitari ovunque residenti; cittadini non comunitari regolarmente soggiornanti in
Italia; studenti italiani con titolo di studio conseguito all’estero.
Tali categorie di aspiranti studenti possono presentare la domanda di immatricolazione direttamen-
te all’Università prescelta, allegando la seguente documentazione:
- Due fotografie formato tessera;
- Permesso di soggiorno valido (solo per cittadini non comunitari regolarmente soggiornanti in Italia);
- Ricevuta del pagamento della prima rata delle tasse di iscrizione;
- Originale del titolo finale degli studi secondari con relativa traduzione ufficiale;
- Legalizzazione consolare dei diversi titoli di studio che si presentano in originale;
- Dichiarazione di valore in loco dei titoli di studio che danno accesso all’Università italiana, a cura
della Rappresentanza diplomatica-consolare italiana competente per territorio;
- Certificazione consolare attestante il compimento degli studi in istituzioni scolastiche all’estero
(solo per  studenti italiani in possesso di titolo di studio conseguito all’estero);
- Certificato accademico attestante il superamento di tutti gli esami previsti (per il primo anno di studi
universitari, nel caso di sistema scolastico locale di 11 anni; per i primi due anni accademici, nel caso
di sistema scolastico locale di 10 anni), qualora il titolo degli studi secondari sia stato conseguito al ter-
mine di un periodo di scolarità inferiore a 12 anni;
Per quanto riguarda agevolazioni ed esoneri, l’esonero per merito si applica agli studenti stranieri
secondo le modalità e le condizioni previste per gli studenti italiani (vedi l’apposita tabella). 
Relativamente all’esonero per reddito, va tenuto presente che per i redditi percepiti all’estero, ove
non inseriti nella dichiarazione dei redditi in Italia, non è possibile avvalersi della facoltà di autocerti-
ficazione ma è necessario esibire la relativa documentazione.
Per ulteriori particolari cfr. il punto 15 del capitolo Tasse, esoneri, riduzioni.

N.B.: Gli studenti stranieri che devono rinnovare l’iscrizione all’Università per anni di corso suc-
cessivi al primo sono tenuti a ritirare agli sportelli delle Segreterie Studenti il materiale utile per
effettuare il pagamento delle tasse (1° e 2° rata).
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1 CORSI ATTIVI
Per l’anno accademico 2007/08 sono attivati i corsi di studio elencati nella tabella sotto riportata.
In essa sono compresi assieme ai corsi triennali e biennali del nuovo ordinamento post riforma,
l’iscrizione ai quali comporta rispettivamente il conseguimento delle lauree e delle lauree specialisti-
che/magistrali, i corsi del vecchio ordinamento ancora attivi, e le scuole di specializzazione.
La tabella riporta, per ciascun corso, la classe di appartenenza, la denominazione, la durata, la sede di
svolgimento e gli anni di effettiva attivazione.
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LEGENDA:
� In corsivo sono indicati i corsi con ordinamento didattico antecedente al D.M. 509/’99, che ha

disciplinato la riforma universitaria.
� Nella colonna relativa alla durata dei corsi si deve intendere: q = quinquennale ex D.M. 270/2004;

Q = quadriennale; T = triennale; B = biennale.
� Con la sigla Es. ad esponente sono contraddistinti i corsi posti ad esaurimento, ancora attivi uni-

camente per le annualità indicate. Gli studenti già iscritti possono portare a compimento il loro
curriculum fino al conseguimento del titolo.
In particolare l’accesso al biennio specialistico di Giurisprudenza (classe 22/S), posto ad
esaurimento, è riservato a chi si è iscritto al triennio di Scienze giuridiche (classe 31)  o ad uno
dei trienni della classe 2 entro l’a.a. 2005/06. 

� Con il campanello sono contraddistinti i corsi a numero programmato, l’accesso ai quali è rego-
lato da apposito bando. 

� * Con l’asterisco sono segnalati i corsi (o le singole annualità dei corsi) attivati anche a distanza.
� ** Con due asterischi sono segnalati i corsi attivati anche in teleconferenza con la sede di

Spinetoli.
� *** Il  curriculum per Animatore socio-educativo è attivato nella sede di Spinetoli.
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2 CORSI POSTI AD ESAURIMENTO E TOTALMENTE DISATTIVATI

Gli studenti già iscritti ai seguenti corsi di studio istituiti ai sensi del D.M. 509/1999 (prima rifor-
ma universitaria), posti da tempo ad esaurimento e disattivati per tutte le annualità, potranno portare
a conclusione il loro curriculum fino al conseguimento del titolo ovvero chiedere di essere ammessi ad
altro corso dello stesso livello attualmente presente nell’offerta didattica, con riconoscimento totale o
parziale degli esami sostenuti e contestuale attribuzione di crediti ai fini di una abbreviazione della
nuova carriera:

Infine gli studenti ancora iscritti a corsi quadriennali o quinquennali del vecchio ordinamento pre-
vigente l’attuazione della riforma universitaria, posti tutti ad esaurimento e disattivati con l’eccezione
di Scienze della formazione primaria, hanno tempo fino all’a.a. 2008/2009 (per Lingue e letterature
straniere e per Scienze della comunicazione fino all’a.a. 2009/2010) per portare a conclusione il loro
curriculum e laurearsi. Dopo tale data potranno chiedere di essere ammessi ad un corso triennale o –
per la sola Giurisprudenza – al corso magistrale a ciclo unico quinquennale (Classe LMG/01) con rico-
noscimento totale o parziale degli esami sostenuti e contestuale attribuzione di crediti ai fini di una
abbreviazione della nuova carriera.

3 CORSI A NUMERO PROGRAMMATO

Per il corso di laurea quadriennale in Scienze della formazione primaria, le Scuole di specializza-
zione, i Master universitari di primo e secondo livello ed eventuali Corsi di perfezionamento ex
DPR. 162/82 o Corsi di formazione che prevedano l’accesso a numero programmato, norme partico-
lari e scadenze sono riportate in appositi bandi.
Il programma annuale dei Master universitari e dei Corsi di perfezionamento e formazione non appe-
na definito è pubblicato in apposita guida.
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1 IMPORTO TASSE E CONTRIBUTI

Gli importi sotto indicati sono comprensivi del bollo virtuale di € 14,62 e della tassa regionale per il
diritto allo studio universitario di € 90,00 (Art. 23, L. R.10.febbr.06, n. 2).

a.: importi relativi a tutti i corsi di 1° e 2° livello e ai residui corsi ad  ordinamento previgente ad
eccezione di quelli elencati al punto b.

* Lo studente laureato in uno dei due indirizzi di Scienze della formazione primaria (Scuola
materna o Scuola elementare) che si iscrive all’altro indirizzo e, contemporaneamente, alla spe-
cializzazione per il sostegno per entrambi gli indirizzi, è tenuto a  versare, presentando specifi-
che e separate domande di immatricolazione, la regolare tassa di iscrizione prevista per il corso
di laurea più il sostegno (Totale € 970,00 per il tempo pieno; € 785,00 per il tempo parziale) e,
insieme, la tassa  di € 400,00 (1 semestre) per la specializzazione nel sostegno relativa all’indi-
rizzo per cui ha già conseguito la laurea.

  

 
 

 

  
 

  

  
 

           

 
  

  

       
 

  

  
 

      
  

 
  

  

       
 

  

  
 

          
 

      
  

  

       
 

  

  
 

 
 

   
 

   

 
 

 
 

  
 

   

b.: importi relativi ai corsi di I e II livello e ai residui corsi ad ordinamento previgente, il cui costo
risulta maggiorato per la rilevante presenza di laboratori e tirocini, nonché per eventuali mag-
giori oneri connessi agli stage:
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** La tassa di iscrizione indicata per le Scuole di specializzazione, tutte pluriennali, si riferisce al
solo a.a. 2007/08. La scadenza della 1a rata, per chi si immatricola, è fissata dal bando annuale di
attivazione.

2 TASSE DI ISCRIZIONE PER STUDENTI IN DEBITO DEL SOLO ESAME DI LAUREA

Gli studenti che prevedono di laurearsi entro gli appelli fissati dalle Facoltà per la sessione invernale
dell’anno accademico 2006/07 (gennaio-aprile 2008) non sono tenuti a rinnovare l’iscrizione per l’an-
no accademico successivo (2007/08), né a pagare le relative tasse.
Nell’eventualità che, per qualunque motivo, il solo esame di laurea venga rinviato ad un appello suc-
cessivo, e dunque appartenente al nuovo anno accademico, il laureando, purché abbia già termina-
to tutti gli esami di profitto, le prove di laboratorio, le idoneità, i seminari, i tirocini, gli stage non-
ché acquisito – per i corsi post riforma - tutti i crediti previsti dal piano di studio fino alla prova
finale, potrà rinnovare l’iscrizione entro il termine del 30 aprile 2008,  pagando in unica rata l’im-
porto minimo forfetario di € 285,00 (cfr. D.M. 27.02.2007: “Rivalutazione della tassa minima di iscri-
zione all’Università per l’a.a. 2007/08”), comprensivo di tassa regionale per il diritto allo studio e bollo
virtuale, senza alcun contributo di mora.
Si segnala però che in caso di necessità di rinnovare l’iscrizione lo studente interessato ad ottenere una
borsa ERSU è tenuto ad iscriversi a tempo pieno entro il 30 novembre (o, successivamente, con i con-
tributi di mora previsti) anche se è in debito del solo esame di laurea.
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3 TASSE E CONTRIBUTI PER LA DIDATTICA A DISTANZA E IN TELECONFERENZA

Per chi è regolarmente iscritto all’Università è possibile usufruire di  s e r v i z i  d i d a t t i c i  a
d i s t a n z a, limitatamente ad alcuni corsi di studio la cui offerta formativa è integrata con le metodologie
di interazione rese possibili dall’utilizzo delle nuove tecnologie della comunicazione e dell’informazione.
Sono gestiti con sistemi multimediali a distanza, con il sostegno di uno specifico tutorato, i seguenti corsi:

Per accedere all’ambiente on line e disporre dei materiali didattici è necessario risultare iscritti e cioè aver
pagato le normali tasse di iscrizione al corso prescelto, in rapporto al livello di partecipazione previsto (tempo
pieno o tempo parziale) e aver versato i contributi aggiuntivi dovuti per usufruire dei servizi a distanza.

Immatricolazione
Per avviare la procedura di immatricolazione o pre-iscrizione, limitatamente ai corsi ad accesso libero e
al corso di laurea di Scienze della formazione primaria, è attivato un apposito servizio on line, utilizzabile
anche per i corsi impartiti con modalità didattica a distanza. Il servizio consente allo studente di compi-
lare la relativa domanda entrando nel sito: www.unimc.it (cfr. le istruzioni al punto 6: Modalità di accesso
ai servizi on line delle Segreterie Studenti del successivo capitolo 4°: Informazioni utili) e scegliendo dal menù
dell’Area riservata la voce Iscrizione a distanza; di acquisire il bollettino con il codice univoco da presenta-
re obbligatoriamente alla banca all’atto del versamento delle tasse; di stampare la stessa domanda, una volta
inseriti tutti i dati richiesti, per la successiva presentazione al competente ufficio delle Segreterie Studenti.
Per completare e rendere effettiva l’immatricolazione è infatti necessario effettuare, entro il ter-
mine del 30 novembre (cfr., sulle scadenze, il punto 2 del capitolo “Immatricolazioni, iscrizioni,
trasferimenti”), la consegna agli sportelli o la spedizione per raccomandata alle Segreterie
Studenti (V.le Piave 42 – 62100 Macerata) della seguente documentazione:
- domanda redatta su apposito modulo contenente i dati anagrafici dello studente e l’autocertificazione del pos-
sesso del titolo di studio valido per l’accesso al corso prescelto (in caso di immatricolazione ad un corso di laurea
specialistica/magistrale anche il curriculum degli studi precedenti), completa di firma autografa dello studente;
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-  copia di un documento di riconoscimento in corso di validità;
-  due fotografie formato tessera, di cui una applicata su apposito modulo;
-  copia della ricevuta del versamento dell’acconto delle tasse (1° rata delle tasse di iscrizione a
tempo pieno oppure a tempo parziale al corso prescelto, comprensiva della tassa regionale per il dirit-
to allo studio universitario e del bollo virtuale, nonché della 1° rata dei contributi di servizio per la
didattica a distanza, anch’essa a tempo pieno o a tempo parziale); dalla ricevuta – per coloro che hanno
seguito la procedura di pre-iscrizione on line - deve risultare il codice univoco del bollettino utilizza-
to. Il conguaglio (o 2° rata, consistente in un unico importo comprensivo di iscrizione e di contributi
di servizio per la distanza) va pagato entro il successivo 30 aprile tramite MAV bancario spedito di
norma alla residenza dello studente.

Rinnovo iscrizione (Cfr. anche il precedente cap.1°, punto 5: Rinnovo dell’iscrizione per anni successivi).
Per effettuare, invece, il rinnovo dell’iscrizione ad un corso cui si è già stati regolarmente
iscritti a distanza l’anno precedente, è sufficiente che lo studente provveda nei termini sopra citati
per l’immatricolazione al pagamento delle tasse dovute (per ognuna delle due rate un importo unico
comprendente iscrizione e contributo di servizio per la didattica a distanza, differenziato a seconda che
si scelga il tempo pieno o il tempo parziale), utilizzando il solo adeguato alla scelta fatta dei bollettini
bancari prestampati (MAV) che di norma gli saranno recapitati alla residenza; in mancanza di questi,
il versamento può essere effettuato mediante ristampa da web del bollettino riportante il codice univo-
co di identificazione dello studente oppure seguendo le ulteriori modalità alternative indicate al punto
5 del capitolo 4°: Informazioni utili.
Come detto sopra, è possibile effettuare un unico pagamento per l’iscrizione e il saldo dei con-
tributi di servizio per la modalità didattica a distanza. Non è consentito, al contrario, pagare i
contributi ed usufruire dei servizi a distanza se non si è regolarmente iscritti all’Università.
Eventuali esami sostenuti in difetto di iscrizione saranno annullati d’ufficio.
Per l’entità, la rateizzazione e le scadenze delle tasse di iscrizione ai corsi vedere il precedente punto 1;
gli importi aggiuntivi dei contributi per i servizi a distanza sono i seguenti:
- iscrizione a tempo pieno a corsi di laurea o laurea specialistica/magistrale: € 300,00, da versare con
la prima rata delle normali tasse entro il 30 novembre; € 300,00, da versare con la seconda rata delle
tasse entro il 30 aprile successivo;
- iscrizione a tempo parziale a corsi di laurea o laurea specialistica/magistrale: € 200,00, da versare
con la prima rata delle normali tasse entro il 30 novembre; € 200,00, da versare con la seconda rata
delle tasse entro il 30 aprile successivo;
- iscrizione al corso di specializzazione per il sostegno nella scuola materna ed elementare: € 150,00
per un semestre (un solo indirizzo); € 230,00 per due semestri (entrambi gli indirizzi), da versare in
ambedue i casi in unica soluzione con la prima rata delle normali tasse.
Per il mancato rispetto delle scadenze relative alla 1° e alla 2° rata sono dovute separate indennità aggiun-
tive di mora: una, progressivamente crescente, per la tassa di iscrizione, secondo le modalità riportate al
punto 2 del capitolo primo; una, fissa di € 25.00, per il contributo di servizio della didattica a distanza.

In collaborazione con il C. U. P. (Consorzio Universitario Piceno), si svolgono in  t e l e c o n f e r e n z a,
con il docente in aula a Macerata e gli studenti in sedi remote messe a disposizione dal Comune di
Spinetoli (AP), le lezioni del seguente corso di laurea:

 
 

Per usufruire di questo tipo di didattica lo studente deve effettuare la normale iscrizione al corso, pre-
sentando la domanda nei termini e con le modalità previsti per la didattica convenzionale in presenza
(punti 2 – 5 del primo capitolo) ma espressamente dichiarando la volontà di usufruire dei  servizi in
teleconferenza e allegando copia della ricevuta del versamento effettuato per il pagamento della prima
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Ai sensi dell’art. 8 del D.P.C.M. 9 aprile 2001 (Uniformità di trattamento sul diritto agli studi univer-
sitari) l’Università esonera totalmente dalla tassa di iscrizione (ma non dal contributo di servizio per
la didattica a distanza) - a tutti i corsi di laurea, di laurea specialistica/magistrale, di specializzazione
presso le proprie Scuole, di dottorato di ricerca - gli studenti, iscritti a tempo pieno, beneficiari delle
borse di studio e dei prestiti d’onore erogati dall’E.R.S.U., nonché gli idonei al conseguimento delle
stesse provvidenze che solo per scarsità di risorse non siano risultati vincitori.
Tali studenti sono esonerati d’ufficio dal pagamento delle tasse di iscrizione ma poiché alla scadenza
delle iscrizioni all’Università le graduatorie per il conseguimento dei benefici E.R.S.U. non sono anco-
ra pubbliche e definitive, gli interessati sono tenuti al pagamento della prima rata delle tasse universi-
tarie. Successivamente, una volta pubblicate le graduatorie da parte dell’E.R.S.U., essi vengono inte-
gralmente rimborsati della prima rata già pagata (con esclusione del bollo) e sono esonerati dal versa-
mento della seconda rata.
In caso di revoca della borsa da parte dell’E.R.S.U., le tasse di iscrizione per l’anno cui si riferisce la
revoca devono essere regolarizzate. Esse possono essere ridotte secondo i criteri autonomamente defi-

6 ESONERO TOTALE PER VINCITORI E IDONEI BENEFICI E.R.S.U.

4 INDENNITA’ DI MORA

5 RIMBORSI, PAGAMENTI ERRATI O RITARDATI

Per il mancato rispetto di qualsiasi scadenza di termini amministrativi, ove tali termini siano non tas-
sativi, è dovuta – se non diversamente specificato - una indennità di mora di € 25,00. 

L’Ateneo risponde unicamente dei problemi conseguenti a proprie responsabilità e non ad errori ed
omissioni altrui (es.: pagamento di doppio Mav). Nel dubbio, prima di effettuare un pagamento, è bene
acquisire presso il numero verde (800.224071) o il servizio informazioni delle Segreterie Studenti
(0733 2582000) notizie certe su tempi, modi ed entità dei pagamenti da fare.
In caso di ritardato o mancato recapito dei bollettini  pre-stampati necessari per i pagamenti, o di loro
perdita o distruzione, lo studente è comunque tenuto a versare l’importo dovuto entro il termine di sca-
denza, usando le modalità alternative indicate al punto 5, capitolo 4°: Informazioni utili ovvero rivol-
gendosi alla Segreteria Studenti della propria Facoltà .
In nessun caso un versamento di tasse e contributi effettuato dallo studente e non espressamen-
te richiesto dall’Università può essere rimborsato, così come la quota eccedente di un pagamen-
to effettuato per errore per un importo superiore al dovuto.
Il versamento eseguito con procedure diverse da quelle disposte dall’Ateneo non è ammesso per-
ché non consentirebbe una corretta imputazione e registrazione nel sistema informatico.

rata della tassa di iscrizione al corso prescelto, senza oneri aggiuntivi (cfr. il secondo capitolo al punto
1). In caso di successivo ripensamento sulla scelta compiuta e di volontà di abbandonare la teleconfe-
renza, lo studente è tenuto a comunicare il cambiamento di tipologia didattica alla Segreteria Studenti
della Facoltà.
Informazioni ulteriori e specifiche, di carattere essenzialmente didattico, sui corsi impartiti con modalità a distanza o in
teleconferenza  possono essere assunte ai seguenti recapiti:
- Centro di Servizio d’Ateneo per l’Informatica, l’E-Learning e la Multimedialità (C.I.E.M.): 

settore Celfi: tel. 0733 2584411; e-mail: celfi@unimc.it
- Facoltà di Giurisprudenza: tel. 0733 2582800; e-mail: giudis@unimc.it
- Facoltà di Lettere e Filosofia: tel. 0733 2584411; e-mail: lettereonline@unimc.it
- Facoltà di Scienze della Formazione: tel. 0733 2584411; e-mail: sdfonline@unimc.it
- Facoltà di Scienze Politiche: tel. 0733 2582782; e-mail: sponline@unimc.it
Per accedere all’ambiente on line e disporre dei materiali didattici si può entrare nel sito: 
http://celfi.unimc.it/online, da cui si è rinviati ai singoli siti delle Facoltà.
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8 ESONERO TOTALE PER FIGLI DI BENEFICIARI DI PENSIONE DI INABILITA’

Gli studenti compresi in un unico nucleo familiare con un genitore beneficiario di pensione di inabi-
lità sono esonerati dal pagamento di tasse e contributi universitari ai sensi dell’art. 30, L. 30 marzo
1971, n. 118. L’agevolazione è accordata agli iscritti in presenza a tempo pieno, limitatamente alla prima
laurea, prima specializzazione (leggi: corso principale tenuto presso una Scuola di Specializzazione),
primo master, ecc., mentre restano a carico degli studenti le eventuali tasse speciali previste per il recu-
pero della decadenza o per la ricongiunzione della carriera. Gli interessati, rivolgendosi all’Ufficio
Tasse delle Segreterie Studenti, possono presentare direttamente domanda di iscrizione in carta legale
da € 14,62, senza effettuare il versamento dell’acconto delle tasse, autocertificando che si tratta di
prima iscrizione ad un corso della stessa tipologia e allegando uno stato di famiglia; copia del verba-
le rilasciato dalla ASL (Commissione Medica) da cui risulti il tipo e il grado di invalidità del genitore;
nonché un certificato rilasciato dall’Ente pensionistico attestante che il medesimo genitore è titolare di
pensione di inabilità: si può accedere all’esonero solo se il genitore è invalido con totale e permanen-
te inabilità lavorativa al 100% (cfr i punti 4, 5, 6 del verbale ASL) e percepisce la relativa pensione.

niti dall’Ateneo e sotto riportati, purché l’eventuale domanda in tal senso sia stata presentata al com-
petente ufficio delle Segreterie Studenti nei modi e nei termini previsti.
Chi rinuncia agli studi dopo essere risultato vincitore di una borsa, è tenuto a versare le tasse even-
tualmente a lui già rimborsate dall’Università.

Si ricorda che l’E.R.S.U., ai fini dell’assegnazione dei propri benefici, non impone l’iscrizione all’anno successivo agli
studenti che prevedono di laurearsi nella sessione invernale di un determinato anno accademico; assegna i benefici in
base alla previsione dello studente stesso, salvo effettuare revoche a posteriori, se gli interessati non si laureano nei tempi
previsti. In tal caso, per mantenere il beneficio E.R.S.U. di cui ha goduto in precedenza, lo studente deve rinnovare l’i-
scrizione a tempo pieno e non può usufruire della tassa minima forfetaria applicata dall’Università a chi è in debito del
solo esame di laurea.

7 ESONERO TOTALE E PARZIALE PER STUDENTI DISABILI

Gli studenti disabili con invalidità accertata e documentata in misura non inferiore al 66% che si
iscrivano a tempo pieno, in presenza o a distanza, a corsi di laurea, di laurea specialistica/magistrale,
scuole di specializzazione, master o corsi di perfezionamento hanno diritto all’esonero totale da tasse
e contributi, dalla tassa regionale per il diritto allo studio e dall’eventuale contributo aggiuntivo di ser-
vizio per la didattica a distanza senza limiti di tempo.
Gli studenti iscritti a tempo pieno con disabilità accertata e documentata in misura compresa tra
il 55% e il 65% hanno diritto all’esonero dal 50% delle tasse e contributi sopra elencati, anche in
aggiunta ai normali esoneri legati al merito e alla fascia di reddito. 
Le agevolazioni di cui sopra sono accordate limitatamente alla prima laurea, prima specializza-
zione (leggi: corso principale, biennale o triennale, tenuto presso una Scuola di Specializzazione),
primo master, ecc. Rimangono invece a carico degli studenti le eventuali tasse speciali previste
per il recupero della decadenza o per la ricongiunzione della carriera, così come le indennità di
mora e le ulteriori tasse di servizio.
I primi studenti possono presentare direttamente domanda di iscrizione in regime di esonero totale su
carta legale da € 14,62, autocertificando che si tratta di prima iscrizione ad un corso della stessa tipo-
logia e allegando copia del certificato da cui risulti il grado di invalidità, senza effettuare alcun versa-
mento di tasse; i secondi, rivolgendosi all’Ufficio Tasse delle Segreterie Studenti, devono provvedere
ad iscriversi (versando la quota di tasse dovuta) e contestualmente ad avanzare domanda di riduzione
del 50% per disabilità. Tale ultima domanda deve contenere anche l’autocertificazione che l’iscrizio-
ne per cui si pagano le tasse è la prima  ad un corso della stessa tipologia e deve essere accompagnata
da certificato attestante il grado di invalidità. Questi studenti possono, in aggiunta e ricorrendone le
condizioni, chiedere anche le riduzioni per merito e/o reddito, come specificato nel successivo punto 10.
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9 FACILITAZIONI DISPOSTE DALL’UNIVERSITA’

In applicazione del DPR. n. 306 del 25 luglio 1997 (Regolamento recante disciplina in materia di con-
tributi universitari) e del D.P.C.M. 9 aprile 2001 (Uniformità di trattamento sul diritto agli studi uni-
versitari), l’Università di Macerata, sulla base di autonome deliberazioni assunte dal Consiglio di
Amministrazione, assicura facilitazioni a chi è in possesso di particolari requisiti di merito e prevede
una gradualità negli importi dovuti per l’iscrizione ai corsi di studio (con esclusione di quelli imparti-
ti presso le Scuole di Specializzazione, di quelli che utilizzano modalità didattiche a distanza, dei
Master, dei Corsi di Perfezionamento e Formazione, per cui vedi meglio il successivo punto 10), attua-
ta secondo criteri di equità, in relazione alle condizioni economiche dell’iscritto, allo scopo di tutela-
re gli studenti in situazione disagiata. 
In riferimento alle diverse condizioni economiche del nucleo familiare di appartenenza dello stu-
dente sono previste sei fasce di contribuzione. I requisiti economici necessari per accedere alle
facilitazioni sono individuati tenendo conto della natura e dell’ammontare del reddito, della
situazione patrimoniale del nucleo familiare dello studente e dell’ampiezza del nucleo stesso.
Poiché il diritto allo studio universitario rientra nelle prestazioni sociali agevolate, l’Università si attie-
ne alla disciplina ISEE (Indicatore della Situazione Economica Equivalente), ai sensi del D. Lgs. 31
marzo 1998, n. 109 (Criteri unificati di valutazione della situazione economica dei soggetti che richie-
dono prestazioni sociali agevolate e relative disposizioni attuative) e successive modificazioni e inte-
grazioni. La Dichiarazione Sostitutiva Unica (DSU) e l’attestazione definitiva ISEE, da presenta-
re obbligatoriamente insieme alla richiesta di riduzione tasse per motivi economici a partire dal-
l’a.a. 2004/05, se non già in possesso dello studente, può essere ottenuta rivolgendosi ad un  CAF.
Le norme per la valutazione delle condizioni economiche e per il calcolo dell’ISEE, come  disciplina-
te dal D. Lgs. 31 marzo 1998, n. 109 e successive modificazioni ed integrazioni, possono essere con-
sultate dagli studenti direttamente sul sito dell’INPS (www.inps.it), dove può essere anche prelevato il
modello di dichiarazione sostitutiva unica (DSU).
Requisiti di merito e condizioni economiche possono essere fatte valere insieme o separatamente
al fine di ottenere riduzioni delle tasse di iscrizione. In tutti i casi lo studente è tenuto a presen-
tare, tassativamente entro il termine del 30 novembre, la relativa domanda  di  riduzione. Questa,
nel caso di richiesta per solo merito, deve comprendere l’autocertificazione del possesso dei
requisiti necessari; negli altri casi alla domanda vanno allegate obbligatoriamente la DSU e l’at-
testazione definitiva ISEE ed eventualmente anche l’autocertificazione del possesso dei requisiti
di merito.

10 CHI PUO’ CHIEDERE RIDUZIONI ALL’UNIVERSITA’

Può chiedere riduzioni delle tasse di iscrizione all’Università, presentando nei termini previsti la
domanda comprendente l’autocertificazione dei requisiti di merito e/o con allegata la DSU con la rela-
tiva attestazione definitiva ISEE sui redditi e patrimoni del proprio nucleo familiare chi, avendo paga-
to entro il 30 novembre l’acconto delle tasse prima di fare domanda di riduzione (fatta eccezione
per chi proviene per trasferimento da altro Ateneo e per chi ha presentato domanda di pre-iscrizione o
di iscrizione condizionata ad una laurea specialistica/magistrale), risulta regolarmente iscritto a tempo
pieno ad un corso di laurea o ad un corso di laurea specialistica/magistrale attivato in presenza
(non possono usufruirne, quindi, gli iscritti a tempo parziale e chi utilizza la didattica a distanza).
Lo studente che è iscritto ad un corso di laurea di primo livello non può essere già in possesso di un
diploma universitario o di una diversa laurea, pena l’esclusione; così come, lo studente iscritto ad un
corso di laurea specialistica/magistrale non può essere già in possesso di altra laurea specialistica/ma-
gistrale o equiparata, pena l’esclusione.   
Lo studente deve altresì rientrare nei requisiti di merito illustrati al successivo punto 12 e relativa tabel-
la e/o nei limiti massimi previsti per l’indicatore della situazione economica equivalente (ISEE) e della
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11 COSA FARE PER CHIEDERE RIDUZIONI ALL’UNIVERSITA’

Per chiedere riduzioni gli studenti a tempo pieno che abbiano pagato, per l’anno accademico di riferi-
mento, l’acconto delle tasse di iscrizione in presenza secondo gli importi indicati nell’apposita tabella
al punto 1 di questo capitolo  possono presentare allo sportello dell’Ufficio Tasse presso le Segreterie
Studenti la domanda relativa e provvedere all’autocertificazione delle proprie condizioni di merito e/o
economiche.  
Se interessati ad una riduzione, sono tenuti a presentare tale domanda entro i termini inderoga-
bili previsti anche gli studenti che abbiano chiesto il trasferimento da altro Ateneo a quello di
Macerata e che effettuino una pre-iscrizione o una immatricolazione condizionata ad un corso di
laurea specialistica/magistrale.
L’istanza di riduzione con inserimento nella fascia di contribuzione di pertinenza,  redatta in forma di
autocertificazione sull’apposito modulo allegato al presente opuscolo, può essere presentata a partire
dal 1 ottobre 2007. Essa deve pervenire in ogni caso entro il termine tassativo del 30 novembre
2007 mediante consegna all’apposito sportello delle Segreterie Studenti, con firma apposta in presen-
za dell’addetto a riceverla (orario: dal lunedì al sabato, 9,00 – 12,00), ovvero a mezzo posta o corrie-
re. Ove pre-firmata dallo studente e consegnata allo sportello da persona incaricata con delega oppure
fatta pervenire tramite posta o corriere, la domanda deve essere corredata dalla copia di un valido docu-
mento di riconoscimento del diretto interessato. 
Le domande che perverranno oltre il termine stabilito, anche se la presentazione tardiva è dipe-
sa da cause di forza maggiore o imputabili a terzi, non saranno prese in considerazione neppure
se spedite prima della scadenza.
Alla domanda devono essere allegati:
-copia della ricevuta del pagamento dell’acconto delle tasse per l’a.a. in corso;
-copia della Dichiarazione Sostitutiva Unica (D.S.U.) e attestazione definitiva ISEE (Indicatore
Situazione Economica Equivalente) sui redditi e patrimoni del nucleo familiare dello studente
relativi all’anno precedente, come formulate con l’assistenza di un CAF (tranne nel caso di
domanda avanzata per il solo merito).
L’eventuale autocertificazione del possesso dei requisiti di merito e/o di condizioni particolari che
rendono necessario il ricalcolo dell’I.S.E.E. può essere effettuata nello stesso modulo di domanda
allegato al presente fascicolo, esibendo la documentazione relativa.

situazione patrimoniale equivalente (ISPE), di cui ai punti 13 e 14.
Ferme restando tutte le condizioni sopra riportate, può presentare domanda anche chi:
-  disabile con invalidità accertata e documentata compresa tra il 55% e il 65%, intende far
valere pure i requisiti di merito e/o reddito, secondo i parametri fissati dall’Università, per ottenere una
ulteriore riduzione rispetto a quella del 50% già prevista al precedente punto 7;
-  vincitore o idoneo nel concorso a borse E.R.S.U. e rientrante nelle condizioni di merito e/o reddi-
to fissate dall’Univestità, intende cautelarsi in previsione che il beneficio E.R.S.U. gli possa essere suc-
cessivamente revocato.  
Le facilitazioni disposte dall’Ateneo non riguardano chi è iscritto a corsi attivati presso le scuole di
specializzazione, a master di I o II livello, a corsi di perfezionamento e formazione, a corsi di attività
didattiche aggiuntive per il sostegno all’handicap, a corsi speciali abilitanti ex art. 2, L. 143/2004 e a
tutti i corsi attivati con modalità didattiche a distanza, fatta eccezione per gli studenti disabili. Per cia-
scuna delle due Scuole di specializzazione per le Professioni legali e in Diritto sindacale è prevista
l’assegnazione a concorso di una borsa di studio in base a requisiti di merito e reddito; per gli iscrit-
ti ai corsi biennali di laurea specialistica/magistrale, agli ultimi due anni delle lauree magistrali a ciclo
unico, agli ultimi due anni delle scuole di specializzazione, ai master e ai dottorati di ricerca è previ-
sta la possibilità di accedere ad un prestito d’onore presso Banca Marche per sostenere le spese di
formazione (cfr., su questo, anche il successivo punto 18 di questo capitolo).
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12 CONDIZIONI DI MERITO

Lo studente che entro il 30 novembre si iscrive al primo anno di un corso di laurea avendo consegui-
to il diploma di maturità con la votazione indicata nella Tabella delle condizioni di merito, suddivi-
sa per classi di appartenenza dei corsi e riportata alle pagine immediatamente seguenti, ottiene a
domanda una riduzione di tasse e contributi di circa € 160,00, anche in aggiunta alle riduzioni per red-
dito.
Analoga riduzione può ottenere lo studente, regolarmente iscritto in corso, che entro il 31 luglio pre-
cedente abbia ottenuto risultati corrispondenti, per esami/crediti e media, a quanto riportato nella
medesima Tabella. In essa il merito degli studenti è valutato in maniera diversificata a seconda che
siano iscritti a corsi tradizionali del vecchio ordinamento o riformati. 
Per i primi la valutazione è basata sul numero degli esami – previsti nel piano di studio – superati e,
insieme, sulla media delle votazioni riportate in essi. Nel calcolo vanno considerati gli esami con vota-
zione espressa in trentesimi; vanno escluse eventuali prove scritte, di conoscenza o idoneative, corsi di
eccellenza e seminari. Per determinare la media degli esami sostenuti, possono essere scartati uno o
più esami eccedenti il numero minimo riportato nella tabella.
Per i corsi di laurea di primo livello, strutturati sul sistema dei crediti, la valutazione del merito è ope-
rata sul numero dei crediti acquisiti e, insieme, sulla media ponderata. Essa si ottiene moltiplicando il
singolo voto riportato per il numero dei crediti acquisiti con il superamento dell’esame; sommando i
risultati di ogni singola moltiplicazione e dividendo, infine, per la somma totale dei crediti. Per il rag-
giungimento dei crediti necessari alla riduzione possono essere considerati anche quelli ottenuti soste-
nendo seminari, laboratori, idoneità, stage, tirocini, ecc., ancorché tali prove non contribuiscano al cal-
colo della media.
Per chi accede al primo anno di un corso di laurea specialistica/magistrale la valutazione del merito è
operata sulla votazione riportata nell’ esame di laurea, secondo quanto indicato nella Tabella delle con-
dizioni di merito.
Per chi si iscrive al secondo anno  di un corso di laurea specialistica/magistrale vale quanto detto per
i corsi di primo livello strutturati sul sistema dei crediti.

12.1 Studente in servizio militare/civile

Ai fini della valutazione del merito, lo studente che abbia effettuato il servizio militare o civile per un
periodo pari o superiore a sei mesi durante il corso degli studi beneficia – una sola volta - di una ridu-
zione di due esami o – per chi segue un ordinamento basato sui crediti – di 16 crediti rispetto a quelli
previsti nella tabella di merito.

Alla domanda di riduzione per solo merito non va allegata altra documentazione oltre la ricevuta del
pagamento dell’acconto delle tasse e l’autocertificazione del possesso dei requisiti necessari.
Al termine del procedimento amministrativo necessario per l’attribuzione della fascia personalizzata di
contribuzione e in base ai risultati di questo sarà effettuato un conguaglio sull’importo residuo da sal-
dare con la seconda rata delle tasse. Se l’acconto già versato risulterà di importo superiore a quanto
dovuto in base alla riduzione ottenuta, lo studente sarà rimborsato automaticamente, con procedura
d’ufficio, della differenza (di norma entro il successivo mese di luglio).
Per ragioni tecniche non saranno rimborsati importi inferiori a € 5,00.
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13 CONDIZIONI PATRIMONIALI

Possono accedere al beneficio delle riduzioni per reddito gli studenti per i quali l’indicatore della
situazione patrimoniale equivalente (ISPE) del nucleo familiare relativo all’anno precedente non
superi il limite massimo di € 28.000,00.

14 CONDIZIONI ECONOMICHE

Per ottenere riduzioni l’indicatore della situazione economica equivalente maturato, sia in Italia
che all’estero, nell’anno 2006 non può superare il limite massimo di € 17.800,00.

Per ottenere l’ISEE, si divide l’ISE per il valore del parametro desunto dalla scala di equivalenza di
seguito riportata, sulla base del numero dei componenti il nucleo familiare e della presenza di partico-
lari condizioni che rendono il calcolo più vantaggioso:

  
  
  
  
  
  

-  maggiorazione di 0,35 per ogni ulteriore componente; 
- maggiorazione di 0,2 in caso di presenza nel nucleo familiare di figli minori e di un unico genitore;
-  maggiorazione di 0,5 per ogni componente con handicap psicofisico permanente di cui all’art. 3,

c. 3, Legge 5 febbraio 1992, n. 104 o con invalidità non inferiore al 66%;
- maggiorazione di 0,2 per nuclei familiari con figli minori, in cui entrambi i genitori abbiano svol-

to attività di lavoro e di impresa per almeno sei mesi nel periodo cui fanno riferimento i redditi della
dichiarazione sostitutiva. Questa maggiorazione si applica anche a nuclei familiari composti esclu-
sivamente da figli minori e da un unico genitore che ha svolto attività di lavoro e di impresa nei
termini suddetti.

15 SITUAZIONI PARTICOLARI

Qualora lo studente si trovi in una delle situazioni particolari sotto descritte, espressamente dichiarata
nella domanda, si rende necessario il ricalcolo dell’I.S.E.E.: 

a) nel nucleo familiare del richiedente sono presenti fratelli e sorelle con reddito e patrimo-
ni propri: sia il reddito che il patrimonio concorrono al calcolo dell’indicatore della situazione eco-
nomica nella misura del 50 per cento;

b) i genitori del richiedente sono separati di fatto (non legalmente): non esistendo atto formale
di separazione o divorzio, il richiedente deve dichiarare la condizione economica complessiva, som-
mando la condizione economica del nucleo familiare del genitore non convivente a quella del proprio
nucleo familiare;

c) il richiedente non può definirsi studente indipendente poiché non ricorrono tutti i requisiti
previsti a tal fine dall’art. 5, c. 3., D.P.C.M. 9.04.2001, sotto riportati tra parentesi: il nucleo familiare
del richiedente è integrato con quello dei suoi genitori.
(Lo studente è considerato inserito in un nucleo familiare indipendente dalla famiglia d’origine qualora ricorrano i
seguenti requisiti: residenza separata da quella della famiglia d’origine da almeno due anni rispetto alla data di pre-
sentazione della domanda; residenza in immobile non di proprietà della famiglia; redditi derivanti esclusivamente da
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lavoro dipendente o assimilati fiscalmente dichiarati, da almeno due anni, non inferiori a Euro 6.500,00 annui con rife-
rimento ad un  nucleo familiare di una persona); 

d) il nucleo familiare del richiedente detiene patrimonio all’estero. In tal caso l’indicatore
della situazione patrimoniale all’estero è calcolato secondo le modalità previste dalla disciplina
dell’I.S.E.E., con le seguenti integrazioni:
- i patrimoni immobiliari sono valutati solo nel caso di fabbricati, considerati sulla base del valore con-
venzionale di 500 euro al metro quadrato;
- i patrimoni mobiliari sono valutati sulla base del tasso di cambio medio dell’euro nell’anno di riferi-
mento;

e) nel nucleo familiare del richiedente è presente un componente percettore di reddito all’e-
stero: l’indicatore della situazione economica all’estero è calcolato come la somma dei redditi perce-
piti all’estero e del venti per cento dei patrimoni posseduti all’estero, che non siano già stati inclusi nel
calcolo dell’Indicatore della Situazione Economica Equivalente, valutati con le stesse modalità e sulla
base del tasso di cambio medio dell’euro nell’anno di riferimento.
Per i patrimoni e i redditi di cui alle lettere d) ed e) è necessario esibire la relativa documentazione rila-
sciata dalle competenti autorità del Paese ove i redditi sono stati prodotti, tradotta in lingua italiana,
convalidata dall’Autorità diplomatica italiana competente per territorio o resa dalle competenti  rap-
presentanze diplomatiche o consolari estere in Italia e legalizzata dalla Prefettura per quei Paesi dove
esistono particolari difficoltà documentate dalla locale Ambasciata italiana;

f) il richiedente è uno studente straniero:
- ai cittadini stranieri comunitari si applicano le condizioni previste per gli studenti italiani, purché pro-
ducano gli originali dei documenti anagrafici e fiscali relativi all’anno solare precedente, con tradu-
zione autenticata da un funzionario competente o, in alternativa, idonea dichiarazione rilasciata dal
Consolato o Ambasciata circa l’ammontare complessivo del reddito percepito dal nucleo familiare
dello studente e la composizione dello stesso;
- ai cittadini extracomunitari con regolare permesso di soggiorno si applicano le condizioni previste
per gli studenti italiani purché producano idonea dichiarazione rilasciata dal Consolato o Ambasciata
italiana nel loro paese d’origine circa l’ammontare complessivo del reddito percepito, nell’anno sola-
re precedente, dal proprio nucleo familiare e la composizione dello stesso oppure, in alternativa, pro-
ducano gli originali dei documenti anagrafici e fiscali con traduzione autenticata da un funzionario
competente e vidimata dal Consolato o Ambasciata italiana all’estero.
-  per gli studenti stranieri provenienti da paesi particolarmente poveri (specificati con decreto
21.03.2002 del Ministro per l’Istruzione, l’Università e la Ricerca Scientifica d’intesa con il Ministro
per gli Affari esteri) la valutazione della condizione economica è effettuata sulla base di una certifica-
zione della rappresentanza italiana nel paese di provenienza che attesti che lo studente non appartiene
a famiglia notoriamente di alto reddito e di elevato livello sociale. Tale certificazione può essere
rilasciata anche dall’Università di iscrizione estera collegata da accordi o convenzioni con l’Ateneo.
Lo studente è comunque obbligato a dichiarare i redditi e il patrimonio eventualmente detenuti in Italia
dal proprio nucleo familiare in base al D.Lgs. 31.03.1999, n. 109, come modificato dal D.Lgs.
3.05.2000, n. 130.
La condizione economica e patrimoniale per gli studenti stranieri non appartenenti all’area dell’Euro
è valutata sulla base del cambio medio del 2006.

La tabella seguente riporta le corrispondenze individuate tra i valori della condizione economico-
patrimoniale del nucleo familiare dello studente e la fascia di contribuzione che viene a lui attribuita.
Per la 6° fascia non è prevista alcuna riduzione.
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Per compensare eventuali situazioni limite tra le fasce di contribuzione, a tutti gli studenti che abbia-
no presentato la domanda/autocertificazione è applicata una riduzione di  € 50,00 sul valore definiti-
vo ISEE, prima dell’attribuzione al pertinente scaglione di reddito.
Vengono di seguito riportati, suddivisi in gruppi a seconda dell’entità della tassa piena di iscrizione, gli
importi ridotti dovuti per ciascuna fascia di contribuzione, sia in assenza che in presenza dei requisiti
di merito.
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a) Gli studenti iscritti a tempo pieno che siano particolarmente meritevoli ed insieme in condizioni
economicamente molto disagiate possono ottenere dal Senato Accademico un esonero speciale, tota-
le o parziale, presentando entro il 31 dicembre motivata e documentata domanda, indirizzata al Rettore
e compilata su apposito modulo disponibile all’Ufficio Tasse delle Segreterie Studenti. Alla domanda,
che contiene lo spazio per l’autocertificazione del possesso dei requisiti di merito, dai quali non si
può prescindere per accedere alla facilitazione, va obbligatoriamente allegata copia della dichia-
razione sostitutiva unica (D.S.U.) presentata ad un CAF e l’attestazione definitiva ISEE sui red-
diti e patrimoni del nucleo familiare dello studente, relativi all’anno precedente.
Le domande saranno accettate unicamente in presenza di entrambi i requisiti di merito e di red-
dito e solo nel caso presentino carattere di assoluta straordinarietà, non rientrando nelle tipologie sog-
gette alle normali procedure previste per ottenere riduzioni ed esoneri. Saranno valutate singolarmen-
te dal Senato Accademico, di norma nel mese di febbraio, e accolte o meno in rapporto all’esistenza
dei requisiti richiesti. 
Possono presentare domanda gli studenti che abbiano acquisito in media, per ogni anno accademico
trascorso, 30 crediti o – per quanti seguono il vecchio ordinamento – gli studenti che abbiano soste-
nuto in media 3 esami annuali (o 6 semestrali); per gli iscritti al primo anno di corso si farà riferimen-
to al voto di diploma (vedi Tabella condizioni di merito); gli studenti iscritti al II anno di corso e suc-
cessivi devono acquisire il numero di crediti richiesti ovvero – nel caso di iscritti al vecchio ordina-
mento – devono sostenere il numero minimo di esami previsto entro il 31 dicembre.

b) Grazie ad un accordo rinnovabile di anno in anno tra le Università marchigiane, viene  applicata
anche per l’a.a. 2007/08, a domanda da produrre entro il termine tassativo del 30 novembre, una ridu-
zione del 5% della contribuzione agli iscritti a tempo pieno o parziale di questo Ateneo che abbia-
no uno o più fratelli o sorelle, appartenenti al medesimo nucleo familiare,  contemporaneamen-
te iscritti presso una o più delle quattro Università delle Marche. L’importo corrispondente alla
riduzione ottenuta viene detratto dalla 2° rata. In caso di iscritti a distanza la riduzione opera unica-
mente sulla tassa di iscrizione e non sul contributo di servizio. 

c) Il personale tecnico amministrativo dell’Università può usufruire, a domanda, di agevolazioni
particolari per l’iscrizione ai corsi universitari, secondo la regolamentazione riportata nel D.R. n.1350
del 24 ottobre 2006. 

d) Agli iscritti con modalità didattica tradizionale (cioè non a distanza) a corsi di laurea e laurea spe-
cialistico/magistrale, nonché a scuole di specializzazione (fatta eccezione per i corsi SSIS delle 800 e
400 ore, per i corsi speciali SSIS e di SFP, per i Master, i corsi di perfezionamento e formazione), che
si trovino nelle condizioni particolari indicate di seguito, senza che queste comportino l’interruzione
degli studi, si applicano, a prescindere dalla situazione reddituale, per un solo anno e a condizione che
l’impedimento assorba almeno i 2/3 della durata di un singolo ciclo didattico (ogni ciclo si svolge, di
norma, dal mese di ottobre al maggio successivo), rispettivamente gli importi minimi di contribuzione
(I fascia) previsti per i corsi di appartenenza e, nel caso delle scuole di specializzazione, l’esonero dalla
2° rata (cfr. D.R. 1194/2006):
- studenti che si trovino a svolgere il servizio militare o il servizio civile, per l’anno di svolgimen-
to del servizio stesso (la facilitazione non può essere applicata retroattivamente per anni precedenti
quello nel quale si presenta la domanda);
- studentesse che si trovino in stato di gravidanza, per l’anno di nascita di ciascun figlio (il periodo
preso in considerazione per verificare che l’impedimento assorba almeno i 2/3 della durata di un sin-
golo ciclo didattico è limitato ai due mesi antecedenti la data presunta del parto ed ai tre mesi successivi);
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18 PRESTITI D’ONORE

Grazie ad una convenzione stipulata tra l’Ateneo e Banca Marche, per gli iscritti ai corsi biennali di
laurea specialistica/magistrale, agli ultimi due anni delle lauree magistrali a ciclo unico, agli ultimi due
anni delle scuole di specializzazione, ai master e ai dottorati di ricerca è prevista la possibilità di acce-
dere ad un finanziamento flessibile e conveniente, concesso agli interessati sull’onore (ovvero senza
necessità di alcun tipo di garanzia accessoria), per sostenere le spese di formazione (iscrizione, mate-
riale didattico, vitto, alloggio, ecc.). Tale finanziamento si concretizza in un’apertura di credito in conto
corrente a condizioni particolarmente vantaggiose. Informazioni ulteriori possono essere assunte diret-
tamente agli sportelli di Banca Marche.
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- studenti in genere che si trovino in stato di forte disagio a causa di infermità gravi e prolungate,
debitamente certificate.
Detti studenti, per ottenere il beneficio, sono tenuti a presentare domanda di riduzione tasse ed attri-
buzione alla I fascia di contribuzione, con allegata la certificazione comprovante la natura dell’impe-
dimento e i termini temporali relativi, entro la scadenza prevista del 30 novembre. 
Qualora le citate condizioni particolari si verifichino oltre il termine del 30 novembre, le domande pos-
sono essere presentate anche successivamente ma in ogni caso all’atto della insorgenza dell’evento e
non oltre; in tal caso il beneficio può essere concesso nell’anno accademico competente o successivo,
in relazione ai tempi di presentazione dell’istanza.
Le domande saranno valutate singolarmente e accolte o meno in rapporto all’esistenza dei requisiti
richiesti.

19 ACCERTAMENTI FISCALI E SANZIONI PER DICHIARAZIONI NON VERITIERE

I richiedenti la riduzione o l’esonero per merito e/o per reddito sono sottoposti a controlli a campione
ai sensi dell’art. 71, comma 1, D.P.R. 445/2000. Per gli accertamenti relativi alla consistenza del red-
dito e patrimonio è facoltà dell’ufficio competente richiedere allo studente ogni documento ritenuto
necessario per una migliore valutazione della domanda, come rivolgersi per le opportune indagini pres-
so le Amministrazioni finanziarie dello Stato e altri Enti.
Di norma gli accertamenti sono effettuati, ai sensi dell’art. 4, comma 10, del D.P.C.M. 9.4.2001, su un
campione non inferiore al 20% degli idonei ad ottenere i benefici.
In via straordinaria gli accertamenti potranno essere effettuati a seguito di specifiche segnalazioni da
parte di organi di polizia tributaria o altri pubblici ufficiali.
Lo studente che presenti dichiarazioni non veritiere, proprie o dei propri congiunti, al fine di fruire di
agevolazioni, è soggetto alla tassazione normale senza alcuna riduzione e perde il diritto ad ottenere
altre agevolazioni per tutta la durata della carriera accademica, salva in ogni caso l’applicazione delle
norme penali per i fatti costituenti reato.
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INFORMAZIONI UTILI

AREA SEGRETERIE STUDENTI – V.le Piave, 42
Servizio informazioni telefoniche ................................................................................. 0733 2582000
Numero Verde ................................................................................................................... 800.224071
E-mail ................................................................................................................. ss.studenti@unimc.it
Fax ................................................................................................................. 0733 2586025; 2586038
Sito internet d’Ateneo ................................................................................................... www.unimc.it

URP – V.le Piave, 42
Telefono ......................................................................................................................... 0733 2586034
E-mail ............................................................................................................................. urp@unimc.it
Fax ................................................................................................................................. 0733 2586037

CETRIL (Centro Tirocini e Rapporti con il mondo del Lavoro) – V.le Piave, 42
Telefono ......................................................................................................................... 0733 2586046
E-mail ........................................................................................................................... cetri@unimc.it
Fax ................................................................................................................................. 0733 2586056

COT (Centro Orientamento e Tutorato) – V.le Piave, 42
Telefono ......................................................................................................................... 0733 2586005
E-mail ............................................................................................................. orientamento@unimc.it
Fax ................................................................................................................................. 0733 2586047

CRI (Centro Rapporti Internazionali) - V.le Piave, 42
Telefono ......................................................................................................................... 0733 2586040
E-mail .............................................................................................................................. cri@unimc.it
Fax ................................................................................................................................. 0733 2586039

Sedi didattiche distaccate:
Civitanova Marche (Ass.ne Studi Universitari città di Civitanova M.) - Corso Garibaldi, 115/A
Telefono .......................................................................................................................... 0733 829595
Fax .................................................................................................................................. 0733 782164  
E-mail .......................................................................................................... segr.civitanova@unimc.it
Fermo (Ente Universitario del Fermano) - Corso Cefalonia, 70
Telefono ........................................................................................................................... 0734 228018
Fax .................................................................................................................................. 0734 217105
E-mail ........................................................................................................ segreteria.fermo@unimc.it
Jesi ( Fondazione “A. Colocci”) - Via Angeloni, 3
Telefono ............................................................................................................................ 0731213234
Fax ................................................................................................................................... 0731 228537
E-mail ...................................................................................... servizigiuridici@fondazionecolocci.it
Spinetoli (Consorzio Universitario Piceno)
- Facoltà Scienze politiche- Sala di ascolto (teleconferenza): Palazzo Belvedere – L.go Michelessi, 7
Telefono.........0736 893056;   Numero Verde.........800 711323;    E-mail..........corso.spec@libero.it
- Facoltà Scienze d. formazione e SSIS: Casa Santa Maria – V. Rocca Brignola, Pagliare d. Tronto
Telefono.........0736 893514;   E-mail.........a.macellari@unimc.it

1 PUNTI INFORMATIVI 
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2 SEGRETERIE DELLE SEDI DISTACCATE

Nella sede distaccata di Fermo, dove è attiva la Facoltà di Beni culturali, è aperto uno sportello di
Segreteria Studenti, con apposito personale, cui ci si può rivolgere per ogni tipo di pratica relativa alla
carriera scolastica nei corsi di laurea e laurea specialistica/magistrale, tranne – per il momento – il pro-
cedimento di laurea.

Nelle sedi distaccate di Civitanova Marche, Jesi e Spinetoli sono operative, per gli studenti iscritti ai
corsi  ivi attivati, delle Segreterie con compiti organizzativi di natura prevalentemente  didattica. Ad
esse ci si può anche rivolgere per ottenere informazioni generali di carattere amministrativo (orari
di apertura delle Segreterie Studenti; numero verde e numeri del servizio informazioni delle stesse
Segreterie cui chiedere chiarimenti di qualunque genere relativamente alla propria carriera universita-
ria; indirizzo del sito internet d’Ateneo per reperire i piani di studio, i programmi dei corsi, il
Regolamento per immatricolazioni ed iscrizioni, ecc.); per la ricezione di immatricolazioni e pre-
immatricolazioni di studenti italiani, rinunce agli studi, richieste di certificati; per la distribuzio-
ne agli immatricolati dei certificati e dei libretti universitari fatti pervenire dai competenti Uffici
delle Segreterie Studenti.
Per qualunque altro tipo di informazione o pratica amministrativa da svolgere gli studenti sono
invitati a contattare, di persona o attraverso il numero verde, gli uffici centrali delle Segreterie
Studenti responsabili in merito.

3 ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DI UFFICI E SERVIZI

Area Segreterie Studenti (carriere scolastiche e tasse)
- Servizio Informazioni Telefoniche: gli operatori sono a disposizione per indicazioni di carattere gene-
rale da lunedì a venerdì, ore 8,00-19,45; sabato, ore 8,00-14,00;
- Uffici Amministrativi: gli sportelli al pubblico sono aperti da lunedì a venerdì, ore 9,30-12,00; saba-
to, ore 10,30-12,00.

Centro di Ateneo per i Servizi Bibliotecari (CASB) e Polo Bibliotecario Centrale (Biblioteca
didattica, Biblioteca digitale d’Ateneo, Emeroteca d’attualità e Prestito interbibliotecario): da
lunedì a venerdì, ore 8,30–19,00; sabato, 8,30-14,00.

Centro di Servizio d’Ateneo per l’Informatica, l’E-Learning  e la Multimedialità (C.I.E.M.):
-  settore Caim (Centro d’Ateneo per l’Informatica e la Multimedialità): tel.: 0733 2583940
-  settore Celfi (Centro d’Ateneo per l’E-Learning e la Formazione Integrata) ): tel.: 0733 2584411   

Centro Linguistico d’Ateneo (CLA): Lunedì, Mercoledì, Venerdì, ore 9,30 – 12,30; martedì e gio-
vedì, ore 10,30 – 12,00.

Centro Orientamento e Tutorato (COT): da lunedì a sabato, ore 8,30-13,30; supporto al tutorato:
martedì e giovedì, ore 14,30–17,30.

Centro Rapporti Internazionali (CRI): da lunedì a venerdì, ore 8,30-13,30; sabato 10,30 – 12,00. 

Centro Tirocini e Rapporti con il mondo del Lavoro (CeTRIL): da lunedì a venerdì, ore 9,30-13,00.

4 MODULISTICA

Presso le Segreterie Studenti e sul sito web d’Ateneo (www.unimc.it) è disponibile la modulistica da
utilizzare per le principali operazioni che lo studente intenda effettuare relativamente alla sua carriera
universitaria.
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6 MODALITA’ DI ACCESSO AI SERVIZI ON LINE DELLE SEGRETERIE STUDENTI

Per qualunque servizio offerto on line agli studenti dalle Segreterie (registrazione al test di ammissio-
ne al corso di laurea in Scienze della Formazione Primaria, immatricolazione e pre-iscrizione a corsi
di laurea e laurea specialistica/magistrale, prenotazione agli esami, ristampa pro-memoria tasse, ecc.)
è necessario entrare nel sito dell’Ateneo (www.unimc.it); utilizzare il link Segreteria Studenti on line;
in caso di primo accesso al sistema, per ottenere nome utente e password di autenticazione, effettuare
la registrazione nell’apposita voce del menù Area riservata; in caso di registrazione già effettuata,
utilizzare la voce login del menù Area riservata, inserendo le proprie chiavi identificative; una volta
avuto l’accesso all’Area riservata, selezionare dal menù la voce relativa al servizio che interessa.

I versamenti relativi alle tasse e ai contributi universitari, ove non eseguiti tramite i MAV bancari
(bollettini pre-stampati) spediti ad una data stabilita alla residenza degli studenti già iscritti e in rego-
la con i pagamenti per l’anno accademico precedente, vanno comunque effettuati entro il termine di
scadenza, seguendo le modalità alternative illustrate di seguito e dopo aver ritirato il materiale utile
(pro-memoria con importo da pagare) presso la Segreteria Studenti della propria Facoltà ovvero stam-
pato direttamente dal sito dell’Ateneo (www.unimc.it) il modulo per il saldo delle tasse, completo dei
dati necessari e del codice univoco di riconoscimento. I pagamenti possono essere eseguiti:

a) preferibilmente presso uno sportello della Banca delle Marche sul Conto di Tesoreria 010250
acceso presso la sede di Macerata;

b) tramite bonifico bancario presso qualsiasi altro Istituto di credito (Coordinate bancarie
complete (BBAN): CIN I – ABI 06055 – CAB 13401 – CONTO 000000018281).
In entrambi questi casi si raccomanda di citare sempre cognome e nome dello studente, n.° di
matricola, anno accademico di pagamento (es.: 2007 per 2007/08) e, per chi utilizza la procedu-
ra di pre-iscrizione on line ovvero ristampa da web il modulo da utilizzare per il pagamento,
anche il codice univoco riportato in esso.
Chi intende iscriversi a distanza deve ricordarsi di versare sia le tasse di iscrizione che i contri-
buti di servizio, seguendo le procedure riportate al punto 3 del capitolo Tasse, esoneri, riduzioni.

Gli stranieri devono in ogni caso ritirare agli sportelli delle Segreterie Studenti il materiale utile
per il pagamento sia della prima che della seconda rata delle tasse.

Non sono  ammessi pagamenti effettuati con procedure diverse da quelle disposte dall’Ateneo e
sopra riportate perché non consentirebbero una corretta imputazione e registrazione nel sistema
informatico. Gli studenti che vi faranno ricorso non risulteranno iscritti.

L’Ateneo risponde unicamente dei problemi conseguenti a proprie responsabilità e non ad errori o ritar-
di altrui, comprese Poste Italiane: in nessun caso un versamento di tasse e contributi effettuato per
proprio errore dallo studente e non espressamente richiesto dall’Università (es.: pagamento di
un doppio MAV) può essere rimborsato, così come la quota eccedente di un pagamento effettua-
to erroneamente per un importo superiore al dovuto. Nel dubbio, prima di effettuare un pagamen-
to, è bene acquisire presso il numero verde (800.224071) o il servizio informazioni delle Segreterie
(0733 2582000) indicazioni certe su tempi, modi ed entità dei pagamenti da fare.

5 MODALITA’ DI PAGAMENTO TASSE E CONTRIBUTI



Immatricolazioni, iscrizioni (con versamento della prima rata tasse e contributi) e pre-iscrizioni
(eccetto per i corsi a numero programmato, per i quali si devono consultare gli appositi bandi):

� 1 agosto-30 novembre 2007
� 1-31 dicembre 2007, con contributo aggiuntivo di € 25,00 per iscrizione tardiva
� 1-31 gennaio 2008, con ulteriore contributo di € 50,00 (totale € 75,00)
� 1 febbraio-30 aprile 2008: solo per semplici rinnovi di iscrizione che non compor-

tino abbreviazioni di carriera, con ulteriore indennità di mora di € 25,00 (totale
€ 100,00)

Iscrizione per chi intende usufruire della didattica a distanza:
� entro e non oltre il 30 novembre 2007

Passaggi di corso:
� 1 agosto-30 novembre 2007
� 1 dicembre 2007-31 gennaio 2008, con indennità di mora di € 25,00

Trasferimenti in arrivo:
� si accettano, con il pagamento delle tasse dovute per l’iscrizione, fogli di congedo

che pervengano entro il 31 gennaio 2008
Trasferimenti ad altra sede:

� si accettano di norma domande avanzate entro il 30 settembre 2007
� si accettano solo per gravi ed eccezionali motivi domande avanzate dal 1 ottobre

2007 al 31 gennaio 2008, con obbligo di rinnovo dell’iscrizione e pagamento della
I rata delle tasse, oltre che pagamento della tassa di trasferimento di € 160,00 

Presentazione dei piani di studio individuali:
� entro e non oltre il 31 dicembre 2007

Ricongiunzione di carriera interrotta:
� 1 agosto-30 novembre 2007
� 1 dicembre 2007-30 aprile 2008, con relativi contributi aggiuntivi per iscrizione

tardiva
Recupero della decadenza:

� 1 agosto-30 novembre 2007
� 1 dicembre 2007-31 gennaio 2008, con progressivi contributi aggiuntivi per

iscrizione tardiva
Iscrizione a corsi singoli:

� 1 agosto-31 dicembre 2007
� 2 gennaio-31 gennaio 2008 per eccezionali motivi, con contributo aggiuntivo di

€ 25,00
Riduzioni  per reddito e/o merito:

� domande dal 1 ottobre 2007 e fino al termine tassativo del 30 novembre 2007
Riduzioni ed esoneri speciali:

� domande entro il termine tassativo del 31 dicembre 2007
Pagamento seconda rata tasse e contributi (conguaglio):

� entro il 30 aprile 2008.
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