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La procedura di chiusura di un tirocinio inizia con la dichiarazione da parte dell’'ente
ospitante che avviene selezionando una voce da una casella a discesa, ed inserendo

la data in cui le attivita si sono concluse.
Non e necessaria nessuna conferma da parte dello studente o dell’'operatore

' dell’Ateneo.

- Uente dovra anche allegare alla domanda di tirocinio la scansione della tabella

~ riepilogativa della presenze debitamente firmata, seguendo le indicazioni presenti
- sulmodulo.
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1 Servizi online
Universita degli Studi di Macerata

) .__/ } ‘ 7 4 ) Benvenuti su Servizi online: |a piattaforma digitale dell'Universita degli Studi di Macerata che fornisce servizi a studenti, docenti e aziende.

Studenti

w / | servizi sono disponibili agli utenti registrati, la registrazione pud essere effettuata in qualsiasi momento.
Gli utenti gia in possesso di nome utente e password possono accedere ai servizi dopo il login.

VAL " Docent

. ) Non & necessario registrarsi, & possibile effettuare il login inserendo le credenziali che vi sono state fornite dal Vostro Dipartimento.
- | servizi per i docenti (es. verbalizzazione online), sono disponibili dopo il login.

"~ =+ " Aziende/Enti

Per usufruire dei servizi per le aziende/enti (es. gestione di stage o tirocini) & necessario effettuare la registrazione tramite I'apposita funzione Registrazione referente ente

Verranno rilasciati nome utente e password per accedere al sistema.

A |
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Area Riservata

Registrazione

o (]

Reset password

Il referente dell’ente dovra

cliccare su Login, inserire il suo
Didattica

. nome utente e password e

1 [ — accedere al Slstema, Registrazione aziende/enti

Posta Elettronica
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. Area Riservata

Area Riservata Logout

Logout Cambia Password

Cambia Password

Area azienda/ente
| . Home

Dati azienda/ente

Area azienda/ente

Contatti
Tirocini e Stage

Convenzioni
Didattica

Presentazione azienda/ente

Cliccare, poi, su Dati
azienda/ente.
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MARIO1 MARIO1

Area Riservata
| ‘ ‘ Logout

Cambia Password

Home

Area azienda/ente

Tirocini e Stage

Didattica

Dal menu cliccare su Tirocini e
Stage.
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MARIO RO55I

Area Riservata
Logout
Cambia Password

Scelta Azienda

Tirocini e Stage
Le Mie Opportunita
Nuowva Opportunita

o | Miei Candidati

Tirocini in corso

Avv @tirocinio con studente noto

Dal menu cliccare su ‘Tirocini in
corso’.
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Gestione tirocini e domande (Azienda IC 'D. ALIGHIERI' - MACERATA)

/‘ ) Verificare i propri tirocini.
Statow e Contatto aziendale di riferi Dara inizio + Progetto formativo = Ally
® £ carletti ® ® £
Auviato 10/10/2024 @ Vedi Vedi
Chiusa 10/10/2023 @ Vedi Vedi
Auviato 16/10/2024 @ Vedi Vedi
Chiusa 09/10/2023 @ Vedi Vedi
Avviato G Vedi Vedi
Auviato 07/10/2024 @ Vedi Vedi
Avviato 09/10/2023 @ Vedi Vedi
[E I | Pagina s di5 [ |

&

Per trovare il tirocinio di cui si desidera effettuare la
conclusione si dovra cercare il nominativo dello
studente digitando le iniziali del cognome oppure
visualizzando i vari tirocini, eventualmente scorrendo le
varie pagine.
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¥ Progetto formativo Allegati Prorogamaodificasrimunt

@ Ve @ Ve

Si dovra cliccare sul tasto corrispondente, nella colonna
‘Proroga/modifica/rinuncia’.

=
(1]
=
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o Non é presente alcuna richiesta.

Effettua una nuova richiesta

Si dovra cliccare sul tasto ‘Effettua una nuova richiesta’.



Rid

Da

Da

-Scegli azione-
Rinuncia al tirocinio

Conclusione tirocinio

Sc.For INFANZIA conferma registro firme
Sc.For PRIMARIA conferma registro firme
Richiesta dell'ente di modifica progetto
Smart-working senza modifica attivita
Smart-working con modifica attivita
Proroga automatica data fine tirocinio

Corsi Form. Ins_conferma registro firme

-Sceqli azione-

Data fine*

Indietro Salva
Infine cliccare su ‘Salva’.
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Dalla casella a discesa si dovra selezionare la voce

\'/\( relativa alla conferma del registro firme.

poi inserire, nella casella che sara visualizzata, la

% data relativa all’ultima giornata di tirocinio.

Tale data potra anche essere anteriore alla data in
cui 'operazione viene svolta del referente
dell’ente.

10
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Sara visualizzato, a questo punto, un riepilogo dei

dati inseriti.
* NA4) Richiesta richiesta Attore inizio Data fine Motivazione : Stato | Azioni
Corsi Form. 05/11/2024  MARIO 2L/10/2024 & y ]m
Ins.conferma 13:23 MARIO %
registro firme

Effettua una nuova richiesta

| dati potranno essere sempre modificati o
cancellati.
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—— :f-‘ 1 l N Data Data
* NA4) Richiesta richiesta Attore inizio Data fine Motivazione : Stato | Azioni
Corsi Form. 05/11/2024  MARIO 2L/10/2024 & ‘} ]m
Ins.conferma 13:23 MARIO
registro firme

Effettua una nuova richiesta

Cliccando sul tasto ‘Indietro’ verra visualizzata la
tabella riepilogativa dei tirocini.
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Allegati Proroga‘maodifi | Questionari di v Azioni
Ve @ Ved iy Messun
questionario
& Si dovra cliccare sul tasto ‘Vedi’ nella colonna

‘Allegati’.

Allegati presenti nel fascicolo

Ve

rificare gli allegati inseriti

Stampa progetto formativo

Allegati inseriti

Non é stato inserito alcun allegato.

f Si inserira nel sistema la scansione relativa alla

tabella con il riepilogo delle presenza firmata dal
Dirigente Scolastico e dagli altri soggetti indicati

Indietro
sul modulo.
Mittente Descrizione Data Azioni
Azienda tabella firme 05/11/2024 13:38 @ V4 (1]

Dopo aver completato il
caricamento apparira un riepilogo.
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