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La procedura di chiusura di un tirocinio inizia con la dichiarazione da parte dell’ente 
ospitante che avviene selezionando una voce da una casella a discesa, ed inserendo 
la data in cui le attività si sono concluse.
Non è necessaria nessuna conferma da parte dello studente o dell’operatore 
dell’Ateneo.

L’ente dovrà anche allegare alla domanda di tirocinio la scansione della tabella 
riepilogativa della presenze debitamente firmata, seguendo le indicazioni presenti 
sul modulo.



Il referente dell’Ente 
ospitante dovrà digitare 
l’indirizzo 
http://studenti.unimc.it ed 
entrare nella pagina web.
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http://studenti.unimc.it/


Il referente dell’ente dovrà 
cliccare su Login, inserire il suo 
nome utente e password e 
accedere al sistema.
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Cliccare su Area azienda/ente.
Cliccare, poi, su Dati 
azienda/ente.
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Dal menu cliccare su Tirocini e 
Stage.
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Dal menu cliccare su ‘Tirocini in 
corso’.
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Per trovare il tirocinio di cui si desidera effettuare la 
conclusione si dovrà cercare il nominativo dello 
studente digitando le iniziali del cognome oppure 
visualizzando i vari tirocini, eventualmente scorrendo le 
varie pagine.
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Si dovrà cliccare sul tasto corrispondente, nella colonna 
‘Proroga/modifica/rinuncia’.
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Si dovrà cliccare sul tasto ‘Effettua una nuova richiesta’.
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Dalla casella a discesa si dovrà selezionare la voce 
relativa alla conferma del registro firme.

poi inserire, nella casella che sarà visualizzata, la 
data relativa all’ultima giornata di tirocinio.
Tale data potrà anche essere anteriore alla data in 
cui l’operazione viene svolta del referente 
dell’ente.

Infine cliccare su ‘Salva’.
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Sarà visualizzato, a questo punto, un riepilogo dei 
dati inseriti. 

I dati potranno essere sempre modificati o 
cancellati.
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Cliccando sul tasto ‘Indietro’ verrà visualizzata la 
tabella riepilogativa dei tirocini.
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Si dovrà cliccare sul tasto ‘Vedi’ nella colonna 
‘Allegati’.

Si inserirà nel sistema la scansione relativa alla 
tabella con il riepilogo delle presenza firmata dal 
Dirigente Scolastico e dagli altri soggetti indicati 
sul modulo. Dopo aver completato il 

caricamento apparirà un riepilogo.


