UNIMC

UNIVERSITA DI MACERATA

Progetto: Verbalizzazione online

Guida PROVA SCRITTA CON RITIRO NON CONSENTITO - lato docente

Indicazioni per la gestione della verbalizzazione online di una prova scritta SENZA accettazione/rifiuto online del
voto da parte dello studente, cioe con ritiro non consentito.

1. ACCESSO ALL’AREA RISERVATA ESSE3 e STAMPA LISTA ISCRITTI

Il docente accede alla sua area riservata (http://studenti.unimc.it ) utilizzando le credenziali fornite dal referente
ESSE3 di Facolta.

UNIVERSITA

o

s DEGLI STUDI DI
MACERATA
Servizio e S s L e S s U S e S s e e i s e s SHHEIME
Studenti i

: Area Ris ervata

: Logowut

: Cambia Passwor
:Area Docente
qL ndari

Cliccare su Calendario esami

o sulla relativa voce del

Questa & la pagina iniziale delle sezioni nservate al docente

menu di sinistra.

: Commissioni

Concorsi

Attualmente l'applicazione consente di gestire solo le prpve d esame. Fer \
accedere alle funzionalitd attive occore diccare sulla wood Calendario Esami hel
menu di sinistra.

E' attiva la nuowa gestione diwverbalizzazione deali esami.

all'indirizzo wew.unimc.it/webdocenti sono disponibili delle guide peri docenti,
Per chiarimenti o segnalazioni & possibile far riferimento al referente ESSE3 della
propria facolta.

In ottemperanza a quanto stabilito dalla legge la password ha una scadenza di
180 giomi..

@ Inotemparns & quento sebifo el Rgge & Vs Pesmuond (painis chiave &V scmama) ke une scadenz OV 180 ghimd

2003 @ Universits degli
e UnivErsitadegl Essed by KIOH a CINE CA Company
Studi di Macerata

Dopo aver cliccato su Calendario Esami, si accede alla pagina con I’elenco di tutti gli insegnamenti per i quali si
possono gestire appelli.

Nel caso in cui il docente riscontri qualche insegnamento non presente o non esatto puo comunicarlo al
referente ESSE3 della propria Facolta.
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UNIVERSITA
4 DEGLI STUDI DI
MACERATA

Servizie
Studenti
: Area Docente

. Calendario Esami
. Sedute di Laurea

vedi/Crea appelli per |

segnamento

La pagina presenta I'elenco di tutti gli insegnamenti per i quali & possibile gestire appelli d'esame. La lista pud
comprendere anche insegnamenti non pid offerti nell'anno accademico corrente, in guesto caso viene indicato
l'ultima anno di offerta,

: Commissioni
1 Concorsi
: Area Riservata

Attivita Didattica [codice]
. Logout

Corso di Studi (tipo corso)

3 STORIA CONTEMPORANEA [3004_P SCIEMZE DELLA COMUNICAZIONE (L
. Cambia Password L -F] O ad
. Posta Elettronica SCIEMZE DELLA COMUMICAZIONE (L)

STORI& DEI PARTITI E DEI MOVIMENTI POLITICI [1232_P] SCIEMZE DELLA COMUMICAZIONE (L) 3

SCIEMZE DELLA COMUMICAZIONE (L)
SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE (L) v,
SCIEMZE DELLA COMUNICAZIOME (L) ai
SCIENZE DELLA COMUMICAZIOME (L)

STORIA DELLE DONME E DI GEMERE [8492_P]
STORIA SOCIALE DELLA COMUNICAZIONE [B483_P]

|—

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

2003 @ Universita degli Studi

Esse3 by KIOM a CINECA Company
di Macerata

& UNIVERSITA
) DEGLISTUDI DI
MACERATA

HOME » Calendario Esami » Lista appelli d'esame

Servizio
Studenti

: Area Docente
. Calendario Esami

g Appelli di: STORIA SOCIALE DELLA COMUNICAZIONE [8463_P]
. Sedute di Laurea

SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE [L12] (L)...

visualizza dettagli ==

: Commissioni
: Concorsi

Elenco appelli d'esame

: Area Riservata
. Logout
. Cambia Password

visualizza | recenti A :“

. Posta Elettronica Descrizione appello Data ora aula |Studenti| Esiti verbali Azioni
iscritti | inseriti | caricati
STORLA SQOCIALE DELLA COMUNICAZIC 12/2009 10:00 = i
STORLA SOCIALE DELLA COMUMERSOME 6 04/09/2009 10:00 L] 3 s g‘(
STORIA SQCIALE DELLA COMUNICAZIOD) 04/07/2009 10:00 (] G

Cliccare sull’icona con la
matita per accedere alla
gestione dell’appello.

STORIA SOCIALE DELLA COMUNICAZIONE 09/06/2009 10:00 [ @ 1

Lista studenti iscritti all'agelo.
~
= g{
¥

2002 @ Universita degli Studi
di Macerata

Ess43 by KION a CINECA Caompany

L’icona del mondo indica ) "
Cliccare sull’icona

per accedere ai
dettagli dell’appello
traiqualila
gestione della
commissione.

che I'appello prevede la
verbalizzazione online.

Cliccare sull’icona per
stampare la lista degli
iscritti, inserire gli esiti,
inviare comunicazioni agli
iscritti o generare il
verbale online.

Cliccando sull'icona ™% |

Nel caso in cui non ci siano studenti prenotati all’appello comparira I'icona
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HOME » Calendario Esami » Lista appelli » Lista Iscritt

fF Lista Iscritti

appellidi: .. _______ . _  __[S&45_P] visyalizza dettagl ==
SCIEMZE DEL SERVWIZIO SOCIALE [TO3] (LY.

Sessioni: SESSIOME UMICA [01/10/2009 - 30/04/2011]
Descrizione Appello: - -——@

Prenotazione (dal-al): 07/09/2010 - 13/09,/2010

Date Appello: 14/09/2010 14130

Tipo di Prova: Crale

¥Yerbalizzazione: Appello On-Line Sermplificato prova orale
Totale Studenti iscritti: [

Prova d'esame gia effettuata, deve essere generato il verbale d'esame

Elenco Studenti Iscritt all*Appello
E‘i :ﬂ‘}' = 8 % | Sfoglia..

# | « DatalIscr. « Matricola| « Cognome e Nome Anno  |Esito|Canc
- - - Freq.
1 07/09/2010 35341 2008,2009]-
2 07/09/2010 48593 z009/2010(-
3 07/09/2010 49706 2009/2010(-
4 070972010 47602 2009,/2010]-
5 08/09/2010 45541 2009,/2010]-
6 12/09/2010 40517 z009/2010(-

=
=) stampa Lista Iscritti

E'possibile stampare la lista degliiscntti al turno d'esame selezionato,

%1 Esporta Dati Lista Iscritti

E'possibile esportare & salvare | dati relativi alle liste isoritti all'appello d'esame selezionato in formato
Excel. In caso di VERBALIZZAZIOME OMLIMNE degli esami, questa funzione, insieme a quella "Importazione
esiti", pud essere utiliz zata al posto della funzione "Inserimento esiti’, Intal caso, inserire gl esiti nel file
esportato e salvato e cancare poilo stesso nel sisterma con la funzione "Importazione esit”, Attenzione:
verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=1 C omunicazioni ﬁ.ﬂli IscHtti

La funzione comunicazioni agh iscitti alla prova d'esame « consente diinviare comunicati a tutki gli
studentiiscritti o ad un loro sottoinsierne da voi selezionato, Tale comunicato potra avere il vostro
re capito corme mitte nte, oppure un recapita di sisterna (scelta di default),

£+ Aqaiunai Studente

Questa funzione consente diiscivere studenti all'appello d'esame selezionato,

il 3 .

La funzione insenmento esiti della prowva d'esame vi consente di attribuire a dascuno studente il nsulato
della prova d'esame.

%2, Importazione Esiti I [ sfogia.. |

La funzione importazione esiti della prova d'esame wi consente di attnbuire a gasowno studente il
Hsultato della prova d'esarme, utilizzando il foglio Excel precentarmente esportata,

Per caricare il file excel compilato diczare il pulsante SFOGLIA, selezionare il file & successivamente
diccare sulla voce Importazione esiti,

Esci
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Da questa pagina si puo:

1. Stampare la lista degli iscritti (tale lista “resta nella disponibilita della struttura didattica quale strumento
di lavoro del docente per la migliore organizzazione e svolgimento dell’appello di esame e per procedere
all’accertamento dell'identita del candidato e quindi della sua effettiva presenza durante la prova” come
da delibera Senato Accademico ottobre 2010).

2. Esportare la lista degli iscritti come file di Excel per inserire il voto e le domande di esame in modalita
offline e poi importare il file per inserire gli esiti.

3. Inviare comunicazioni a tutti gli iscritti o solo ad alcuni da parte del docente. Attenzione: per utilizzare
correttamente la funzione "comunicazione agli iscritti" si raccomanda di inserire nel campo MITTENTE/DA il
seguente indirizzo e-mail noreply.sistemainformativostudenti@unimec.it

4. Aggiungere studenti che non si sono prenotati.
5. Inserire gli esiti in modalita online, cioé se si e collegati ad internet.

6. Importare gli esiti solo se si utilizza il file excel precedentemente scaricato tramite la funzione Esporta
Dati Lista Iscritti.

N.B.: In questa fase non compare la voce Genera verbale perché non é stato inserito nessun esito.
2. INSERIMENTO DELLE VALUTAZIONI DELLE PROVE DI ESAME (INSERIMENTO ESITI)

Terminata la correzione dello scritto si precede all’inserimento degli esiti.
Gli esiti di una prova d’esame possono essere inseriti secondo due diverse modalita:

2.1. INSERIMENTO ESITI VIA WEB

Dalla pagina ‘Lista Appelli d’Esame’ si clicca sull’icona ™% | e successivamente su Inserimento esiti

HOME » Calendario Esarni # Lista appelli # Lista Izcritti » Inserimento Esiti

F/ Inserimento Esiti

Elenco Studenti Iscritti all* Appello

Anno Accademico: 2009/2010,
Sessioni: SESSIOME UNICH [01/10/2009 - 30/04/2011]
Attivita Didattica [Corso]: ANTROPOLOGIA GIURIDICA [SCIENZE DEL SERVIZIO SOCIALE]

AMTROPLOGLA GIURIDICA E DEI PROCESSI CULTURALI [TE ORIE,
CULTURE E TECMICHE PER IL SERVIZIC SOCIALE]

Descrizione Appello: ANTROPLOGIA GIURIDICA E DEI PROCESSI CUL
Prenotazione {dal-al}: 07/09/2010 - 13,/09/2010

Date Appello {dal-al): 14/09/2010 -

Tipo di Prova: Orale

Totale Studenti iscritti: 2

Metodo di valutazione

| @ yoto (espresso in trentesimi) | Selezionare il metodo di

~ Giudizio 1 {1deneo/Mon Idoneo) valutazione e cliccare su Avanti.
" Giudizio 2 (Ottire/Distinto/Buono/Discreto/Sufficdente/Insufficiente )

N.B.: In un appello & possibile solo
Avanti | Esd un metodo di valutazione.

@ L2 peging mapsante o scegliere § too OF valwtazine de wblizare per questo appelio.
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HOME = Calendario Esami » Lista Iscrith

Attivitd Didattica [codice]

Corso di Studi (Hipo corso)

ECOMOMIA E GESTICOME DELLE IMPRESE [SL10_P]

SCIEMZE POLITICHE (L)

Legenda: L = Corsa di laurea: LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Elenco Studenti Iscritt all' Appello

Anno Accademico:
Sessioni:

Descrizione Appello:
Prenotazione (dal-al):
Date Appello (dal-al):
Tipo Esame:

Totale Studenti iscrithi:

2008/2009,

SESSIOME UNMICA A A Z008/2009 [01/10/2008 - 30/04/2010]
ECOMOMIA E GESTIOME DELLE IMPRESE
25/08/2009 - 07/09/2009

0%/09/2009 -
Sorithe
3

# |Data Iscrizione | Cognome & Nome |Anno freq. (Matricola Yalutazione

1| oiosizoos 33569 |- zeleziona - w | ¥
2 | 1efo09/z009 2005 20422 |- seleziona - w |[¥
3 | 1e/09/z00% 30014 |- seleziona - w ¥

Salva Esci

7

Nella colonna Valutazione si
inseriscono gli esiti e
dall’icona con la penna si
inseriscono le domande.
Una volta inseriti gli esiti e

Salvato, Cliccare su Esci.

Se non viene valorizzata da data di esame, il sistema inserira in automatico la data dell’appello.

ATTENZIONE: questa pagina ha un timeout di 60 minuti, passati i quali tutte le informazioni non salvate
verranno perse. Per interrompere il timeout salvare i dati (pulsante “Salva”), uscire dalla pagina e rientrare per

completare l'inserimento degli esiti.

2.2. INSERIMENTO ESITI SU FILE EXCEL
Dopo aver cliccato su Esporta Dati Lista Iscritti appare la seguente schermata:

F{ Inserimento Esiti

HOME » Calendario Esarmni ® Lista appelli # Lista Izcritti » Inserimento Esiti

Elenco Studenti Iscritt all'Appello

Anno Accademico:
Sessioni:
Attivita Didattica [Corso]:

Descrizione Appello:

Prenotazione {dal-al):

Date Appello {dal-al): 14/09/2010 -

Tipo di Prova: Orale

Totale Studenti iscritti: 2 i j i
Selezionare il metodo di

. 2 |utazione e cliccare su Avanti.

2009/2010,

SESSIONE UNICA [01/10/2009 - 30/04/2011]
ANTROPOLOGIA GIURIDICA [SCIEMZE DEL SERVIZIO SOCIALE]

ANTROPLOGIA GIURIDICA E DEI PROCESSI CULTURALI [TEORIE,
CULTURE E TECNICHE PER IL SERVIZICO SOCIALE]

ANTROPLOGIA GIURIDICA E DEI PROCESEI CUL

07/09/2010 - 13/09,/2010

® yota {espresso in trentesimi)

= T T sl B G =T, DT BT

O Giudizio 2 (Ottirno/Distinto/Buona/Discreto/Suffidentednsufficiants )
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Comparira una finestra per il salvataggio del file:

Download del file (X

Aprire o salvare il file?

@ j Mome: ListaStudentiEsameExportExcel, xls
iHl Tipo: Foglio di lavoro di Microsoft Office Excel 97-2003, ...

Da 193.205.127.130

Aewiza zempre prima di aprire questo bpo di file

| = I | file scaricati da Internet possono ezzere util, ma alcuni file possono
W danneggiare | computer. Se l'ongine non & considerata attendibile,
k.

= non aprire o salvare il file. Huali rischi 5 comono

Cliccare su Salva.

Apri Salva | Anrlla |

Individuare la risorsa del computer in cui salvare il file:

Salva con nome
Salvajn:

D

Documenti
recent

=

Dezklop
-,

(a7

Documenti

)

Rizarze del

v O & @

[C)Access Connections
[C)Elocchi appunti di OneMote
[CiCartella Scambio Blustooth
[C=iDownload
ElDrivers
@Immagini

Musica
[CoIMuova cartella
Origini dati utente

cormputer

——

Rizorze di rete

Mome file; |ListaStudentiEsameExportExceI.:-:Is V| I

Salva ]

Annulla ]

Salva come: r | Faglio dilavaro di Microsoft Dffice Excel 57-2003 |+ |

Cliccare su Salva.

Una volta salvato, aprire il file per inserire gli esiti e le domande d’esame:

~

Si sta salvando un file di Excel 97-2003
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A7 - 5 \ ANTROPOLOGIA GIURIDICA [SA1S P) E
A c D E I H J K
Attivita Didattica [COD] Corso di Studio [COD]
AI\ITF‘.EI_ POLOGIA GIURIDICA [SA15_P] SCIENZE DEL SERVIZIO SOCIALE [T03]
ANTROPLOGIA GIURIDICA E DEI PROCESSI CTEORIE, CULTURE E TECNICHE PER IL SERVIZIO SOCIALE [L14]
)| Sessioni SESSIONE UNICA [01/10/2009 - 30/04/2011]
1 |Descrizione Appello ANTROPLOGIA GIURIDICA E DEI PROCESSI CUL
? | Tipe di Prova QOrale
i Prenotazione (dal-al)
1 Date Appello (dal-al) 14/09/2010 - 16:00:00 - Riservato "Messun partizionamento” - ANTROPLOGIA GIURIDICA E DEI PROCESSICUL - - - Posti
1 | Totale Studenti iscriti = 2
3
7 Tipo Esito Voto in trentesimi (31 = 301, ASS = Assente. 0 = Insufficiente, RIT = Ritirato)
3
1 |[Elence Studenti Iscritti all'Appello
1\# Matricola Cognome Nome Anno Freg. Esito Domande d'esarjdData superamento La datava
i 332 2008/2009 . .
2|2 48364 200972010 inserita SOIO se
3 .
i diversa dalla
2
3 . L data
i Inserire nella colonna Esito il voto facendo ,
3 . R . dell’appello
) attenzione ad inserire:
31 per 30 e lode, Nella colonna
ASS per Assente Domande
0 per Insufficiente d’esame si
RIT per Ritirato inseriscono le
oppure un numero tra 18 e 30 inclusi. domande.

ATTENZIONE: Le uniche modifiche che si possono apportare riguardano le colonne Esito, Domande d’esame e
Data superamento. Non & possibile aggiungere nuove righe. Per aggiungere uno studente alla lista iscritti &
necessario utilizzare I’apposita funzione Aggiungi studente nella pagina di gestione dell’appello.

Terminato I'inserimento degli esiti, salvare il file.
Ritornare alla pagina di gestione dell’appello via web e utilizzare la funzione Importazione Esiti

Cliccare sul pulsante Sfoglia per cercare il
%2 Importazione Esiti | Soglia.. file fra le risorse del computer

La funzione impartazione esiti della prova d'esame vi consente di attrbuire a dascuno studente il
nsultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel prece ntermente esportato.

Per caricare il file excel compilato diccare il pulsante SFOGLIA, selezionare il file & successivamente
diccare sulla woce Importazione esiti,

Cliccare alla voce Importazione Esiti

:‘vjp Importazione Esiti CiDocuments and Se| Sfoglia..

La funzione importazione esiti della prova d'esame wi consente di attribuire a ciascuno studente il
risultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel precentements esportato.

Per caricare il file excel compilato diccare il pulsante SFOGLIA, selezionare il file e successivamente
cliccare sulla voce Importazione esiti,

Se I'importazione & avvenuta con successo si ritorna alla pagina di gestione degli iscritti dove si possono vedere
gli esiti inseriti tramite il caricamento del file excel. Ora & anche disponibile la voce Genera verbale.
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3. INSERIMENTO MEMBRI NELLA COMMISSIONE D’ESAME

Prima di generare e firmare il verbale d’esame & necessario procedere alla gestione della commissione d’esame.

Dalla pagina lista appelli

#f Lista appelli d'esame

appelli di: LABORATORIO DI INFORMATICA PER I BENI CULTURALI
[ZD51]

CONSERVAZIOMNE E GESTIOME DEI BEMI CULTURALL [LO1] (L)...

Elenco Appelli d'esame
[l Nuova prova parziale visualizza Irecenti 'I

visualizza dettagli ==

Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbali Azioni
iscritti inseriti caricati
prova firma digitale P |18/01/2012 s 1 A 1 = e,

T
Cliccando sull'icona & si accede ai dettagli dell’appello, in particolare si devono gestire i membri della
commissione d’esame.

Appelli di: ARCHIVISTICA GEMERALE I [2499] visualizza dettagli ==
COMSERWAZIOME E GESTIOME DEI BEMI CULTURALL [LOL] (L.,

*Data appello: 177017201 [gafmmsazaa) ora: 11 =] : |00 *I

*'ul'erhalizzaziune:| Appella On-Line Semplificato prova orale con firrna digitale ;I

(] Scritko
Tipo esane:
= Orale
* ERES -
alI]s.cnzmnl (dal 10/01/201: [gafmmsazaa) 15/01/201: (g9/mmfaaza)
*Descrzione: |ARCHIUISTICA SEMERALE I
Prenctabile da: | futti ;I

Appello Hservato B
al docente:

2

commissione:  MWUOME DEL FRESIDENTE

dettagli organizzativi
Edificio: | -- zelezionare -- ;I

Aula: | -- zelezionare -- vI

Parl:iziunamentu:| Meszun carizionarmento vl

Cliccando sull’icona  commissione: Si accede alla schermata:
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HOME # Calendario Esami = Appelli » Modifica Appello » Lista Docenti

Appelli di: LABORATORIO DI INFORMATICA PER I BENI CULTURALI : I d i
[ZO51] visualizza dettagl ==

COMSERVAZIONE E GESTIONE DEI BENI CULTURALL [LO1] (LY.

Sessioni: SESSIOME UNMICA [01/10/2011 - 30/04/2013]
SESSIOME UNICA [01/10/2010 - 20/04/2012]

Descrizione: esame

Prenotazione {dal-al): 100142012 - 1370172012

Date Appello: 15/0172012

Tipo di Prova: Orale

Elenco Docenti associati al turno

# Codice Cognome e Nome E-Mail Ruolo Canc
1 (001642 WOME FRESTDENTE @unimc.it | Presidente ;l x
rf'} stampa membri commissione . aqaiungi membro commissione

Salva ‘ Esci |

Qp aggiungi membro commissione

Cliccando sull’icona si accede alla pagina:

HOME » Calendario Esami » Appelli » Modifica Appello » Docentl » Aggiungi Docenti Appello

Appelli di: LABORATORIO DI INFORMATICA PER I BENI CULTURALI ; ; ;
[Z051] wisualizza dettagl ==

COMNSERWAZIONE E GESTIOME DEI BEMI CULTURALI [LO1] (L)...

Descrizione: esame
Date Appello: 15/01/2012
Tipo di Prova: Orale
Ricerca Docente Ricerca da Commissione Ricerca da appello

Ricerca per Docente

Per effettuare la ricerca @ obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola e Cognome

Matricola: [

Cognome: | Nome: |

In questa pagina & possibile cercare il nominativo da inserire. Dopo aver cliccato sul pulsante Ricerca si otterra il
risultato della ricerca:
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Ricerca per Docente

Per effettuare |a ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola e Cognome

Matricola: |

Cognome: ffeliciati Nome: |

Ricerca

Elenco Docenti da Associare

Matricola Cognome Nome Sel. Tutti
o01s71 FELICIATI PIERLUIGI v

Una volta trovato il nominativo si seleziona il membro della commissione inserendo il flag nell’ultima colonna.
E dopo aver cliccato sul pulsante Associa si ha:

HOME = Calendario Esami = Appelli » Modifica Appello = Lista Docenti

Appelli di: LABORATORIO DI INFORMATICA PER I BENI CULTURALI : : i
[ZOo51] visualizza dettagli ==

COMNSERVAZIONE E GESTICME DEI BEMI CULTURALTL [LO1] (L)...

Sessioni: SESSIOME UNICA [01/10/2011 - 30/04/20132]
SESSIOME UMICA [01/10/2010 - 30/04/2012]

Descrizione: Esame

Prenotazione (dal-al): 10/01/2012 - 13/01/2012

Date Appello: 15/01/2012

Tipo di Prova: Qrale

Elenco Docenti associati al turno

# Codice Cognome e Nome E-Mail Ruolo canc
1 |oo1571 NOME ALTRO MEMBRO | @unime.it|| Membro Effettiva =] | ¥
2 |ooile4a NOME PRESIDENTE o ‘@unimc.it || Presidente - | X
@ stampa membri commissione £}, aggiungi membro commissione

Salva | Esci ‘

Inserire il ruolo del membro della commissione tramite il menu a tendina.
N.B.: Per ogni appello puo essere definito un solo Presidente.
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4. GENERAZIONE E FIRMA DEL VERBALE

Dopo aver inserito gli esiti nel sistema e inserito almeno un altro membro nella commissione d’esame, &

possibile generare il verbale d’esame.

Elenco Studenti Iscrithi all' Appello

S o o 8 o =2 Sfaglia.. E

# | « DataIscr. « Matricola |« Cognome e Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.

1 07/09/2010 35341 2008/2009 28

Z 07/09/2010 45593 200972010 25

3 07/09/2010 49706 2009/2010(Insufficente

B 07/09/2010 47602 2009/2010| Ritirato

5 0&/08/2010 45541 Z008/2010| Assente

3] 12/09/2010 40517 2009/2010| Assente

=
=) stampa Lista Iscritti

E' possibile starmpare la lista degliischtti al turno d'esame selezionato,

K_“ju“ Esporta Dati Lista Iscrith

E' possibile esportare & salvare i dati relativi alle liste iscritti all'appella d'esame selezionato in formato
Excel. In caso di VERBALIZZAZIONE OMLINE degli esami, questa funzione, insieme a quella "Importazione
esiti", pud essere utilizzata al posto della funzione "Inserimento esiti". Intal caso, inserire gli esiti nel file
esportato e salvato e carcare poilo stesso nel sistema con la funzione "Importazione esiti”, Attenzione:
verificare la data di chiusura delle iscrizioni,

= Comunicazioni agli Iscritti

La funzione cormunicazioni agli iscntti alla prova d'esame wi consente diinwviare comunicati a tutti gli
studentiischtti o ad un lom sottoinsieme da voi selezionato, Tale comunicato potrd avere il vostro
recapito come mitte nte, oppure un recapita di sistema (scelba di default),

£+ Aqaiungi Studente

Questa funzione consente diiscrivere studenti all'appello d'esame selezionato.

3 Inserimento Esiti

La funzione insermento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a dascuno studente il nsulato
della prova d'esame.

In caso di esame SOLO SCRITTO gli &siti s aranno visibili allo studente nella sua area rservata solo dopo
essete stati "pubblicati” (funzione "Pubblica Esiti").

In caso di esame ORALE gli esiti saranno wisibili allo studente nella sua area nservata solo dopo aver
generato il verbale {funzione "Freview Yerbale").

%2 Importazione Esiti | Shaglia..

La funzione importazione esiti della prova d'esame vi consente di attrbuire a dasouno studente il
risultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel precentemente esportato,

Per caricare il file excel compilato diccare il pulsante SFOGLIA, selezionars il file & successivamente
diccare sulla woce Importazione esiti,

@" Genera Yerbale

Genera il wverbale cumulativo degl studenti iscritti allappello. Attenzione: Una volta portata a termine la
generazione del verbale non sara pil possibile apportare modifiche. In caso di erron nella generazione
del verbale contattare le segreterie studenti,

Esci

Lz paging in oggetn vicuelizzm le prindpali informazani rigus rdant gli studertl insoigti all'appella.

Si apre la pagina con I’elenco di tutti gli esiti da verbalizzare.
Il sistema di default seleziona tutti gli studenti.

Aggiornato ad aprile 2012

Cliccare alla voce
Genera Verbale per
procedere alla
generazione del
verbale.
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HOME = Calendario Esarni = Appelll = Lista Iscrithl » Genera Yerbale

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome e Nome FArr:'lqu Esito sel. ¥
16/01/2012 |35921 r 23 [#
16/01/2012 |52994 cCT Tt T T Azcente ¥
16/01/2012 |52249 ' Insufficiente | [+
16/01/2012 |48268 R 20 ¥

E=ci Firma Yerhale

Firma erbale

Dopo aver cliccato su compare:

Elenco Yerbali da Generare

Descrizione

Preview

erbale d'esame di. [35921] con votazione 23

Verbale d'esame di Lovoca vee v weeew o [52994] con votazione Assente

erbale d'esame di =" Tt [52249] con votazione Insufficiente

erbale d'esame di -7 TT T T T [48268] con votazione 30

m

Firrna Interrampi

Cliccando sull'icona BT & possibile accedere ad una preview dei verbali.
. . Firm
Per procedere con la firma cliccare su
Password) via sms che servira per firmare il verbale.

Aggiornato ad aprile 2012

“ ed in automatico verra inviato I’OTP (acronimo di One Time
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Universita degli Studi di Macerata

ATTIVITA DIDATTICA: LABORATORIO DI INFORMATICA PER I BENI CULTURALI

[Z051]

APPELLO DEL 15/01/2012

DOCENTE:

[ num [ matricola | Cognome | Nome voto | CFU [Data esame|  verbale N.

I [y [P [ —— Tom & Ticimemnen Innnminne nnne ol =

Per eseguire I'operazione di firma remota

1. Digitare il pin associato al servizio |
2. Digitare il codice otp ricevuto via messaggio sul telefono cellulare associato al servizio |
3. Completare l'operazione di firma cliccando su Prosegui

Per annullare I'operazione firma

Nella parte superiore della maschera, viene visualizzato I’elenco dei verbali con il relativo dettaglio e i dati degli
studenti.
Nella parte inferiore della maschera, vengono visualizzate le istruzioni per eseguire la firma digitale, ossia:
-inserimento del codice PIN segreto (8 cifre), scelto in fase di attivazione della firma;
-inserimento del codice OTP ricevuto tramite sms

Una volta inseriti entrambi i codici, cliccare su w

Se tutto e andato a buon fine, il sistema riporta alla pagina precedente di gestione appelli e - nel caso siano stati
verbalizzati tutti gli studenti - I'appello risultera chiuso.

Se, invece, risultano ancora presenti studenti da verbalizzare, comparira il messaggio “Gestione esiti completata,

deve essere generato il verbale d’esame”.
HOME = Calendario Esami » Lista appelli » Lista Iscritti

Appelli di: LABORATORIO DI INFORMATICA PER I BENI CULTURALIL
[ZD51]
COMNSERVAZIONE E GESTIONE DEI BEMI CULTURALT [LOL] (L)...

wisualizza dettagl ==

Sessioni: SESSIOME UNICA [01/10/2011 - 30,/04/2013]
SESSIOME UNICA [01/10/2010 - 20,/04/2012]
Descrizione Appello: Egame@
Prenotazione {dal-al): 10/01/2012 - 13/01/2012
Date Appello: 15/01/2012
Tipo di Prova: Orale
Verbalizzazione: appello On-Line Semplificato prova orale con firma digitale
Totale Studenti iscritti: 1

Appello chiuso, verbali generati

Elenco Studenti Iscritti all’&ppello

Importante sapere che i verbali firmati con firma digitale sono automaticamente caricati nella carriera dello
studente. Non si deve spedire nessun cartaceo alle segreterie studenti.

Lo studente potra visualizzare I'esito dell’esame nel suo libretto online non appena il docente avra firmato il
verbale.

Aggiornato ad aprile 2012 13



