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Progetto: Verbalizzazione online 

Mini Guida PROVA PARZIALE  
lato docente 

 
Nell’esempio proposto di seguito viene mostrata la gestione di una prova parziale. 

Il docente accede alla sua area riservata (https://studenti.unimc.it/Home.do) utilizzando le credenziali fornite 

dal referente ESSE3 di Dipartimento. 

Dopo aver cliccato sulla voce del menu “Area Docente” / “Calendario Esami”, si accede alla pagina con 

l’elenco di tutti gli insegnamenti per i quali si possono gestire appelli. Cliccare l’icona per accedere alla 

gestione dell’appello. 

 

Nella pagina “Lista appelli d’esame” sono elencati gli appelli disponibili più recenti, per visualizzarli tutti 

cambiare l’opzione nel campo “visualizza”. Gli appelli parziali sono contrassegnati dall’icona , ed a 

differenza degli appelli standard contrassegnati dall’icona , non prevedono la verbalizzazione.  

Gli appelli parziali prevedono solo l’inserimento e la pubblicazione degli esiti ma NON la verbalizzazione 

online. 

 

L’icona consente di accedere alla pagina di dettaglio dell’appello per apportare eventuali modifiche allo 

stesso come indicato nell’immagine seguente. A differenza degli appelli standard con verbalizzazione 

online, per gli appelli di tiplogia “prova parziale” non è consentito aggiungere membri alla commissione 

 

Cliccare sulla voce del menu 

Calendario Esami  e poi 

sull’icona con la matita. 

Cliccare sull’icona con la 

matita per accedere alla 

gestione dell’appello.  

 

https://studenti.unimc.it/Home.do
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tramite l’apposito link . Per aggiornare la commissione (aggiunta membri) occorre richiedere 

l’intervento della propria segreteria stuenti. 

 

Cliccando sull’icona si accede alla “lista iscritti” con l’elenco dei candidati prenotati. In questa pagina è 

possibile tramite le apposite icone o i link disponibili: 

 fare una stampa pdf della lista iscritti 

  fare un’esportazione dati dei candidati iscritti 

 inviare una comunicazione (e-mail) a tutti o ad alcuni dei candidati 

  aggiungere uno studente alla lista dei prenotati 

  inserire manualmente gli esiti ai candidati iscritti 

  fare l’importazione degli esiti (procedura massiva di caricamento esiti tramite file excel) 

Azioni espletabili anche tramite i link descrittivi presenti in fondo alla pagina. Tramite il link  

o l’icona  è possibile aggiungere ulteriori candidati all’appello. 

 

 

Per procedere all’inserimento degli esiti cliccare sull’icona o sul link  
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Selezionare il metodo di valutazione e premere il pulsante “Avanti”. 

 

Inserire la valutazione ad ogni candidato e premere il pulsante “Salva”, utilizzare l’icona per inserire le 

domande di esame. 

 

Inserire le domande di esame per ogni candidato valutato ricordando di premere il pulsante  dopo ogni 

inserimento e scorrendo la lista con i pulsanti freccia  , infine premere il pulsante . 

Cliccare sul link “inserimento esiti” o 

sull’icona  per inserire l’esito ai 

candidati presenti nella lista. 

 

 



 

Versione 1.0 – Ottobre 2020 ADOSS_sm 4 

 

 

 

Terminato l’inserimento esiti premere il pulsante . L’icona per l’inserimento delle domande d’esame 

cambia se sono state inserite . 

 

 

 

Dopo l’inserimento degli esiti procedere alla loro pubblicazione tramite l’apposito link  
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Seguire le indicazioni richieste dalla procedura “Inserimento Esiti”; premere in primis il pulsante 

“Continua”. 

 

 

 

Premere il pulsante “Pubblica risultati”. 

 

 

Ed infine il pulsante “Conferma Pubblicazione” e poi “Esci”. 



 

Versione 1.0 – Ottobre 2020 ADOSS_sm 6 

 

 

La pubblicazione esiti è conclusa. 

 

Gli studenti potranno visualizzare la valutazione ottenuta direttamente nella loro area riservata alla voce 

“Area Studenti” / “Bacheca esiti” come dall’esempio indicato nelle due immagini seguenti: 
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