OGGETTO:

Al Direttore generale

Universita degli Studi di Macerata
Via Crescimbeni nn. 30/32

62100 MACERATA (MC)

Istanza di rimborso spese di patrocinio legale — Regolamento per la disciplina dei
rimborsi delle spese legali in favore dei dipendenti sottoposti a procedimenti
giudiziari per responsabilita civile, penale e amministrativa (D.R. n. 663 del 20
dicembre 2022).

Il/La sottoscritto/a (COGNOME e NOME) (c.f. ), nato/a a (LUOGO

DI NASCITA) il (DATA DI NASCITA), dipendente dell’Universita degli Studi di Macerata in qualita di
(QUALIFICA DI INQUADRAMENTO) presso (STRUTTURA DI AFFERENZA)

premesso che

(ESPOSIZIONE DEI FATTI SALIENTI RELATIVI AL PROCEDIMENTO GIUDIZIARIO); ad
esempio: € stato/a indagato/a dalla Procura della Repubblica presso il Tribunale di
Macerata per il reato di (indicazione del reato) nel procedimento penale iscritto al n.
(estremi del fascicolo e anno di apertura dello stesso);

(RAPPRESENTAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI ESCLUSIONE DELLA RESPONSABILITA) ;
ad esempio: il procedimento elevato a suo carico si & concluso con (indicazione degli
estremi del provvedimento dell’Autorita giudiziaria), che ha disposto (indicazione del
contenuto fondamentale del provvedimento di esclusione della responsabilita);

chiede

il rimborso, ai sensi del regolamento indicato in oggetto, delle spese legali sostenute per

la propria difesa, per un importo di € (AMMONTARE DELL’IMPORTO), a cui andranno aggiunti CAP e
IVA come per legge, per un importo definitivo di € (AMMONTARE COMPLESSIVO DELL’IMPORTO).

Allega alla presente istanza:

copia del provvedimento dell’Autorita giudiziaria di esclusione della responsabilita;
fattura in originale, quietanzata e sottoscritta dal legale incaricato, ovvero preavviso di
parcella (nel caso in cui venga presentato il preavviso di parcella I'interessato, entro
novanta giorni dalla ricezione dell'importo richiesto, é tenuto a far pervenire
all’Universita la fattura in originale, quietanzata e sottoscritta dal legale incaricato, pena
la restituzione di quanto ricevuto a titolo di rimborso);

prospetto di calcolo del compenso professionale, oneri di legge inclusi, predisposto dal
legale incaricato, contenente I'indicazione del dettaglio delle attivita difensive svolte; il
prospetto e corredato dalla relativa documentazione, quali verbali d’udienza, copia delle
memorie e degli scritti difensivi, nonché da copia di ogni ulteriore documentazione
attestante le spese per I'opera professionale prestata delle quali si intenda chiedere il
rimborso;



4) dichiarazione di non avere percepito rimborsi per le medesime spese da parte di istituti
di assicurazione o di altri soggetti ovvero, in alternativa, dichiarazione in ordine
all'importo ricevuto.

Macerata,

(FIRMA)



