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AVVISO DI SELEZIONE PER
TUTORATO SPECIALIZZATO PER SUPPORTO A STUDENTI CON DISABILITA’ E DSA

Art. 1 — Descrizione

E indetta una procedura di valutazione comparativa per titoli e prova attitudinale riservata ai
laureati dell'Universita degli Studi di Macerata da non piu di 4 anni ( marzo 2011), al fine di
stilare una graduatoria per il conferimento di incarichi di collaborazione per: tutorato
specializzato per supporto a studenti con disabilita e DSA e/o attivita di front office e supporto
al servizio disabilita dell'Ufficio Orientamento e diritto allo studio dell’Area per la didattica,
I'orientamento e i servizi agli studenti (ADOSS).

E’ prevista la riserva di un posto a persona con disabilita certificata per attivita di front office e
supporto al servizio disabilita dell’Ufficio Orientamento e diritto allo studio del’ADOSS.

Art. 2 — Luogo e durata

L'attivita si svolgera, principalmente, presso le sedi dell'Universita degli Studi di Macerata e in
caso di necessita presso il domicilio dello studente con disabilita o presso sedi esterne
al’Ateneo.

L'attivita oggetto della collaborazione avra durata di un anno dalla stipula del contratto.

Verra organizzato un corso di formazione di 10 ore, nel periodo ottobre/novembre 2015, la cui
frequenza sara obbligatoria per tutti gli idonei, pena decadenza dalla graduatoria stessa.
Sara ammessa un'assenza pari al 10% sul monte ore previsto.

Il contratto di collaborazione eventualmente gia sottoscritto sara automaticamente risolto nel
caso in cui il soggetto incaricato non abbia frequentato il corso di formazione obbligatorio pari
al 90% del monte ore previsto. Saranno liquidate solo le ore di attivita effettivamente svolte
fino alla data di inizio del corso.

Sono esonerati dalla frequenza del corso i candidati:

_ in possesso dell'abilitazione per il sostegno rilasciata dall’Universita o da Enti accreditati
_ in possesso della laurea magistrale in Scienze pedagogiche, curriculum Pedagogista della
disabilita e della marginalita

_ in possesso di Master su argomenti attinenti, conseguiti presso 'Universita degli studi di
Macerata o altri Atenei.

Data e modalita di svolgimento del corso formativo saranno pubblicate all'indirizzo
http://www.unimc.it/ateneo/bandi-e-concorsi/collaborazioni-esterne il giorno della
pubblicazione della graduatoria.

Gli incarichi saranno affidati progressivamente ai candidati vincitori in graduatoria, in base alle
esigenze dello studente con disabilita e DSA, secondo i seguenti criteri: si procedera
allindividuazione dei candidati laureati nello stesso Corso di Laurea e successivamente
presso il medesimo Dipartimento dello studente che richiede il servizio.

Qualora i candidati del medesimo Corso di Laurea e del medesimo Dipartimento siano

esauriti, si procedera alle chiamate individuando i candidati degli altri Dipartimenti, sempre
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Nei casi in cui lo studente con disabilita richieda il servizio presso il proprio domicilio, viene
data priorita ai candidati del corso di laurea e del Dipartimento di appartenenza dello studente
richiedente il servizio, quindi ai soggetti residenti nel comune di residenza anche se di altro
corso di laurea o Dipartimento e, infine, si procedera alle chiamate in ordine di graduatoria.

L'Ufficio si riserva di valutare la possibilitd di derogare ai criteri sopra elencati, in casi
particolari, tenendo conto:

_ delle competenze del tutor, dichiarate nel curriculum vitae (e possibilmente certificate)

della continuita nell'affidamento dell'incarico di tutor allo studente richiedente, laddove
possubne al fine di garantire la massima efficacia del servizio di supporto al percorso
formativo dello studente con disabilita e DSA
_ del genere del tutor, in relazione allo studente richiedente il servizio.

In caso di rinuncia del soggetto incaricato dell'attivita di tutorato si procedera allo scorrimento
della graduatoria, con conseguente chiamata dei successivi candidati idonei, secondo le
modalita di cui al presente avviso.

Il candidato idoneo che rinunci all'incarico di tutorato potra eventualmente essere richiamato
in caso di esaurimento della graduatoria di riferimento.

Il candidato che, contattato anche via mail, non da la propria disponibilita al servizio proposto
e non risponde con una rinuncia formale entro tre giorni dalla ricezione della stessa, decade
automaticamente dall'incarico.

In caso di rinuncia al servizio di tutorato da parte dello studente con disabilita e DSA,
contratto di collaborazione eventualmente stipulato sara automaticamente risolto per
sopravvenuta impossibilita della prestazione nei confronti del terzo beneficiario. Il candidato,
in tali casi, manterra inalterata la posizione in graduatoria per eventuali futuri incarichi,
secondo le modalita stabilite nel presente avviso.

Art. 3 — Compenso e prestazioni da svolgere
La prestazione collaborativa non potra superare il limite di 250 ore.

Tale prestazione sara divisa in moduli di 50, 100, 150, 200 e 250 ore in base alle esigenze
dello studente richiedente il servizio e concordate con ['Ufficio orientamento e diritto allo
studio. Il tutor potra essere chiamato per prestazione collaborativa che preveda lo sviluppo di
uno o pitt modulo orari (50, 100, 150 o 250 cadauno) € comungue sempre per un impegno
totale che non superi le 250 ore.

In base alle richieste pervenute all'Ufficio orientamento e diritto allo studio del’ADOSS e alle
esigenze effettive di servizio, al tutor potranno essere assegnati uno o piu studenti con
disabilita e DSA fino ad un massimo di 250 ore di attivita.

Il corrispettivo lordo, piti oneri a carico dell'amministrazione, sara pari ad € 10 ,00 l'ora, per un
totale massimo di Euro 2.500.

Nel caso in cui I'attivita di tutorato specializzato deve essere svolta presso il domicilio dello
studente con disabilita, all'incaricato, che non risiede nel Comune di residenza dello studente
stesso, sara riconosciuto un rimborso forfettario di € 50,00 per ogni modulo assegnato, fino
ad un massimo di € 250,00.

| tutor dovranno svolgere attivita finalizzate a consentire il superamento delle limitazioni
legate alla disabilita e DSA, nonché la piena partecipazione degli studenti alle attivita
didattiche e di studio e il raggiungimento della migliore autonomia possnblle

- Le attivita da svolgere dovrannio consistere pnnCIpalmente in:

supporto allo studio, aiuto nel repenmento del materiale didattico, attmta ‘di mediazione con
i docenti e con le strutture amministrative. In caso di necessita il tutor potra inoltre svolgere
att|V|ta di prendi appunti e accompagnamento a Iezxone
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_ attivita di front office e supporto al servizio disabilita e DSA dell'Ufficio orientamento e diritto
allo studio del’lADOSS, nonché attivita di mediazione con i docenti e con le strutture
amministrative su richiesta di uno o piu studenti.

Art. 4 — Requisiti culturali e professionali

I requisiti per accedere alla procedura di valutazione comparativa per titoli e prova attitudinale
sono:

_ laurea conseguita presso 'Universita degli Studi di Macerata da non pit di quattro anni (a
partire dal mese di marzo 2011);

_ laurea magistrale o titolo equivalente conseguita presso I'Universita degli Studi di Macerata
da non piu di quattro anni (a partire dal mese di marzo 2011).

In esito alla procedura di cui sopra, I'Ufficio Orientamento e diritto allo studio del’ADOSS si
riserva di stipulare il contratto di prestazione d’opera autonoma con il soggetto individuato
attraverso la selezione. Il collaboratore dovra espletare personalmente I'attivita, oggetto del
contratto, in piena autonomia, senza alcun vincolo di subordinazione né di esclusivita nei
confronti dell’Ateneo.

Art. 5 — Domanda e termini di presentazione

La domanda di partecipazione, reperibile nel sito web istituzionale dell’Universita di Macerata,
sezione “ Ateneo - bandi e concorsi — collaborazioni esterne”, allindirizzo
http://www.unimc.it/it/ateneo/bandi-e-concorsi/bandi-collaborazioni-esterne e disponibile
presso I'Ufficio Orientamento e diritto allo studio del’ADOSS, redatta in carta semplice e
sottoscritta in originale dal candidato, dovra essere depositata o inviata a mezzo posta
raccomandata A.R. all'Universita degli Studi di Macerata — Ufficio protocollo, Piaggia della
Torre, 8 — 62100 Macerata, entro e non oltre le ore 14 dell’ 11 maggio 2015.

Alla domanda dovra essere allegata fotocopia non autenticata di un documento di identita in
corso di validita.

In caso di spedizione della domanda fa fede il timbro postale di partenza; tuttavia, per ragioni
legate all'organizzazione del colloquio, non sara possibile accettare le domande pervenute
dopo I' 156 maggio 2015. L'amministrazione non si assume responsabilita per eventuali
disguidi postali comunque imputabili a terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

La domanda dovra essere compilata anche on line al seguente indirizzo: www.unimc.it nella
pagina “http://www.unimc.it/it/ateneo/bandi-e-concorsi/bandi-collaborazioni-esterne”.

La domanda dovra indicare, a pena di esclusione, 'oggetto dellAvviso di selezione, e dovra
essere corredata da curriculum vitae contenente una dettagliata descrizione degli studi e
delle esperienze professionali maturate, nonché ogni altra informazione o notizia che il
candidato ritenga utile ai fini della valutazione, in relazione alla professionalita richiesta.

I curriculum dovra essere datato e sottoscritto in originale dal candidato.

| nominativi dei candidati esclusi dalla prova attitudinale, con relativa motivazione, verranno
_pubblicati con apposito ‘provvedimento del Responsabile del’ADOSS sul sito www.unimc.it
nella * .pagina “http://wiww.unimc.it/it/ateneo/bandi-e-concorsi/bandi-collaborazioni-esterne” -
entro il 22 maggio 2015. : : :

Art. 6 — Valutazione
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E' prevista una prova attitudinale, con attribuzione di massimo 15 punti, con una
Commissione formata da tre componenti e nominata dal Responsabile dellADOSS,
finalizzato ad accertare:

_ le attitudini relazionali e comunicative

_ la conoscenza dell'organizzazione dei servizi e dell'offerta didattica dellUniversita di
Macerata ed in particolare dell'offerta didattica dei Dipartimenti di appartenenza

_ la conoscenza della normativa in merito al diritto allo studio in generale e in particolare
dell’Ateneo di Macerata e della Regione Marche, nonché la normativa relativa all'inserimento
lavorativo delle persone con disabilita e DSA

_ la conoscenza di strumenti e supporti di apprendimento in situazioni di disabilita e DSA.
Inoltre, costituiscono titoli valutabili fino ad un punteggio massimo di 15 punti:

_ titoli curriculari e professionali attinenti la disabilita e DSA (laurea, laurea magistrale,
master, corsi di perfezionamento, dottorati)

_ attivita di tutorato specializzato gia svolte presso il Servizio disabilita e DSA di Ateneo:
_ precedenti esperienze nell'ambito del supporto a studenti con disabilita e DSA;

_ partecipazione al corso di formazione di tutorato specializzato per supporto a studenti con
disabilita organizzato dal Servizio Disabilita e DSA negli scorsi anni;

_ possesso di titolo di specializzazione al sostegno per alunni in situazione di handicap
_ possesso di certificazioni specialistiche quali LIS, Braille, Comunicazione aumentata etc.

L'ammissione in graduatoria richiede una valutazione di almeno 6 punti alla prova attitudinale.

La prova attitudinale si effettuera presso I'Aula Magna del Dipartimento di
Giurisprudenza — Piaggia dell’Universita, 2 — il 28 maggio 2015 alle ore 9,30.

Il presente avviso di selezione vale come convocazione.

Si fa presente che per sostenere la prova attitudinale ci si dovra presentare entro e non oltre
le ore 10 del suddetto giorno.

La Commissione rendera nota la graduatoria finale attraverso la pubblicazione sul sito web
istituzionale dell'Universita di Macerata — sezione “bandi — collaborazioni coordinate e
continuative”.

Il Responsabile dellADOSS, dopo aver verificato la regolarita della procedura, ne approva gli
atti e stipula con il vincitore della selezione un contratto di prestazione d'opera ai sensi degli
artt. 2222 e segg. c.c. R : a T S
La mancata presentazione alla stipula determina la decadenza dal diritto alla- stipula
medesima. . o ' o ‘ '
La partecipazione alla selezione e I'eventuale classificazione al primo posto della graduatoria
non. genera in alcun modo obbligo di stipula del contratto in capo all'Ufficio orientamento e
diritto allo studio dellADOSS. . :
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Art. 7 — Responsabile del procedimento

Il responsabile del procedimento ai sensi della legge n. 241/1990, al quale rivolgersi per
avere ogni notizia o informazione attinente la presente selezione & la Sig.ra Carla Bufalini, in
servizio presso [I'Ufficio orientamento e diritto allo studio dell’Universitd degli Studi di
Macerata (tel. 0733 258.6009 — e-mail:bufalini@unimc.it).

Art. 8 — Trattamento dei dati personali

Ai sensi dell'art. 13 del d.Igs. 30 giugno 2003 n. 196, i dati personali forniti dai candidati sono
utilizzati dal Centro di servizi di Ateneo per I'Orientamento esclusivamente per lo svolgimento
di attivita strettamente correlate alla procedura comparativa di cui al presente avviso.

| candidati potranno, in ogni momento, esercitare il diritto di accesso ai dati personali trattati,
richiedendo I'aggiornamento, la rettifica e [integrazione dei dati, la cancellazione, la
trasformazione in forma anonima, il blocco dei dati trattati in violazione di legge.
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