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CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A 
TEMPO INDETERMINATO AREA DEI COLLABORATORI, SETTORE 
PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO, CCNL 2019/2021  

(D.D.G. n. 63 del 22 MAGGIO 2024)  
 

CONVOCAZIONE E MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROVA 
PRESELETTIVA E DELLA PROVA SCRITTA 

 
PROVA PRESELETTIVA 
La prova preselettiva del concorso in oggetto si svolgerà, come già reso noto, in data 
18 luglio 2024 presso l’Università degli Studi di Macerata, in Macerata, Piazzale Luigi 
Bertelli n. 1, Contrada Vallebona (sede del Dipartimento di Scienze della formazione, 
dei beni culturali e del turismo). 
La prova avrà una durata pari ad un’ora (sessanta minuti). 
La prova consisterà in un test contenente n. 50 quesiti a risposta multipla aventi ad 
oggetto le conoscenze e competenze indicate nel Bando di concorso e/o elementi di 
logica e attitudinali. La valutazione verrà effettuata con l'assegnazione di: 

 1 punto per ogni risposta corretta; 

 0 punti per omessa risposta; 

 -0,33 punti per ogni risposta errata. 
Saranno ammessi a sostenere la successiva prova scritta i candidati che si 
siano utilmente collocati nei primi 60 posti della relativa graduatoria, nonché 
tutti coloro che avranno conseguito il medesimo punteggio dell’ultimo 
candidato ammesso, oltre agli esentati dalla prova preselettiva. 
 
I/Le candidati/e dovranno presentarsi per le operazioni di identificazione alle ore 
09:30 muniti di: 

 documento d’identità in corso di validità da esibire per le operazioni di 

riconoscimento;  

 copia stampata della lettera di partecipazione alla prova preselettiva 

inviata qualche giorno prima della prova concorsuale dall’indirizzo 

noreply@concorsismart.it all’indirizzo di posta elettronica ordinaria indicato 

dalla/dal candidata/o in sede di presentazione della domanda. Si raccomanda 

di controllare anche la posta indesiderata.  

In caso di mancata ricezione della lettera di partecipazione, il candidato potrà recarsi 
presso la sede concorsuale e provvedere alla stampa con l’ausilio del personale 
addetto. 
L’esito della prova preselettiva verrà reso noto, con le modalità previste dal bando di 
concorso, in seguito alla correzione degli elaborati che avverrà immediatamente al 
termine della prova medesima.    
 
 
PROVA SCRITTA 
La prova scritta del concorso in oggetto si svolgerà, come già reso noto, in data 18 
luglio 2024 presso l’Università degli Studi di Macerata, in Macerata, Piazzale Luigi 
Bertelli n. 1, Contrada Vallebona (sede del Dipartimento di Scienze della formazione, 
dei beni culturali e del turismo). 

https://eu-central-1.protection.sophos.com/?d=goo.gl&u=aHR0cHM6Ly9nb28uZ2wvbWFwcy9NaUZQTFJKUzUyS0ZIOGhYQQ==&i=NjA5MmJiY2Q4ZjZlNjkzNGI5NDMzNDJi&t=NDZ6UENrbzR4ODYvQndXSVJuUk0zZE54bzloclpsc3NmVmxGUCtMTUcyTT0=&h=dbb47ec515b7470a8da8fafc9d67725c&s=AVNPUEhUT0NFTkNSWVBUSVZ7C3SvctvAaCQxrPvoZwror_bDHjK8ieMNLxa9rHeFVA
https://eu-central-1.protection.sophos.com/?d=goo.gl&u=aHR0cHM6Ly9nb28uZ2wvbWFwcy9NaUZQTFJKUzUyS0ZIOGhYQQ==&i=NjA5MmJiY2Q4ZjZlNjkzNGI5NDMzNDJi&t=NDZ6UENrbzR4ODYvQndXSVJuUk0zZE54bzloclpsc3NmVmxGUCtMTUcyTT0=&h=dbb47ec515b7470a8da8fafc9d67725c&s=AVNPUEhUT0NFTkNSWVBUSVZ7C3SvctvAaCQxrPvoZwror_bDHjK8ieMNLxa9rHeFVA
mailto:noreply@concorsismart.it
https://eu-central-1.protection.sophos.com/?d=goo.gl&u=aHR0cHM6Ly9nb28uZ2wvbWFwcy9NaUZQTFJKUzUyS0ZIOGhYQQ==&i=NjA5MmJiY2Q4ZjZlNjkzNGI5NDMzNDJi&t=NDZ6UENrbzR4ODYvQndXSVJuUk0zZE54bzloclpsc3NmVmxGUCtMTUcyTT0=&h=dbb47ec515b7470a8da8fafc9d67725c&s=AVNPUEhUT0NFTkNSWVBUSVZ7C3SvctvAaCQxrPvoZwror_bDHjK8ieMNLxa9rHeFVA
https://eu-central-1.protection.sophos.com/?d=goo.gl&u=aHR0cHM6Ly9nb28uZ2wvbWFwcy9NaUZQTFJKUzUyS0ZIOGhYQQ==&i=NjA5MmJiY2Q4ZjZlNjkzNGI5NDMzNDJi&t=NDZ6UENrbzR4ODYvQndXSVJuUk0zZE54bzloclpsc3NmVmxGUCtMTUcyTT0=&h=dbb47ec515b7470a8da8fafc9d67725c&s=AVNPUEhUT0NFTkNSWVBUSVZ7C3SvctvAaCQxrPvoZwror_bDHjK8ieMNLxa9rHeFVA
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Ai fini della partecipazione i/le candidati/e che avranno titolo per la partecipazione 
sono convocati/e per le ore 14:00 per procedere con le operazioni di identificazione 
e ammissione alla prova. 
La prova avrà una durata pari ad un’ora (sessanta minuti). 
La prova consisterà in un elaborato articolato in due quesiti a risposta aperta di cui uno 
in chiave teorica e uno in chiave operativa, come previsto dal verbale preliminare della 
Commissione. 
 
I/Le candidati/e dovranno presentarsi per le operazioni di identificazione alle ore 
14:00 muniti di: 

 documento d’identità in corso di validità da esibire per le operazioni di 

riconoscimento;  

 

INDICAZIONI GENERALI E ISTRUZIONI  
 

 Il candidato è tenuto a monitorare la casella di posta elettronica (indirizzo 
NON pec) indicata/comunicata all’Ateneo in sede di presentazione della 
domanda di partecipazione al concorso. 

 Durante le prove sarà proibito avere a disposizione o consultare – a pena di 
esclusione dalla procedura – telefoni cellulari, palmari, calcolatrici, dispositivi 
elettronici di qualunque genere, appunti manoscritti, testi, libri, dizionari, 
pubblicazioni o strumenti di altra natura non autorizzati. 

 I candidati potranno utilizzare i servizi igienici solo fino all’inizio della prova. 
Durante la prova e sino al termine del tempo concesso per il suo svolgimento 
non sarà consentito allontanarsi dall’aula, neppure in ipotesi di abbandono 
della prova. 

 
1. LETTERA DI PARTECIPAZIONE 

Il/La candidato/a dovrà stampare e portare con sé, ai fini della registrazione alla 
prova preselettiva, la lettera di partecipazione allegata alla mail. 
Nella lettera sono riportati, per ciascun/a candidato/a: 
• i dati anagrafici; 
• la sede di svolgimento e l’orario di convocazione alla prova. 
Qualora i/le candidati/e non avessero ricevuto tale lettera potranno stamparla 
direttamente presso la sede concorsuale prima del check-in. 
 

2. FASE DI REGISTRAZIONE 

Ad ogni candidato/a verrà apposto, in fase di ingresso nell’area concorsuale, un 
braccialetto con un QRCODE che dovrà essere mostrato agli operatori del check-in. 
Se il/la candidato/a dispone di tutti i documenti indicati verrà guidato/a presso un desk 
di check-in dove, l’operatore/operatrice, dopo aver verificato i documenti, provvederà 
a consegnargli un tablet per lo svolgimento della prova. Il tablet verrà univocamente 
associato al/alla candidato/a scansionando la lettera di partecipazione e il braccialetto 
indossato. 
Una volta eseguita correttamente l’associazione, il tablet sarà consegnato al/alla 
candidato/a, che sarà guidato/a dal personale per prendere posto all’interno dell’aula 
di svolgimento della prova. 
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Chiunque non dovesse disporre di uno dei documenti necessari, potrà recarsi, prima 
di effettuare il check- in, all’apposito desk di precheck-in. 
Tutte le indicazioni relative allo svolgimento della prova e all’utilizzo del tablet verranno 
fornite in sede d’esame. 
 

3. DEFLUSSO/CHECK-OUT 

Al termine della prova concorsuale i/le candidati/e effettueranno il check-out seguendo 
le indicazioni del personale di sala, recandosi presso i desk utilizzati in fase di 
registrazione e riconsegnando il tablet all’operatore/operatrice, il/la quale darà 
conferma al/alla candidato/a dell’avvenuto invio della prova concorsuale. 
 

4. CAUSE DI ESCLUSIONE 

Durante l’espletamento della prova è fatto divieto assoluto, pena esclusione dalla 
prova stessa, di: 
• utilizzare telefoni cellulari, agende elettroniche, tablet personali, auricolari e 
qualunque altro supporto  

di riproduzione multimediale, macchine fotografiche e/o telecamere e qualsiasi 
strumento idoneo alla memorizzazione di informazioni o alla trasmissione di dati; 

• consultare qualsiasi manoscritto, libro o altra pubblicazione; 
• comunicare verbalmente o per iscritto con gli altri candidati. 
 

5. ESITO DELLA PROVA 

Gli esiti delle prove verranno pubblicati, in forma anonimizzata mediante utilizzo del 
Codice Univoco attribuito a ciascun/a candidato/a in sede di presentazione della 
domanda di partecipazione al concorso, nelle forme previste.  
Sulla piattaforma unimc.concorsismart.it, accedendo alla propria area riservata, sarà 
possibile prendere visione della prova sostenuta. 
L’username da utilizzare ai fini dell’accesso è il proprio CODICE FISCALE; qualora 
il/la candidato/a non sia in possesso della password, accedendo sulla piattaforma, in 
fase di LOGIN, potrà richiedere nuova password. Il sistema chiederà l’indirizzo mail o 
il numero di cellulare inseriti in fase di presentazione della domanda: una volta inserito 
verrà inviata una mail o un SMS contenente il link per creare la nuova password. 
Per informazioni o problematiche sarà possibile comunicare attraverso la chat 
presente in piattaforma. 
 
      La Responsabile del Procedimento 
            F.to 
 


