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I docenti sono pregati di restituire la presente scheda, firmata e compilata in ogni sua parte, alla Segreteria di Presidenza a mano,  via fax (0733.258.5915) ovvero in allegato a mezzo e-mail (a.renzi@unimc.it)  entro:

- 5 giorni per variazione lezioni e ricevimento;
- 10 giorni per variazione esami;
salvo improrogabili impegni istituzionali o motivi di salute comprovati (in tal caso si richiede di allegare relativa documentazione). 
Si ricorda che le date e gli orari delle lezioni, degli esami, e dei ricevimenti possono essere solo posticipati e mai anticipati.
	Docente
	

	Telefono
	

	Fax
	

	E-mail
	

	Corso di Laurea
	

	Sede
	⁭( Macerata                                  ⁭( Spinetoli

                                 


	Anno accademico
	

	Semestre di riferimento
	⁭( I                                                  ⁭( II



	Insegnamento/I

	

	Variazione di

	⁭( Lezioni                                       ⁭( Ricevimenti                                       ⁭ (Esami

	Data e orario originari
	Data:


	Orario:

	Data, orario e aula 

per il recupero (se previsto)
	Data:


	Orario:
	Aula:

	Motivo della variazione
	


Data compilazione  _______________                  Firma del Docente _________________________________
NON SCRIVERE NELLA ZONA SOTTOSTANTE – DA COMPILARSI A CURA DELLA PRESIDENZA DI FACOLTÀ
     Data di ricezione _________________                  Firma del Ricevente _______________________________

( Non si concede













⁭( Si concede









	Il Preside

	Data
	( Variazione effettuata nella pagina di prenotazione agli appelli
( Avviso pubblicato tra le news on-line

( Comunicazione in portineria / avviso inserito nella bacheca cartacea

Note ulteriori:



