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UNIVERSITÀ  DEGLI  STUDI  DI  MACERATA

OGGETTO: mancata timbratura

All'Ufficio Personale

Tecnico Amministrativo

Il sottoscritto __________________________________ (badge __________) in servizio presso il Dipartimento di Scienze dell'educazione e della formazione,

COMUNICA

di non aver effettuato la timbratura di ingresso/uscita il giorno _____________ alle ore ___________ per la seguente motivazione ____________________________________________. 

Macerata, _____________________
__________________________


(firma del dipendente)

VISTO DEL SUPERIORE DIRETTO

Per presa visione

Macerata, _____________________
__________________________


(firma del responsabile)

UFFICIO PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO

Macerata, _____________________


Il responsabile dell'Ufficio


________________________________


(firma)

