SUGGERIMENTO D’ACQUISTO TRAMITE OPAC

Per effettuare i suggerimenti di acquisto on-line del materiale bibliografico (ad eccezione dei periodici) il personale docente del Dipartimento è invitato ad attenersi alle seguenti procedure:

· Collegarsi al catalogo on-line (OPAC) d’Ateneo: http://opac.unimc.it
· Digitare il titolo del libro che si vuole ordinare ed avviare la ricerca cliccando su “Ricerca” in basso a destra. 

· Il programma verifica se il libro è presente o meno nelle varie Biblioteche dell’Ateneo.

· Se lo si vuole ordinare, poiché non presente nella Biblioteca del Dipartimento, cliccare su “Suggerimento d’acquisto”.
· Comparirà una pagina contenente la seguente tabella per l’identificazione del lettore:
	Username

	Password


· nel campo username digitare in maiuscolo senza spazi il proprio “codice lettore” composto da sigla e numero, assegnato al momento della prima registrazione in una delle Biblioteche del Sistema Bibliotecario d’ Ateneo;

· nel campo password inserire la propria “password” corrispondente al codice lettore che deve essere sostituita dopo il primo accesso con una di lunghezza non inferiore a 8 caratteri alfanumerici;
· infine cliccare sulla casella “conferma”. In caso di non riconoscimento della propria password è necessario procedere al suo resettaggio (per le modalità rivolgersi al personale della Biblioteca del Dipartimento o inviare una mail a biblio.disef@unimc.it).
· Effettuato il riconoscimento del lettore comparirà il modulo Suggerisci alla biblioteca l’acquisto di un documento.
· Selezionare dal menù a tendina “Biblioteche in cui sei abilitato” Scienze Educazione e formazione.
· Inserire le informazioni bibliografiche nei vari campi del form ed infine cliccare sulla casella “conferma”. Se la procedura è stata eseguita correttamente verrà visualizzato un messaggio di conferma.
· Uscire dal programma cliccando su “login/logout” in alto a destra.

ABBONAMENTI PERIODICI

· Per le ordinazioni dei periodici è necessario concordare l’acquisto con il rappresentante del proprio settore scientifico-disciplinare e con il Direttore del Dipartimento. Ottenuta l'autorizzazione comunicare la richiesta al personale della Biblioteca del Dipartimento o inviare una mail a biblio.disef@unimc.it.
