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Le ricerche consigliate per localizzare il documento desiderato nell’OPAC sono di tre tipi:

1. RICERCA PER TITOLO

2. RICERCA PER AUTORE 

3. RICERCA LIBERA
1. Si usa la ricerca per Titolo nel caso in cui si conosca esattamente il titolo del libro ma non l’autore; nel caso in cui si conoscano entrambi, si può digitare nel campo AUTORE il cognome e nel campo TITOLO almeno una parola significativa. 

RICORDATE DI:
· Evitare di scrivere gli articoli iniziali. Es. “ragazza di Bube” e NON  La ragazza di Bube

· Tradurre i numeri romani negli equivalenti numeri arabi seguiti da punto. 
Es. 18. sec. e NON XVIII sec. 

2. Si usa la ricerca per Autore quando si conosce solo l’autore dell’opera cercata. E’ preferibile anteporre il cognome al nome sebbene il nostro OPAC non faccia differenza. I cognomi che iniziano con De, Del, Di … possono essere trascritti così come appaiono e i cognomi doppi possono essere invertiti. 

· Es.  De Sanctis, Francesco = De Sanctis Francesco = Francesco De Sanctis

· Forghieri Trabucco = Trabucco Forghieri

3. Si usa la ricerca libera (o parola chiave) quando non si conosce l’esatto titolo del libro oppure quando si vuol fare una ricerca per argomento. Quest’ultimo metodo è sicuramente il più flessibile perché cerca contemporaneamente in tutte le aree di descrizione bibliografica ma con il limite di fornire un gran numero di risultati spesso dai contenuti non pertinenti.
Per limitare la ricerca bibliografica alla sola Biblioteca del Dipartimento, dal menù Biblioteche in basso a destra, selezionare Scienze Educazione e Formazione.

