UN I V E R S I T à   D E G L I   S T U D I   D I   M A C E R A T A

DIPARTIMENTO DI LINGUE E LETTERATURE MODERNE


MODULO OBBLIGATORIO PER EFFETTUARE UNA SPESA
Il modulo va utilizzato per effettuare qualsiasi tipo di spesa (ad eccezione delle missioni e delle spese relative a materiale bibliografico) e per richiedere l'acquisto di qualsiasi bene o servizio, compensi, contratti, prestazioni d'opera, collaborazioni e consulenze.
Il/la sottoscritto/a ………………………………………………………………………………………………………..…

ai fini dell’attività di ricerca scientifica del Dipartimento chiede di effettuare la seguente spesa:
· Acquisizione di beni e servizi (allegare se possibile una fotocopia con la descrizione e/o le caratteristiche del bene): 


· Contratto di collaborazione occasionale fino ad un max di 1.000 euro di compenso lordo  (traduzioni, interpreti, ecc.) - (inserire i nomi dei collaboratori) 


· Contratto di collaborazione coordinata e continuativa con bando di selezione con compenso lordo superiore a 1.000 euro  (tutor, contratti di ricerca, ecc.) 

Tutte le somme da pagare graveranno sul Fondo Spese (barrare la casella interessata):
· Ricerca Scientifica 

· Progetto 

· Convegno 

· Centro di ricerca 

· Dottorato 

· Altro 


intestato al Titolare Prof./Prof.ssa 

Il/la sottoscritto/a chiede di:
· Rivolgersi direttamente ad una ditta iscritta all’albo dell’Ateneo per motivi di urgenza e/o esclusività

· Reperire tre preventivi da diverse ditte fornitrici iscritte all’albo dell’Ateneo;

· Far riferimento al preventivo allegato, reperito personalmente dopo una breve indagine di mercato, che è stato scelto per 
· motivi di urgenza, congruità del prezzo, buon rapporto prezzo/qualità, esperienza e affidabilità della ditta fornitrice;

· esclusività della ditta nella fornitura della merce richiesta;

· continuità nella fornitura effettuata.

	Macerata, lì …………….…………
	Firma del richiedente
	Firma del titolare del fondo


	
	_____________________
	 _______________________



