
Procedura di Registrazione per i nuovi utenti Università degli Studi di Macerata

 

Pag. 1 di 14 

 
 

 

 Collegarsi all’indirizzo internet http://studenti.unimc.it (area riservata per i servizi on line agli 
studenti). 
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 Utilizzare il link Registrazione dal menu di scelta in alto a sinistra e poi il pulsante Procedi con la 
registrazione. 
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 Inserire in questa prima fase i propri dati anagrafici (i campi contrassegnati con l’asterisco sono 
obbligatori). 

 N.B.: per il campo Data Nascita è necessario rispettare il formato gg/mm/aaaa digitando l’anno di 
nascita per esteso. 
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 Il campo Codice Fiscale se non inserito viene calcolato automaticamente, prima proseguire, 
controllare che sia corretto. 

 N.B.: nel caso l’utente sia di nazionalità straniera, il sistema richiede la compilazione di 
un’ulteriore form dove inserire i dati relativi al permesso di soggiorno (data di rilascio e 
scadenza). Se la scadenza è a tempo indeterminato nel relativo campo potete inserire una data a 
vostro piacimento che copra un periodo di tempo lungo (es. 20 anni). 
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 Nella seconda fase occorre inserire i dati relativi al proprio indirizzo di residenza e di domicilio. 
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 Il campo Frazione non è obbligatorio, quindi se necessario si può omettere. 

 Anche il campo Telefono (inteso come numero di telefono fisso) non è obbligatorio, ma si 
raccomanda comunque di compilarlo in quanto informazione utile per eventuali comunicazioni 
urgenti. 
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 Se il proprio indirizzo di Domicilio coincide con quello di Residenza, non occorre inserire 
nuovamente i dati, basta semplicemente spuntare l’opzione relativa e proseguire.  
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 In questa ultima fase è necessario inserire i propri recapiti. Anche se sono dati non obbligatori, si 
raccomanda di inserire almeno il proprio indirizzo e-mail o il proprio numero di cellulare in 
quanto informazioni utili per poter utilizzare servizi particolari, quali ad esempio quello per il 
recupero delle proprie credenziali di accesso. 
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 Al termine dell’inserimento utilizzare il pulsante Conferma Registrazione per terminare la 
procedura. 
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 Il sistema fornisce a video le Vostre credenziali di accesso (Nome Utente e Password personali), si 
raccomanda di stampare la pagina e conservarla con cura. 
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 Potete in questo modo accedere all’area riservata effettuando la procedura di Login, tramite 
l’apposito pulsante o utilizzando il link Login dal menu di scelta in alto a sinistra. 
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 Effettuato l’accesso noterete che le opzioni di scelta del menu a sinistra sono aumentate e il vostro 
nominativo è comparso nell’intestazione della pagina. Potete in tal modo iniziare ad utilizzare i 
servizi offerti; come potete notare è possibile anche modificare la password utilizzando il link 
Cambia Password. 

 Al termine si raccomanda di effettuare la procedura di Logout per uscire dall’ambiente. 
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