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 Collegarsi all’indirizzo internet http://studenti.unimc.it (area riservata per i servizi on line agli 
studenti) ed accedere all’ambiente utilizzando le proprie credenziali (nome utente e password 
personali) utilizzando il link Login dal menu di scelta. 

Utilizzate il link Login 
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 Una volta autenticati il Vostro nominativo compare nell’intestazione di pagina. 

 Per avviare la procedura di autocertificazione per la compilazione della domanda di riduzione tasse 
per merito e/o reddito utilizzare il link Domanda Riduzione Tasse dal menu di scelta. 

Utilizzate il link Domanda Riduzione Tasse 
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 Avviare la procedura tramite l’apposito pulsante ( Inserisci i dati dell’Autocertificazione). 

Premere il pulsante Inserisci i dati dell’Autocertificazione 
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 Iniziare l’inserimento dei dati dal numero dei componenti del nucleo familiare (valore obbligatorio). 
 Nel caso s’intenda richiedere solamente la riduzione per merito, lasciare il valore di default (1). 
 Proseguire tramite l’apposito pulsante (Conferma). 
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 Proseguire tramite l’apposito pulsante (Ok). 
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 Procedere con l’inserimento dei dati relativi alla situazione reddituale e patrimoniale dello studente 
dichiarante (sezione Dati reddito, i valori da inserire sono l’indicatore della situazione economica 
equivalente – ISEE, l’indicatore della situazione patrimoniale – ISP e il coefficiente relativo alla scala 
di equivalenza, secondo quanto dichiarato nel modello ISEE). 

 Se lo studente dichiarante intende richiedere anche la riduzione per merito dovrà attivare l’opzione 
relativa nella sezione Dati merito ovvero dovrà spuntare la casella Richiesto esonero per MERITO 
(se nello stesso periodo di riferimento lo studente ha prestato il servizio militare dovrà dichiararlo 
spuntando l’opzione Militare per periodo). 

 Coloro che intendano presentare domanda di riduzione tasse solo per merito, non devono inserire i 
valori richiesti nella sezione Dati reddito. Per ulteriori informazioni relative allo stato di Studente 
INDIPENDENTE si rimanda al pagina web “Riduzione tasse” del sito delle Segreterie Studenti. 
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 Nell’esempio seguente il nostro ipotetico studente Pluto Pippo intende presentare domanda di 
riduzione tasse sia per reddito che per merito; in tal caso egli inserisce i suoi dati tratti dal modello 
ISEE (indicatore ISEE = € 5790,30 – indicatore ISP = € 2000,00 – valore scala di equivalenza = 0,25) e 
spunta l’opzione Richiesto esonero per MERITO. 

 Al termine dell’inserimento delle informazioni premere il pulsante OK. 
 Attenzione: nell’inserire i valori degli indicatori ISEE, ISP e della scala di equivalenza dovete 

utilizzare il punto come separatore decimale e non la virgola, inoltre non usare nulla come separatore 
delle migliaia. 

 Attenzione: se il Vostro CAF vi ha rilasciato oltre all’attestazione ISEE anche il ricalcolo dell’ISEEU, 
allora dovrete inserire nel campo ISEE il valore dell’indicatore ISEEU e nel campo ISP il valore 
dell’indicatore ISPU. 
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 La fase di inserimento dei dati è stata eseguita, per stampare la Domanda di riduzione tasse occorre 
ritornare alla pagina iniziale dell’Autocertificazione premendo il pulsante OK. 
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 Si ritorna a questo punto alla pagina iniziale della procedura, in tal modo è possibile effettuare una 
stampa provvisoria della Domanda di riduzione tasse in formato pdf (pulsante Stampa Provvisoria), si 
consiglia di leggere attentamente la domanda in quanto in caso di errori di inserimento dati si 
possono effettuare correzioni utilizzando l’apposito pulsante Modifica i dati dell’Autocertificazione. 
La procedura permette di ripercorrere le fasi di inserimento effettuate in precedenza e di modificare 
i dati inseriti. 

 Una volta inseriti tutti i dati occorre chiudere la procedura con la stampa definitiva della Domanda 
(pulsante Stampa Definitiva). ATTENZIONE: una volta effettuata la Stampa Definitiva della 
domanda non è più possibile effettuare modifiche o cancellare l’Autocertificazione. 

 La domanda di riduzione tasse (a.a. 2008/2009), esclusivamente nella versione di Stampa Definitiva, 
dovrà essere stampata, firmata e consegnata all’Ufficio Tasse delle Segreterie Studenti (Viale Piave n. 
42 – 62100 Macerata) entro e non oltre il 30 Novembre 2008. 

Utilizzare il pulsante Modifica i 
dati dell’Autocertificazione 
per variare i dati inseriti. 
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 Nell’esempio abbiamo variato il numero dei componenti del nucleo familiare (da 4 a 3) e il valore 
dell’indicatore ISEE. 

 Se volete variare solo il numero dei componenti del nucleo familiare potete confermare con l’apposito 
pulsante (Conferma), altrimenti procedete utilizzando il link Modifica. 

Modificare qui il numero dei 
componenti del nucleo familiare. 

Utilizzare il link Modifica per 
variare i dati del modello ISEE e/o 
attivare/disattivare l’opzione per 
richiedere la riduzione per merito. 
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 Per modificare i valori dell’autocertificazione (ISEE, ISP, coefficiente di equivalenza) occorre 
confermare con l’apposito pulsante. 
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 Procedete alla correzione dei dati e premete il pulsante OK. 
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 Confermate di nuovo con l’apposito pulsante. 
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 Procedete alla Stampa Provvisoria della domanda e controllatela. 
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 Nell’immagine precedente ed in quelle seguenti si può osservare la Domanda di riduzione tasse 
compilata dal nostro ipotetico studente Pippo Pluto; si possono notare alcune parti da compilare a 
mano. 
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 Alla domanda vanno allegati: 
1. copia della ricevuta del pagamento dell'acconto della prima rata delle tasse (iscrizione a tempo 

pieno) per l'a.a. in corso (per tutti); 
2. copia della Dichiarazione Sostitutiva Unica (D.S.U.) e attestazione definitive ISEE (Indicatore 

Situazione Economica Equivalente) sui redditi e patrimoni del nucleo familiare dello studente 
relativi all’anno precedente, come formulate con l’assistenza di un CAF (in caso di riduzione per 
reddito); 

3. copia di un documento di riconoscimento in corso di validità (in caso di domanda inviata per posta 
o tramite delegato). 

 La Domanda deve essere firmata dallo studente dichiarante. 
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 Il sistema consente anche l’eliminazione della domanda di Autocertificazione per richiedere la 
riduzione delle tasse solamente nel caso in cui non sia stata effettuata la stampa definitiva della 
relativa domanda. 

 Procedete quanto siete certi dei dati inseriti alla Stampa Definitiva della domanda. 
 


