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 Collegarsi all’indirizzo internet http://studenti.unimc.it (area riservata per i servizi on line agli 
studenti), effettuare l’accesso con le proprie credenziali: nome utente e password (link Login). 

 Utilizzare il link Immatricolazione dal menu di scelta per accedere alla sezione relativa alla 
procedura di immatricolazione. 

 

Utilizzare il link Immatricolazione
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 A) Se a seguito della valutazione dei vostri titoli d’accesso e del superamento della prova di 
ammissione vi siete classificati in posizione utile nella graduatoria degli ammessi 
all’immatricolazione per il corso di laurea in Scienze della Formazione Primaria, dovete utilizzare il 
link Immatricolazione ai corsi ad accesso programmato su graduatoria. 

 B) Se invece appartenete alla categoria di soggetti esonerati dal sostenere la prova d’ingresso (ad 
esempio perché vi state trasferendo da un altro Ateneo, oppure siete docenti di ruolo) utilizzate il 
link Immatricolazione ai corsi ad esaurimento posti. 

 L’esempio preso in considerazione nel presente tutorial è del tipo B; la procedura comunque è identica per 
entrambe le tipologie (A e B), cambia solo il link iniziale da utilizzare e la categoria di appartenenza 
(“soggetti OBBLIGATI a sostenere la prova”  Caso A – link da utilizzare “Immatricolazione ai corsi ad 
accesso programmato su graduatoria” oppure “soggetti ESONERATI dal sostenere la prova”  Caso B – 
link da utilizzare “Immatricolazione ai corsi ad esaurimento posti”). 

Utilizzare il link Immatricolazione ai 
corsi ad esaurimento posti 
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 All’avvio della procedura vi viene richiesto di scegliere la tipologia di didattica (presenza o 
teledidattica); il collegamento da utilizzare è quello corrispondente nella colonna Dettagli. 

 Da quanto si può notare nel nostro esempio lo studente ipotetico preso in considerazione appartiene 
alla categoria “Candidati Esonerati dalla prova”, abbiamo ipotizzato che scelga la didattica in 
presenza, quindi egli utilizzerà il primo collegamento della colonna Dettagli. 

 Nella colonna Dettagli  ovviamente comparirà la vostra categoria di appartenenza, cioè quella che 
avete scelto in fase di iscrizione al test di ammissione tra quelle disponibili (ad es. “Candidati 
obbligati a sostenere la prova” oppure “Candidati extracomunitari”). 

Il nostro studente sceglie il primo 
collegamento della colonna Dettagli - 
Cat: Candidati ESONERATI dalla 
prova per l’iscrizione in presenza. 
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 Si procede poi alla scelta del percorso di studio (tra le 3 possibilità: Scuola dell’infanzia, Scuola 
Primaria e Posticipa la scelta…); nel nostro esempio scegliamo la terza alternativa: Posticipa la 
scelta del percorso di studio. 

Nell’esempio scegliamo: Posticipa la 
scelta del percorso di studio. 
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 In questa fase si procede all’inserimento di ulteriori informazioni. Per prima cosa occorre scegliere 
la propria tipologia d’immatricolazione tra  “Immatricolazione standard” (scelta standard di base), 
“Trasferimento in ingresso” (per coloro che sono iscritti presso un altro Ateneo e vogliono trasferirsi 
in quello maceratese), “Abbreviazione Carriera” (per coloro che sono in possesso di un altro titolo 
universitario e vogliono ottenere eventuali convalide e riconoscimento crediti), “Studente decaduto” 
(per coloro che, iscritti in anni precedenti nell’Ateneo maceratese, sono incorsi nella decadenza e 
vogliono riattivare la loro carriera sospesa). 
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 Nel nostro esempio scegliamo come tipologia di immatricolazione “Immatricolazione standard”. 
 La sezione “Dati prima immatricolazione nel sistema universitario” dovrà essere compilata unicamente da 

coloro che hanno già effettuato in passato altre immatricolazioni in altri Atenei italiani. 

 Si possono inoltre inserire, se necessario, le informazioni relative alla tipologia di handicap e la percentuale 
di disabilità dello studente diversamente abile. 
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 Inviamo i dati con il pulsante Conferma. 

Premere il pulsante Conferma per proseguire 
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 In questa fase occorre scegliere la tipologia d’iscrizione tra “Full Time” e “PART-TIME A”. La tipologia 
Full Time consente di sostenere esami e acquisire crediti senza limitazioni nel corso dell’anno accademico, 
mentre la tipologia Part Time consente di acquisire fino al massimo di 36 CFU (crediti formativi) nel corso 
dell’anno accademico (corrispondenti ad esempio a 6 esami semestrali da 6 CFU o tre esami annuali da 12 
CFU). Alle due tipologie d’iscrizione corrispondono diversi importi delle tasse (per maggiori informazioni 
vedere il sito delle Segreterie Studenti). Effettuata la vostra scelta proseguire con il pulsante Invia. 
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 In questa sezione occorre inserire i dati relativi al proprio titolo di studio necessario per accedere al corso 
prescelto. La scelta è tra un “Titolo di Scuola Superiore (post-riforma)” e un “Titolo straniero”. Questa 
sezione compare solamente perché il nostro ipotetico studente appartiene alla categoria “Candidati 
ESONERATI dalla prova”, ciò vuol dire che in fase di iscrizione alla prova di ammissione egli non aveva 
inserito le informazioni sul suo titolo di accesso. Se invece voi appartenete alla categoria “Candidati 
OBBLIGATI a sostenere la prova” questa sezione non compare in quanto i dati relativi al vostro titolo di 
accesso sono già stati inseriti durante la procedura di iscrizione al test di ammissione. 

 Per le informazioni relative alla modalità d’inserimento del titolo di accesso si rinvia al tutorial della 
procedura di immatricolazione standard. 
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 In questa fase la procedura mostra un prospetto di riepilogo dei dati, se occorre effettuare delle modifiche si 
può tornare indietro utilizzando il pulsante del vostro Browser.  Se le informazioni inserite sono corrette 
premere il pulsante “Conferma”. 
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 Finalmente la procedura di immatricolazione è conclusa. Nella pagina troverete tutti i dati di riepilogo e il 
pulsante “Stampa domanda di immatricolaizone”, da utilizzare per aprire il documento pdf e stamparlo, 
lo stesso, debitamente firmato, dovrà essere consegnato o inviato allo sportello della Segreteria Studenti 
che gestisce il corso di laurea da voi scelto. 

 Apri il file della domanda di immatricolazione e stampalo (attenzione: per aprirlo è necessario che nel vostro 
computer sia installato il software gratuito Acrobat Reader della Adobe; lo stesso può essere facilmente 
scaricato all’indirizzo http://www.adobe.com/it/downloads/). 

 Il modulo di immatricolazione è composto da diverse pagine (la domanda di immatricolazione vera e propria, 
il modulo per l’autentica della foto, quello per il trattamento dei dati personali ed in ultimo il promemoria per 
il pagamento delle tasse da utilizzare e consegnare in banca per effettuare il pagamento della prima rata 
delle tasse d’iscrizione). 

 


