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Prot. n. 43/2010/SP 
 

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA  
PER LA STIPULA DI  N. 1 CONTRATTO  DI COLLABORAZIONE COORDINATA E 
CONTINUATIVA PER TUTOR D’AULA NELLA SEDE DI SPINETOLI 
NELL’AMBITO DEL MASTER DI SECONDO LIVELLO IN INNOVAZIONE – A.A. 
2009/2010 

 
Il Direttore del Master di secondo livello in Innovazione nella Pubblica Amministrazione  

della Facoltà di Scienze Politiche 
 

Visto l’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 165/2001 e successive modifiche; 
Vista la Circolare n. 2 dell’11.03.08 del Dipartimento della Funzione pubblica, Presidenza del 
Consiglio dei ministri relativa a disposizioni in tema di collaborazioni esterne; 
Visto il D.L. 112/2008 convertito dalla Legge 6 agosto 2008 n. 133 ed in particolare l’art. 46; 
Visto il Regolamento di Ateneo per l’affidamento a terzi di incarichi di collaborazione emanato con 
D.R. n. 841 del 06/07/2009; 
Visto il Decreto Rettorale n. 919 del 04/08/2009 di istituzione per l’a.a. 2009/2010 del Master di 
secondo livello in Innovazione nella Pubblica Amministrazione; 
  

RENDE NOTO 
 

Art. 1 - Descrizione 
È indetta una selezione pubblica per titoli per la stipula di n. 1 contratto di collaborazione coordinata 
e continuativa per tutor d’aula nell’ambito del master di secondo livello in Innovazione nella Pubblica 
Amministrazione, presso la Facoltà di Scienze Politiche, per lo svolgimento delle seguenti attività: 

- gestione dei rapporti con gli studenti 
- assistenza ai docenti e agli studenti durante la fase della didattica 
- predisposizione materiale didattico 
- presenza durante le lezioni in aula 
- collaborazione con la segreteria amministrativa del corso 
- contatto e accoglienza dei docenti. 

 
Art. 2 – Luogo e durata 
L’attività si svolgerà presso la Facoltà di Scienze Politiche dell’Università degli studi di Macerata nella 
sede distaccata di Spinetoli (AP). 
L’attività oggetto della collaborazione avrà inizio il 26 marzo 2010 e si dovrà concludere entro il 18 
novembre 2010. 
 
Art. 3 - Compenso 
Il corrispettivo complessivo lordo del contratto, comprensivo dei contributi e degli oneri a carico 
dell’Amministrazione, sarà pari a: 

- € 3600,00 (euro tremila)  
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Il compenso sarà corrisposto a fine incarico. 
 
Art. 4 - Requisiti 
La procedura di valutazione comparativa, per titoli, è finalizzata all’individuazione di un candidato in 
possesso dei seguenti requisiti: 

- laurea magistrale o laurea quadriennale del vecchio ordinamento o equivalente; 
- godere dei diritti civili e politici; 
- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

- non essere sottoposto a procedimenti penali; 
- esperienza come tutor d’aula nei master universitari di secondo livello, con particolare 
riguardo al master oggetto della collaborazione; 
- conoscenza approfondita dell’ordinamento dei corsi master; 
- ottime capacità organizzative e relazionali; 
- esperienza nell’attività di tutor d’aula in ambito universitario. 

 
I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la 
presentazione delle domande di ammissione alla selezione. 
Le domande prive della documentazione richiesta verranno escluse dalla valutazione della 
Commissione. 
 
 Art. 5 – Domanda e termine di presentazione 
La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice secondo lo schema di 
domanda allegato ed indirizzata al preside presso l’ufficio organizzazione della Facoltà  di Scienze 
Politiche – Piazza Strambi,1 – 62100 Macerata (Italia), dovrà pervenire per posta o consegnata a 
mano all’ufficio organizzazione della Facoltà di scienze Politiche, Piazza Strambi n. 1 – 62100 
Macerata, entro il termine perentorio del 22 marzo 2010 alle ore 13,00 (la stessa potrà essere 
consegnate direttamente presso l’ufficio dal lunedì al venerdì ore 9,00 -13,00).  
La domanda dovrà indicare, a pena di esclusione, l’oggetto dell’avviso di selezione. 
Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre tale data e ora. 
 

Nella domanda l’interessato dovrà indicare sotto la propria responsabilità: 
a) cognome e nome 
b) luogo e data di nascita 
c) luogo di residenza 
d) cittadinanza 
e) titolo di studio, data, luogo e votazione.  

 
Gli aspiranti alla selezione dipendenti di Amministrazioni pubbliche, ad esclusione dei dipendenti 
con rapporto di lavoro a tempo parziale e con prestazione lavorativa non superiore al cinquanta per 
cento di quella a tempo pieno, sono tenuti ad allegare alla domanda copia della richiesta di nulla osta 
presentata all’Amministrazione di appartenenza, munita di protocollo.  
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Alla domanda dovrà essere allegato, a pena di esclusione:  
• Curriculum vitae et studiorum dettagliato degli studi compiuti, degli incarichi professionali svolti, 

dei titoli e delle eventuali pubblicazioni attestanti la propria competenza e qualificazione ai fini 
dell’espletamento del servizio richiesto; 

• Titolo di studio posseduto in originale o in copia autenticata e ogni altro titolo, atto o 
documento che l’aspirante ritenga utile presentare ai fini della selezione; il possesso del titolo di 
studio, così come ogni altro titolo, potrà risultare anche da dichiarazione sostitutiva ai sensi 
della normativa vigente; 

• Copia del documento di identità in corso di validità; 
• Elenco degli allegati. 

 
Art. 6 - Valutazione 
La selezione avverrà attraverso la valutazione delle domande e dei titoli culturali e professionali, e 
sarà finalizzata ad accertare la congruenza tra le competenze possedute dai candidati e quelle del 
profilo richiesto. La valutazione sarà effettuata da apposita Commissione nominata dal Direttore del 
corso. Costituiscono titoli valutabili: 

- esperienze professionali specifiche inerenti all’incarico 
- voto di laurea 
- altri titoli. 

La Commissione, sulla base dei risultati della valutazione dei candidati, procederà alla formazione 
della graduatoria, che sarà resa nota ai candidati mediante pubblicazione sul sito internet dell’Ateneo 
all’indirizzo: www.unimc.it e sul sito internet della Facoltà www.unimc.it/sp entro il 24 marzo 2010. 
Il Direttore, dopo aver verificato la regolarità della procedura, ne approva gli atti e stipula con i 
vincitori della selezione un contratto di prestazione d’opera ai sensi degli art. 2222 e ss. del codice 
civile. Il contratto non dà luogo a diritti in ordine all’accesso nei ruoli delle Università e degli Istituti 
di Istruzione universitaria. 
 
Art. 7 - Verifica dell’attività 
Sarà compito del Direttore del corso verificare che i risultati conseguiti siano congrui con quanto 
stabilito in sede di programmazione.  
 
Art. 8 - Responsabile del procedimento 
Il responsabile del procedimento, ai sensi della Legge n.241/1990, al quale rivolgersi per avere ogni 
notizia o informazione attinente la presente selezione, è la dott.ssa Paola Bucceroni in servizio presso 
la  Facoltà di Scienze Politiche (tel. 0733/2582745 – e.mail: bucceroni@unimc.it). 
 
 Art. 9 – Trattamento dei dati personali 
Ai sensi dell'art. 13 del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, i dati personali forniti dai candidati sono 
utilizzati esclusivamente per lo svolgimento di attività strettamente correlate alla procedura 
comparativa di cui al presente avviso.  

http://www.unimc.it/
http://www.unimc.it/sp
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I candidati potranno, in ogni momento, esercitare il diritto di accesso ai dati personali trattati, 
richiedendo l'aggiornamento, la rettifica e l'integrazione dei dati, la cancellazione, la trasformazione 
in forma anonima, il blocco dei dati trattati in violazione di legge.  
 
Il presente bando è affisso all’Albo Ufficiale dell’Università degli Studi di Macerata e reso disponibile 
nel sito internet dell’Ateneo all’indirizzo: www.unimc.it e nel sito internet della Facoltà 
www.unimc.it/sp. 
 
Macerata, 12 marzo 2010 
   

            Il direttore del Master 
          (prof. Francesco de Leonardis) 

  

http://www.unimc.it/sp
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