D.R. n. 887 del 18.8.2008

Visto lo Statuto di autonomia;
vigo il D.R. n. 14 del 5.11.1987 con il quae e sato idtituito il Dipartimento di Lingue e
|etterature moderne;
vigo il D.R. n. 130 del 3.2.1988 con il quae é sato emanato il Regolamento del
Dipartimento suddetto;
vigoil D.R. n. 466 del 1° aprile 2006 di emanazione del Regolamento di organizzazione
di Ateneo;
vida la nota del Direttore Amminidtrativo dd 5.4.2008, con la quae s chiede di
adeguare i Regolamenti dei Dipartimenti d Regolamento di organizzazione di Ateneo;
vido il verbde dd Congglio dd Dipatimento di Lingue e |etterature moderne de
25.6.2008;
consderato cheil testo del nuovo Regolamento del Dipartimento € conforme a quanto
disposto dal Regolamento di organizzazione di Ateneo;

DECRETA
E emanao il Regolamento del Dipartimento di Lingue e |etterature moderne, secondo
il testo dlegato, in sogtituzione di quello emanato con D.R. n. 400 del 18.4.2002.
Macerata, 18.8.2008

IL RETTORE

GB/ms



REGOLAMENTO DEL DIPARTIMENTO DI
LINGUE E LETTERATURE MODERNE
D.R. n. 887 del 18.8.2008

ART. 1

Il presente Regolamento concerne le attribuzioni, la gestione ed il funzionamento del

Dipartimento di LINGUE E LETTERATURE MODERNE istituito con D.R. n. 14 del 5
novembre 1987 nell’ambito della sperimentazione organizzativa e didattica, in conformita ala
normativa vigente.

ART. 2
FINALITA

Finditade Dipartimento sono:

1

2.

3.

promuovere, organizzare e coordinare i programmi e le attivita di ricerca che
afferiscono d proprio ambito di studi;

curare lo svolgimento, anche mediante contratti o convenzioni, di attivita di consulenza
edi ricerca cherientrino nel campi di competenza;

organizzare conferenze, seminari e dtre inizidive di cardtere scientifico, anche in
collegamento con andoghe Strutture in [tdia e dl'estero;

collaborare con le Facoltd, i Cors di studio, i Dottoreti e lardativa Scuola, | Magter,
le Scuole di specidizzazione, i Centri e le Strutture didattiche, scientifiche, di ricercae
di sarvizio del’Ateneo per assicurare il migliore coordinamento dele reciproche
attivita

ART. 3
DOTAZIONE

Ogni Dipartimento digpone de locdli, ddlle attrezzaiure e degli dtri beni indicati nel
decreto rettorale di cogtituzione e nelle sue successve variazioni 0 integrazioni. Detti
locdi e dette attrezzature potranno essere utilizzati solo per le attivita istituziondi del
Dipartimento e per qudle ulteriori autorizzate da Direttore su mandato del Condglio
di Dipartimento o da apposti provvedimenti dd Rettore, quando richiesti.

In particolare, ciascun Dipartimento dispone, anche in forma associata con dtri
Dipatimenti o Idituti a send ddl'at. 154 dd Regolamento di organizzazione di
Ateneo, di una Biblioteca scientifica di Dipartimento.



w

Per il perssguimento ddle proprie findita, il Dipatimento pud avwders ddla
collaborazione di centri di ricercainterni ed esterni.

ART. 4
AFFERENZA AL DIPARTIMENTO

1. Afferiscono ad Dipatimento i professori di ruolo e fuori ruolo, i ricercatori ed
assistenti del ruolo ad esaurimento che abbiano espresso formae opzione di afferenza
a Dipartimento.

2. | professori, gli assgenti del ruolo ad esaurimento ed i ricercatori che desiderino
entrare a far parte dd Dipartimento devono presentare domanda a Rettore, che
provvede a trasmettere la richiesta stessa a Direttore dd Dipartimento perché la
sottoponga d Condglio limitatamente dl'atinenza del settore di ricerca dd richiedente
agli ambiti scientific del Dipartimento.

3. |l Rettore, in conformita a parere favorevole espresso da Condglio di Dipartimento,
rende esecutiva |'afferenza con proprio decreto.

4. Qudora il Dipatimento esprima motivato parere Sfavorevole dl'opzione e,
comunque, nel cas controvers, € consultato il Senato Accademico.

5. | docenti ed i ricercatori di nuova nomina o trasferiti da atro Ateneo presentano la
domanda di afferenza contestudmente dla presentazione del documenti richiesti per
I'inquadramento.

6. | docenti ed i ricercatori che intendono ritirare la propria afferenza d Dipartimento
anche senzaindicazione del motivo ne fanno richiesta scritta d Rettore individuando la
nuova sruttura adla quale intendono presentare domanda di afferenza. Il ritiro dd
Dipartimento € reso esecutivo con decreto del Rettore contestua mente dl'avvenuta
afferenza ad undtra struttura.

ART.5
PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO

1. Fanno pate dd Dipatimento le unita di personde amminigrativo, tecnico,
bibliotecario ed audliario indicato nd decreto rettorde di odituzione ed in qudli
successvi, emandi in conformitadle disposzioni vigenti in materia.

ART. 6
ORGANI DEL DIPARTIMENTO

1. Sono organi dd Dipartimento: il Direttore, il Congglio e la Giunta, ove idituita con
deliberadd Condglio di Dipatimento ai sens ddl'art. 31, commab. dello Statuto.

2. 1l Segretario amminidrativo, nell'esercizio ddlle funzioni atribuitegli dalle norme vigenti,
coadiuva ed assge gli organi del Dipatimento nelo svolgimento dele rispettive
competenze.



ART.7
ELEZIONE DEL DIRETTORE

Il Direttore del Dipartimento € detto trai professori di ruolo di prima fascia a tempo
pieno, dai professori e i ricercatori di ruolo afferenti d Dipartimento. Qualora tra i
componenti dd Dipartimento manchino professori di ruolo di prima fascia a tempo
pieno, |'éettorato passivo € attribuito ai professori associati atempo pieno.

Il Direttore e detto a maggioranza assoluta dei componenti del Consiglio di
Dipartimento nella prima votazione e a maggioranza del presenti nelle siccessve; in
caso di parita, prevale il docente piu anziano nd ruolo. Il Direttore eetto € nominato
con decreto del Rettore.

Il Direttore dura in carica tre anni accademici e non pud essere ridetto
consecutivamente piul di unavolta

L 'adunanza ndlla quale deve avvenire I'dezione dd Direttore € indetta da Decano dei
professori ordinari del Dipartimento e dalui preseduta

L'adunanza per I'dlezione dd Direttore deve essere indetta nel periodo compreso trai
cinque e i tre mes prima ddlla scadenza del mandato del Direttore in carica o, in caso
di dimissoni, entro trenta giorni dall'accettazione delle stesse.

In caso di decadenza o dimissoni del Direttore, il Decano del Consiglio convoca,
entro quindici giorni, un'gppogita riunione de Condglio e svolge temporaneamente le
funzioni di Direttore.

La redazione dd verbde ddla seduta e la trasmissone ddlo sesso d Rettore
del'Universtaé acuradel Segretario amministrativo.

ART. 8
DIRETTORE

Il Direttore del Dipartimento presede le adunanze e cura l'attuazione delle ddlibere del
Congglio e ddla Giunta; esercita tutte |e dtre atribuzioni che gli sono conferite dale
leggi, ddlo Statuto e dai regolamenti.

Il Direttore, inoltre, propone il piano annuade delle ricerche del Dipartimento e
I'eventude organizzazione di centri di studio e laboratori. Predigpone dtresi una
relazione annuae Ui risultati della sperimentazione con riferimento dlo sao ddla
ricerca e ddla didatica svolta nd Dipatimento che e trasmessa d Senato
Accademico, a Comitato scientifico di Ateneo ed a Nucleo di vautazione di Ateneo.

Il Direttore, su proposta dd Segretario amminigtrativo, predigpone il bilancio
preventivo, tenendo conto del criteri generdi sull'utilizzazione dei fondi dettati ddl
Congglio, ed il bilancio consuntivo, corredati entrambi da una dettagliata relazione che
illugri tragli dtri i seguenti agpetti:

a) utilizzazione dei fondi in corrdazione dle ativitadd Dipartimento;

b) conseguimento ddle findita

. |l Direttore & consegnatario dei beni mobili assegnéti per le esgenze ddl Dipartimento e
risultanti nel regidri inventaridi.



. Egli puo nominare un Vice-direttore scdlto trai professori di ruolo dd Dipartimento
incaricato della sua sodtituzione in caso di assenza o di temporaneo impedimento,
dandone comunicazione a Rettore.

ART.9

COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

.1l Congglio di Dipartimento & composto da tutti i docenti, ricercatori ed assistenti del
ruolo ad esaurimento afferenti d Dipartimento.

Fanno parte dd Consiglio anche:

a) unargppresentanza, in ragione di uno ogni cinque, detta per la durata di tre anni
accademici, del personae tecnico-amminigrativo facente parte del Dipartimento;

b) una rappresentanza, in ragione di uno ogni cinque, fno ad un massimo di tre,
eletta congiuntamente per ciascun anno accademico dai dottorandi di ricerca che
partecipano a cors di dottorato coordinati dai docenti del Dipartimento e dai
titolari di contratti di ricerca, di durata ameno annuae, che prestano la loro
ativita presso il Dipartimento medesimo.

Le rappresentanze di cui a precedente comma sono eette, a scrutinio segreto, in
gpposita adunanza convocata dal Direttore del Dipartimento.

Il Segretario amminidrativo partecipaale riunioni dd Congglio senzadiritto di voto.

Il Condiglio dd Dipartimento e vadidamente cogtituito anche ndl caso in cui hon tutte le
rappresentanze elencate in questo articolo siano state espresse.

ART. 10
COMPITI ED ATTRIBUZIONI

Il Congglio di Dipatimento programma e gedtisce l'ativita del Dipatimento. In
particolare:

a

determina gli indirizzi in materia di programmazione e di coordinamento
del'ativita di ricerca dd Dipatimento, anche ddiberando in merito
dliisituzione di sezioni, laboratori o centri di ricerca;

detta criteri generdi a fini ddla migliore utilizzazione de fondi, dd personde e
delle attrezzature del Dipartimento per le attivita di ricerca;

propone l'ativazione dei contratti di ricerca negli ambiti disciplinari di
competenza del Dipatimento, secondo | criteri Sabiliti dd Senato
Accademico;

delibera di concorrere, tenendo conto dele indicazioni ddle strutture
didettiche, dl'organizzazione e d funzionamento de cicli di dottorato di ricerca
nonché dei master di primo e secondo livello;

autorizzai contretti, le convenzioni e le collaborazioni esterne inerenti le ativita
dd Dipartimento;

approva il bilancio preventivo, il conto consuntivo e le variazioni di bilancio
predisposti annuamente da Direttore, atendendos, per quanto concerne la
determinazione, in sede di bilancio preventivo, dele voci di spesa per



pubblicazioni scientifiche, organizzazione di congress e convegni, e scambi
culturdi, dle indicazioni dabilite in via generde dd Congglio di

Amminigrazione.
ART. 11
RIUNIONI
1. 1l Congdglio & convocato da Direttore dmeno due volte I'anno: entro il 15 dicembre

per discutere ed gpprovare il bilancio preventivo ed il piano annude delle ricerche
del Dipatimento ed entro il 10 marzo per discutere ed approvare il conto
consuntivo da presentare a Condglio di Amminidrazione

2. 1l Condglio di Dipartimento S riunisce in via sraordinaria quando il Direttore lo
ritenga opportuno, ovvero su richiesta motivata di un quarto dei componenti del
Congglio e comunque, di non meno di cinque componenti.

ART. 12
CONVOCAZIONE

1. 1l Condglio & convocato dd Direttore per iscritto dmeno dieci giorni prima, savo il
caso di urgenza. La convocazione reca l'ordine del giorno. Il Direttore inserisce
nell'ordine dd giorno argomenti la cui discussone Sa richiesta da ameno un quarto
de membri dd Congglio.

2. Ndlasua primariunione e Sno dl'dezione dd suo Direttore il Congglio € convocato
e presieduto da professore ordinario o straordinario piti anziano o, in mancanza, da
professore associato pit anziano.

ART. 13
VALIDITA’ DELLE RIUNIONI

1. Leriunioni dd Consglio sono vdide quando ad esse intervengono la maggioranza
de suoi componenti, detratti gli assenti giudificati. Esse sono presedute da
Direttore.

ART. 14
DELIBERAZIONI

1. Leddiberazioni dd Condglio sono adottate a maggioranza del presenti. In caso di
parita prevaeil voto del Direttore.



ART. 15

PARTECIPAZIONE ALLE RIUNIONI DEL CONSIGLIO DI ALTRE
COMPONENTI IL DIPARTIMENTO

Il Direttore del Dipartimento per la discussone di specifici argomenti puo invitare a
prendere parte, senza diritto di voto, dle riunioni de Condglio Sa ricercatori,
dottorandi di ricerca, titolari di contratti di ricerca e personae tecnico-amministrativo
non componenti il Congglio, Sa gopartenenti ad dtre categorie non menzionate
ndl'art. 9, ivi compres gli Sudenti interessati.

La partecipazione di cui d precedente comma deve avvenire nd rispetto delle
digposizioni di legge e non modificail quorum richieto per la vdiditaddle riunioni dd
Condglio.

ART. 16
ATTI DEL CONSIGLIO

. Di ogni riunione dd Condglio € redatto il verbale, che e sottoscritto dal Presidente e
dal Segretario anminigrativo.

| verbali, opportunamente raccolti, Sono conservati da Segretario amminidrativo.

. Unacopiadi ogni verbde e trasmessa dl'amministrazione universitaria,

ART. 17
GIUNTA DEL DIPARTIMENTO

. La Giunta pud esxre idtituita con delibera del Congiglio di Dipartimento ai sens
ddl'art. 31, commas ddllo Statuto.

La Giuntaddl Dipartimento & composta, oltre che dal Direttore, da un professore di
prima fascia, un professore di seconda fascia, un ricercatore confermato ed un
rappresentante  del  personde tecnico-amminidrativo, detti dd Congglio di
Dipatimento ndl'ambito delle sngole componenti. Il Segretario amminigtrativo
partecipadle riunioni dela Giunta senza diritto di voto.

. Qudorala conastenza dd personale docente afferente a Dipartimento superasse le
50 unitd, le rappresentanze sono raddoppiate.

La Giunta € nominata con decreto rettorae, resta in carica un triennio ed i suoi
membri sono rideggibili. 1l rinnovo & contemporaneo per tutti i componenti; nel caso
in cui uno o pit membri 9§ dimettano o per qualunque motivo cessno ddl'ufficio
subentrad loro posto il primo dei non detti. In mancanza di non eetti non s procede
a nuova eezione. | nuovi componenti restano in carica per la parte rimanente dd
triennio.

Lariunione risulta vaida se é presente dmeno lameta piti uno dei componenti.

Le delibere della Giunta sono prese a maggioranza assoluta dei presenti. In caso di
parita, prevaleil voto del Presidente.



Di ogni riunione € redatto verbde da parte dd Segretario Amminigtrativo, che 1o
sottoscrive asseme d Direttore.

La Giunta coadiuva il Direttore ndl'esercizio ddle atribuzioni di cui dl'at. 9 dd
presente Regolamento e coordina l'ativita del sngoli gruppi di ricerca e delle Sezioni,
ove codtituite.

. Su ddega specifica dd Consiglio o per particolari esigenze di urgenza, la Giunta puo
deliberare su materie di competenza dd Condglio stesso; in tai cad, ferma restando
la necessta di ratifica da parte dd Condglio, la reativa delibera, per essere
immediatamente operativa, deve essere assunta a maggioranza dal due terzi degli

aventi diritto d voto.

ART. 18
AUTONOMIA FINANZIARIA ED AMMINISTRATIVA
II Dipartimento ha autonomia finanziaria ed anminigtraiva

[I Dipartimento pud disporre dei seguenti fondi:
a) assegnazioni ordinarie di funzionamento;
b) finanziamenti mediante contraiti e convenzioni con Enti pubblici e privati per
ativitadi ricercae di consulenza;
C) quotedi proventi per prestazioni a pagamento;
d) ogni dtro fondo specificatamente destinato per legge o per digposzioni dd
Congglio di Amminigrazione dl'ativitadd Dipartimento.
L'Universta trasferisce i fondi di spettanza dd Dipartimento mediante ordinetivo
diretto afavore dd Dipartimento stesso dandone a questo comunicazione,

Il Dipatimento provvede dla corrigpondente riscossone mediante reversde di
INCasso.

. Lereverdi di incasso, numerate in ordine progressvo per ciascun anno finanziario,

sono firmate da Direttore e dd Segretario amminidrativo del Dipartimento o da
coloro che legitimamente i sodituiscono per la regolaita della gestione
amminidrativa

Lereversdi di incasso contengono le seguenti indicazioni:
a esxdzo finanziario,

capitolo di hilancio;

cognome, nome e denominazione del debitore;

causale dellariscossione;

importoin cifreein lettere;

datadi emissone.

~0Qo0o

Il pagamento delle spese e relativa documentazione avvengono con le moddita
previge dd Regolamento per I'Amministrazione, la Finanza e la Contabilita
dell'Universtadi Macerata



ART. 19
DISATTIVAZIONE

Il Senato Accademico, sentito il Nucleo di valutazione, ddliberala disattivazione dei
Dipartimenti dopo aver condatato la mancanza delle condizioni per la continuazione
del'attivita del Dipartimento stesso 0 su proposta del Consiglio di Dipartimento adottata

a maggioranza de componenti. || Rettore, previa ddiberazione dd Senato
Accademico e dd Condglio di Amministrazione per quanto di competenza, provvede con
suo decreto dla destinazione del locdli, delle attrezzature e degli dtri beni, ivi compresoil
patrimonio librario, che erano in dotazione dd Dipartimento disattivato e dei centri di
ricerca da esso dipendenti.

ART. 20

Le modifiche a presente regolamento, deliberate dd Congglio di Dipartimento, sono
emanate dd Rettore, sentiti il Senato Accademico ed il Condglio di Amminigtrazione a
normadello Statuto ddll’ Universita di Macerata.

Per tutto quanto non espressamente previso da presente regolamento, s fa
riferimento dlo Statuto, d regolamento per I’amminigrazione, la finanza e la contabilita
ddl’Universta di Macerata ed dla normativa vigente, in quanto gpplicabili.



