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LA GESTIONE ONLINEGDI ESAMI DI PROKDT

Il presente documentodefinisce la gestione online degli esami di prdfto e la relativa
verbalizzazione

La nuova gestione della verbalizzazione degli esami di profitto completa il processo di
informatizzazionadelle carriere degli studenti, i quali saranno pertanto i primi a beneficiare dei
vantaggi da esso scatureniili questi benefici usufruiranno anche i docenti e le segreterie studenti
in termini di chiarezza delle procedure, di disponibilita e completdetalati raccolti, di riduzione
degli errori di verbalizzazionecc.

FAy2 FftQlFlR21 A2y S |Refotebsb di VelbalirzhziondlavEaA cohcludersi A
necessaamente 02y f I &0l YLI  R,Ssbttos@iBoNdr firrSa ald@i@fadaly S
Presidentedella CommissioneAl verbale doWt S&aaSNB €€ S3IFar 1 A2
firmata dagli studenti presenti La firma dello studente viene mantenuta a riprova della sua
LINBaSyTlt Ftfl &aSRdzil RQSal YSo

Una volta che il Senato Accademico aap@rovato il documentq le strutture didattiche dovranno
gradualmentepassare alle nuove modali@i gestione nei tempi che saranno concordati con il
Nucleo tecnico ESSHSsse sono inoltre tenute ad apportare le eventuali modifiche alle norme dei
propri regohmenti che siano in contrasto con le modalita tecnico/operative indicate nel presente
documento.

Nelle pagine successiveillustrato il processali gestione degli esami eerbalizzazione mine,
FGGNY OSNBE2 € Ql dzZAAf A2 RASRAFINF YYA RA Ffdzaazs

U esame che si conclude in presenza
U esame chenonsi conclude in presenza

Le varie fasi del processo indicate nei diagrammi sono correlate, attraverso riferimenti numerici,
alle relative tabelle descrittive. Ogni attore del processo e inoltre indicato specifici colori e
simboli nei diagrammi e nelle tabelle descrittive delle fasi.
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VERBALIZZAZIONE ESAME CHE SI CONCLUDE IN PRESENZA
(es. esame scritto e orale)

( Prenotazione appello (Studente) )

NO Supporto Tecnico, Amministrativo, Logistico

(CAIM, Segreterie Studenti, Facolta)

Pubblicazione/comunicazione esito
prova scritta (Docente)

Inserimento esiti esami (ritirato, insufficiente, giudizio, voto
>= 18) nell'Area Riservata (Docente)

Generazione e Stampa del Verbale da firmare ed inviare
alle Segreterie Studenti con allegata lista iscritti con firme
studenti (Docente)

resa visione del proprio ESITO nella Bache
Esiti dell'Area Riservata (Studente)

D!

L'esito & conforme a
to risulta dal libretto
dello studente?

q

NORe

iclama

v

Esame non verbalizzato
(Docente)

carriere degli studenti

Controlli amministrativi finali e registrazione esami nelle

(Segreterie Studenti)
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O da inviare (via e-
tro 7 giorni dalla
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Verifica ed even
verbale di mod

tuale stampa del

ifica (Docente)
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VERBALIZZAZIONE ESAME CHE SI CONCLUDE IN PRESENZA
(es. esame orale)

@ ( Prenotazione appello (Studente) )

|
1
|
1
NO Supporto Tecnico, Amministrativo, Logistico :
(CAIM, Segreterie Studenti, Facolta) |
1
|
1
|
1
[

Riuscita?

Inserimento esiti esami (ritirato, insufficiente, giudizio, voto
>= 18) nell'Area Riservata (Docente)

Generazione e Stampa del Verbale da firmare ed inviare Presa visione del proprio ESITO
| alle Segreterie Studenti con allegata lista iscritti con firme nella Bacheca Esiti dell'Area
| studenti (Docente) Riservata (Studente)

1
|
|
|
1
|
|
|
1
|
|
|
1
|
|
|
NO Rdclama :
4 1
|

1

|

1

|

1

|

|

|

1

|

|

|

1

|

|

|

Generazione RECLAMO da inviare
(via e-mail) al Docente entro 7 giorni
dalla generazione del verbale
(Studente)

Y
Esame non verbalizzato
(Docente)

Verifica ed eventuale stampa del

verbale di modifica (Docente)

Controlli amministrativi finali @ registrazione esami nelle
carriere degli studenti (Segreterie Studenti)
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VERBALIZZAZIONE ESAME CHE NON SI CONCLUDE IN PRESENZA
(es. esame scritto)

@ ( Prenotazione appello (Studente) )

I
|
I
|
NO Supporto Tecnico, Amministrativo, Logistico |
(CAIM, Segreterie Studenti, Facolta) :
|
I
|
I

C Firma LISTA ISCRITTI (Studente) )

o . e e e e e e . e e

A
1
|

Inserimento e pubblicazione esiti esami (ritirato,
insufficiente, giudizio, voto >= 18) nell'Area Riservata
(Docente)

@

®

Presa visione del proprio ESITO nella Bacheca
Esiti dell'Area Riservata (Studente)

SI Lo studente
M rifiuta?

NO (silenzio/dssenso dopo
7 giorni dalla pubblicazione)

e S S S —

@

Generazione e Stampa del Verbale da firmare ed
Inviare alle Segreterie Studenti con allegata lista
iscritti con firme studenti (Docente)

Esame non verbalizzato
(Docente)
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Rispetto a quanto appena illustrateei diagrammile tabelle sottostant fornismno la descrizione
delle attivita di ogni attore coinvolto nel processo, secondo le tre componenti di riferonent
organizativa, procedurale e funzionale.

VERBALIZZAZIONE ESAME CHE S| CONCLUDE IN PRESENZA

Rif. Attore Descrizione attivita

Pubblicazione appello

Il docenterichiede alla Segreteria di Presidenza la pubblicazione

1 %?\ RSEt QF LILISE € 23 ichg daNamPrediddnzadli Radltad 2 Y
§Q\\)/ indicando:

- iltipo di esame: scritto, orale oppusgritto e orale;
- le date proposte;
- eventuale nota aggiuntiva.

La Segreteria di Presidenizadzo 6 f A O, definéhdoléldsté di 2

apertura e chiusura delle iscrizigm le commissioni di esame.

2 Prenotazione appello

Lo studente si prenotabbligatoriamentel f f Q l-ehtlole Hatezli

apertura e chiusuralelle iscrizioni dfinite dalle Segreteridi Facoltae
visualizzabili, oltre & R £ f QF NI NARaSNBI G |
pubblica del sistemat&denti (http://studenti.unimc.if).

Lo studente in questa fase puo ricevere supporto da tutte le strutture

% interessate al processo:
Ry 7
7

FacoltaA per informazioni generali o piu specifichdélla didattica e sulle

date degli esam(ad es.jn che aula si svolge un certo esgme

Segreterie Studen#y per informazioni specifichsulla propriacarriera(ad

es, impossibilita di prenotarsi perché non in regola con le tasse

CAIMA per un supportiu tecnico(ad es, problemi con lo username

el/o la passwordl
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Esame scritto-e orale

{ @2t A3AYSyi(i2 RSttQSalryYyS aoONRGG2
Il docente acquisisce nella sua area riservata (http://studenti.unimc.it)
lista degli iscritti alla prova, controlla le presenze e procede allo
a@2ftAAYSyiG2 RSttQSaryYyS AONRGO2D
Il docente provvede poi alla pubblicazidoemunicazionedegli esiti della
prova scritta e di eventuadiltre O2 Ydzy A O T A 2 Y A . At&d |
a021LJ2 ai O2dekaprapidpaging geomnale siditale 2
docenti (http://docenti.unimc.it) oppure secondo le forme solitamente

utilizzate.

Nel giornostabilitod A  LINPeSenR &alek dlld réyistrazione
RSt f O a puiite).

w
o

Esame solo orale

{ @2t 3AYSyi(i2 RSttQSalryYyS 2NXfS

Il docenteacquisisce nella sua area riservata (http://studenti.unimc.it) |
lista degli iscritti alla prova, controlla le presenze e procede allo

ag2t AAYSyid2 RSttt QSalyYyS 2NItSo

I

Attribuzione, registrazione e pubblicazione esito
Il docenteattribuiscet eSito allo studente:
V voto maggiore o uguale a 18ppure insufficiente

V giudizio {doneo/non idoneg A¢ Eccellente, B Molto buono, C

Buono, I Discreto, K, Sufficiente, F Insufficientg
V ritirato (nel caso in cui lo studente si rijiri

V assente
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Il docenteregistraf Q SRS\ (i {2 QcBrielsaf Ge:
1. trascrive gli esiti positivi ndibretto cartaceodello studente;

2. nellalistadegliiscritt: Ay RAOI f QSaixidz2 IO

studente che firma;

3. accede dh sua area riservated insersee onlinef Q Sgerogni2
a0dzZRSYy 4GS AaONRGG2 loffliie® QLILIER &
Excel precedentemente scarica®ol t f n3érvdiBelprovvede,
nel piu breve tempo possibilgal caricamento del file servendosi
RSt f QF LILJ2 & A { leneliadaybpria &eh BserkddS & S

S DSYSNI T A2yS OSNDIES Odzydg | GA G2

Subito dopo f QA y & S Ndgly &iffi,(il2 docente genera Werbale
OdzY dzft I G A @2 cheRdDB&E lessSe stampato e debitamen

sottoscritto con firma autografa d&residente deth Commissione

Il verbale dovra essereonsegnatdinviato alla Segreteria Studention

allegata la lista degli iscritti firmata dagli studemtiINS & Sy (0 A
entro7 giomiRI £ £ I O2y Of dzZaA2yS RSttt a

Il sistema genera i verbali per tugli esiti, compresi quelli negativéli
esiti negativi saranno visualizzabili nel libretto online dello studente,
non comparirannonel suo curriculum di studi e quindiei certificati

(compreso il Diploma Supplement).

6 l%g tAAA2Y S eR@dmi QS & A G2
-
/| Lo studente dispone di un period 7 giorni dalla data dgenerazione del

verbaleper prendeS @A aA2yS RStfQSaaaz2 RS

- = oA M oA

._l Lo Studente I £ £ QA y i SNY 2 risBréafafl IOO8S &S | NI
gi/ J(\ S a Aeliphcéavanzare unreclamoal docentesolo nel caso in cuf QS

visualizzataon sia conforme quanto sdtto nel libretto cartaceo.
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In tal casdo studenteinviauna emai al docente

Nel caso in cui il docentdscontri lanecessita didover modificare un
verbale di esame, pud procederelaakua correzione e rigeneraziong
GNF YAGS € QFLIR&AGE Fdzyl A2y S LINB

Controllo finale e archiviazione, aggiornamento carriere
La Segreteria Studenti:

1. effettua tempestivamenteA f O2y i NBf f 2 RSA
riferimento e provvedeal caricamento nel sistema degli es

(aggiornamento della carriera);

2. LINP OPGSRS | ffQlF NOKrtac8d | 1 A2y S R

A seguitodelle operazioni effettuate dalle Segreterie Studela@tiStudente
puo verificarenel proprio Libretto ofine i dati aggiornati relativi allg

propria carriera
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