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Servizi @nline per lo Studente.
Una sola password per molti servizi.

MINI GUIDA - DOCENTI

Il presente documento intende fornire le linee guida relative alle modalita di gestione

per la prenotazione degli esami di profitto dal punto di vista del Docente.



1. Accedere

all’area

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI MACERATA

riservata per i

servizi on-line agli

(http://studenti.unimc.it/Start.do) e procedere con [’autenticazione - voce del

- inserendo il nome utente e la password personali. Le credenziali di accesso devono

preventivamente essere richieste ai referenti Esse3 delle Presidenze di Facolta.

rea Struttura Di

ica - Windows Internel Explorer

6\;}; - |g, https fistudenti, unimc. it/ Start, da

EPSON Web-To-Fage -

| @Stampa ! :i."-\nteprima di stampa

e e ‘(} Area Struttura Didattica

=

Servizio
Studenti

: Didattica
. Bacheca Appelli
d'Esame

: Area Riservata
.Hegistrazlc-nek
- Login

. Recupera Chiavi
ACCesso

. Posta Elettronica
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Questa pagina & il punto di partenza per navigare le informazioni relative alla didattica dell'Ateneo. E'
possibile accedere alle pagine delle singale facoltd ed alle altre informazioni di Ateneo.

Benwvenuti nell'Area riservata

In caszo di primo accesso al sistema (matricole), pero
autenticazione, effettuars |z Registrazione.

In caso di registrazione gia effettuata (gia iscrtti), util
access=o o recuperarle dal relativo link.

Una volta avuto I'accesso all'Area Riservata, =elezio
interessa.

Per eventuali difficolta o chiarimenti, contattare il Nur

Questo & il punto di partenza anche per coloro
- I'immatricolazione ai corsi ad accesso libero ¢
graduatoria (link Immatricelazioni);
- la domanda di pre-iscrizione ai corsi di laured
- la prenotazione on-line agli esami (link Preno
- visualizzare o modificare informazioni relativ|
- visualizzare o modificare la situazione ammin

Restano attivi per tutti gli studenti | =ervizi Recupero

Connetti a studenti. unime. it

1l server studenti,unime.it Allindirizzo ESSES richiede un nome
ukente & una password,

Avvisos il server ha richiesto che il nome utente e la password
siano inviati senza protezione, owvero mediante
autenticazione di base senza 'usa di una connessione
protetta.

Morme ukente:

€ o]

Passward! | |

Memorizza password

L Ok ][ Annulla ]

studenti
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2. Dopo l'autenticazione si accede all’ambiente relativo. Dal menu presente in alto a sinistra,
diviso in due aree (Area Docente e Area Riservata), € possibile accedere alla sezione “Appelli

d’esame” utilizzando la voce del menu

Uniersit dgl tod i Macerat

DRSS $z= 0 ot A e e O U s e o SRR
Studenti /7 User:

: Area Docente

Home Page Area Docente

: Area Riservata

Lt

Questa & |3 pagina iniziale delle =ezioni rizservate a Lei Docente.

Attualmente |'Applicazione consente di definire e gestire il Calendario delle prove
d'esame e |le peculiaritd dell’ Offerta Didattica dell'Ateneo

In futuro verranno integrate altre nuove funzionalitd che, & nostro auspicio, possanao
agevolaryi nella Vostra attivitd professionale.

Per accedere alle funzicnalita desiderate "cliccate” sulla corrispondente descrizione
presente nella parte sinistra della finestra.

Vi auguriamo un buon lavoro.

Bar mariv of ic R i e Emms P g PRy e T T = H
@ Per molivi O sicurezza, Vi consigiiame ol campisre freguentemente ia Vs Passward (parola Cfilave o SC0esso).
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3. Nella sezione “Appelli d’esame” viene visualizzato ’elenco di tutti gli insegnamenti per i
quali e stata aperta la procedura di prenotazione all’appello per tipologia di corso di studi.
Per accedere al dettaglio relativo ad una specifica attivita didattica e visualizzare i diversi

appelli attivi, disposti in ordine cronologico, occorre utilizzare |’apposita icona 3

) Univel‘-Sitfl degli Studi di Macerata

Servizio HOME = Calendario esami

Studenti /{ Appelli d'esame

: Area Docente

it

edifCrea appelli per I'insegnamento

La pagina presenta 'elenco di tutti gli insegnamenti per i quali & possibile gestire appelli d'esame. La
lista pud comprendere anche insegnamenti non pid offerti nell'anno accademico corrente, in gquesto caso

: Area Riservata viene indicato |'ultimo annc di offerta.
rd Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
TOSSICOLOGIA FORENSE [SA45 P] |GIURISPRUDENZA (L) 3

GIURISPRUDENZA (LS) \

GIURISPRUDENZA (LS)
SCIEMZE GIURIDICHE (L)
TOSSICOLOGLA FORENSE [SA45 P] |SCIENZE DEL SERVIZIO SOCIALE (L) (fino al 2008/2007) | a2

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

2003 Universita degli
i 2 @ e E==e3 by KICOHN 3 CINECA Company
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4. Nella sezione “Lista appelli d’esame” vengono evidenziati i diversi appelli inseriti ed il
numero degli studenti iscritti in corrispondenza del rispettivo appello se attivo. Per visionare
la lista degli studenti iscritti occorre utilizzare ’icona G

. Uniyersita degli Studi di Macerata

Servizio HOME = Calendaric Ezsami » Lista appelli d'esama

Studenti // Lista appelli d’'esame

: Area Docente

Appelli di: TOSSICOLOGIA FORENSE [SA45_P] vizuglizza dettagl ==
GIURISPRUDENZA [001] (L)...

: Area Riservata Elenco Appelli d'esame

visualizza ;_:'Ecenti VE-:
Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti verbali Azioni
iscritti inseriti |generati
TOSSICOLOGIA FORENSE 09/09/2008 14:30 ﬁ .'i".
TOSSICOLOGIA FORENSE 15/07/2008 14:30 Ij" &
TOSSICOLOGIA FORENSE 24/06/2008 14:20 @ & l
TOSSICOLOGIA FORENSE 03/06/2008 14:30 LY 27 = %

2003 & Universits degli ’ = s
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5. Una volta visualizzata a video la lista degli studenti iscritti all’appello attivo, con il riepilogo

in dettaglio dell’attivita didattica relativa (figure seguenti), si puo procedere alla stampa in

formato pdf dell’elenco (icona ‘ET) oppure all’esportazione in formato excel (icona 2'_3#').

P Uniyersitﬁ degli Studi di Macerata

Servizio HOME » Calendario Esami * Lista appelli » Lista Iscritti
Studenti

: Area Docente

4

Per procedere nell'operazione utilizzare i pulsanti di azione sottostanti € non quelli del
browser

: Area Riservata ATTENZIOME

L LIL

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
TOSSICOLOGIA FORENSE [SA45_P] GIURISPRUDENZA (L)
GIURISPRUDENZA ()
GIURISPRUDENZA, (LS)

SCIENZE GIURIDICHE (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

Sessioni: SESSIONE UNICA &.A. 2007/2008 [01/10/2007 - 30/09/2008]
Descrizione Appello: TOSSICOLOGIA FORENSE

Prenotazione (dal-al): 27/0572008 - D2/06/2008

Date Appello (dal-al): 03/08/2008 -

Tipo di Prova: non specificato

Verbalizzazione: Appelle Standard

Totale Studenti iscritti: 27

Prova d'ezame non ancora effettuata, iscrizioni aperte

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

# %« Data Iscr. Matricola « Cognome e Nome Anno | Esito (Canc
- - Freq.
1 27/05/2008 GYOYOGY Stndente... 2005/20086] -
2 27/05/2008 999995949 Studente.. E
3 27/05/2008 99999949 Studente... £
4 27/05/2008 GOGYGGG Srudente... £
5 27/05/2008 9999999 Studente... 2007/2008] -
6 27/05/2008 GOGGGaY Stndente.. -
7 27/05/2008 GYOG9YG Studente... 200772008/ -
g 27/05/2008 999999G Stndente... 200772008/ -
g 27/05/2008 99999549 Studente... 2007/2008( -
10 27/05/2008 999999G Studente... £
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6. Le stesse funzioni per la stampa dell’elenco in formato pdf (icona ‘5) oppure per

I’esportazione in formato excel (icona @)sono disponibili anche in fondo all’elenco.

24 | 28/05/2008 | 9999999 | Studente ....... |2|:u:|?-;2|:u:|a_| ] |
25 | 28/0s/2008 | 9999999 | Studente ....... |2007/2008| - |
26 | 31/05/2008 | 9999099 | Studente ....... | = |
27 | 31/0s/2008 | 9999999 | Studente ....... | =]
)

g Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli iscrtti all'appello d'esame zelezionato. Attenzione: verificare la data
di chiuzura delle iscrizioni.

’ B bupoiis Dati Lista Tscrith

E' possibile esportare € =alvare i dati relativi alle liste i=critti all'appello d'esame =elezionato in formato
Excel. Attenzicne: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicaziani agli iscritti alla prova d'esame vi cansente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti @ ad un loro sottoinsieme da woi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapitoc come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).

E=ci

@ L= paginz in oggetto visualizzz le principali informazioni riguardanti gii Studenty inscritti 31" Appells. Per maggior

informazioni consultare I3 guids contestusle.
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7. L’icona = permette la stampa immediata a video in formato pdf.

14 27/05/2008 9999999 | Studente ... |2007/2008| - |
15 27/05/2005 99994949 Studente e 2007/2008] -
16 27/05/2008 9999999 | Studente e WEROE ] T OR8]
17 27/05/2005 G999 Studente ..
15 28/05/2008 9999999 | Studente ....... Aprire o salvare il file?
i9 25/05/2008 99994949 Studente .......
FOF Mome:  ListastudentiEsame, pdf
20 28/05/2008 G999 Studente ....... LS :
Tipo: Documento Adobe Acrobat, 3,74 KB
21 28/05/2008 99994949 Studente ... o
Da:  studenti,unime, it

22 28/05/2008 99994949 Studente .......

o5/ Studente ....... ,
23 28/05/2005 el B L) udente ’_ Api ] [ Salva ] [ R

24 28/05/2008 99990949 Studente
25 28/05/2008 99999949 Studente
26 31/05/2008 99999949 Studente
27 31/05/2008 9YG909Y Studente ...

l--‘“ | | file scaricati da Internet possono essere utili, ma alcuni file possono
danneggiare il computer. Se l'ongine nok & considerata attendibile,

nan aprire o salvare il file. Quali rizchi 5 conrano

=
g Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare |a lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. Attenzione: verificare la data
di chiuzura delle izcrizioni.

%1 Eoporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e zalvare i dati relativi alle liste iscritti all'appello d'ezame =elezionato in formato
Excel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'ezame vi conzente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapitc come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).

Esci

@ Lz pagina in eggetto visualizza ie principall informaziens nguardants gii Students inscritty il Appeilo. Per maggiorr

informazioni consuitare |
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8. L'icona %% awvia la procedura di esportazione in formato excel che si compone di due fasi
successive (figure seguenti).

A

Ulmﬁe sith degli Studi di Macerata

sﬂr'!”ZIQ HOME » Calendaric Esami » Elence » Lista Iscritti

Studenti !/ User:

: Area Docente

Elenco Studenti Iscrithi all'Appello

Anno Accademico: 2007/2008.

Sessioni: SESSIONE UNICA A.A. 2007/2008 [01/10/2007 - 30/09/2008]

Attivita Didattica [Corso]: TOSSICOLOGIA FORENSE [GIURISPRUDENZA]
TOSSICOLOGIA FORENSE [GIURISPRUDENZA]
TOSSICOLOGIA FORENSE [GIURISPRUDENZA]
TOSSICCLOGLA FORENSE [SCIENZE GIURIDICHE]

Descrizione Appello: TOSSICOLOGIA FORENSE
Prenotazione (dal-al): 27/05/2008 - 02/06/2008
Date Appello (dal-al): 03/06/2008 -

Tipo di Prova: non specificato

Totale Studenti iscritti: 27

Metodo di valutazione

* yioto {espresso in trentesimi)
’ T Giudizio 1 {Abbandono/Approvato/Ritirate/Respinto/Aszente/Altra)

 Giudizio 2 (Idoneo/Non Idonea)

' Gjudizio 3 {Bueno/Sufficiente/Discreto/Cttimo/Insufficiente)

”@

i informazioni riguarasno gif Studentd inscritoail'4

2003 8 Uniiarstta dag ) Esse3 by KION a CINECA Company
Studi di Macerata



UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI MACERATA

it de_._gl-_i Studi di Macerata

Servizio HOME = Calendaric Esami » Elenco » Lista Iscritti

Studenti /) usen T

: Area Docente

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

Anno Accademico: 2007/2008.
Sessioni: SESSIONE UNICA ALA. 2007/2008 [01/10/2007 - 30/09/2008]
Attivita Didattica [Corso]: TOSSICOLOGIA FORENSE [GIURISPRUDENZA]
TOSSICOLOGI
s Download del file
sRbeheEl e Aprire o salvare il file?
Descrizione Appello: TOSSICOLOG]
Prenotazione (dal-al): 27/05/2008 - 0 @ Wome: ListaStudentiEsameExcel. xls
Date Appello (dal-al): el 2000, j Tipo: Foglio dilavoro di Microsoft Excel, 18,5 KB
Tipo di Prova: non specificatd e R T T
Totale Studenti iscritti: 27

[ Apri ] [ Salva ] [ Annulla

Metodo di valutazione

Lyrviza sempre prima di aprire questo tipo difile
& voto (espresso in trentesimi) -
" Giudizio 1 (Abbandono/Approvato/Ritirato i 5 | file scaricati da Intermet pozsono essere utili, ma alouni file pozsono

j . ' 1 b dannegaiare il computer. Se l'onging non & conziderata attendibile,
" Giudizio 2 (Ideneo/Man Idonea) = noh aprire o zalvare il file. Quali rizchi s corrana

T Giudizio 3 (Buono/Sufficiente/Discreto/Ottl

Avanti

getto visuslizza le prncipall informazions niguardanty gii Student! inscritty sl Appella. Par maggion

itare s guida contestusie.
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