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Servizi @nline per lo Studente. 
Una sola password per molti  servizi. 
 

MINI GUIDA PER L’ISCRIZIONE AGLI ESAMI. 
 

Il presente documento intende fornire le linee guida relative alle modalità di iscrizione 

agli esami. 
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1. Collegati al sito http://studenti.unimc.it e dal menu di sinistra clicca sulla voce Login 

 
 
2. Inserisci il tuo nome utente e la tua password e clicca sul pulsante OK. 

N.B. : Nel digitare la password si deve fare attenzione a distinguere le maiuscole dalle 

minuscole. 

 

3. Se non hai commesso errori di digitazione, sei entrato nella tua area riservata dove puoi 

accedere ai servizi on-line messi a disposizione dal tuo Ateneo. 

 



 
 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI 
DI MACERATA 
 
 

 - 3 - 
 

 

4. Dal menù di sinistra clicca sulla voce Prenotazione Esami 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Ti trovi alla pagina //Prenotazione Appelli 

 

 

N.B: Leggi attentamente le descrizioni presenti nella pagina. 

Se non trovi l’appello le cause possono essere due: 

A. le iscrizioni non sono ancora aperte  

 controlla al link Bacheca Appelli d’Esame. 

B.  l’attività in questione è una attività a scelta 

accedi al link Ricerca Appelli . 
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Per iniziare la procedura di prenotazione è necessario cliccare sull’icona    

 

6. Dopo aver cliccato sull’icona                                         

Si accede al dettaglio dell’appello. 

 
 

 

7. Clicca sul pulsante Procedi>> 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicca qui 



 
 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI 
DI MACERATA 
 
 

 - 5 - 
 

 

 
8. Clicca su Conferma Prenotazione>> per portare a termine la procedura di 

prenotazione. 

Fino al termine delle iscrizioni potrai sempre cancellare la tua prenotazione attraverso 

la voce del menu Bacheca Prenotazioni dove è possibile visualizzare le prenotazioni 

fatte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicca qui per 
confermare 
definitivamente la 
prenotazione 

Selezionare Si se si desidera 
stampare un promemoria.  

In questo spazio si 
possono inserire note per 
il docente. 
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9. Dopo aver confermato la prenotazione il sistema restituisce l’esito della 

procedura, se tutto è andato a buon fine l’esito sarà PRENOTAZIONE EFFETTUATA. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATTENZIONE: la 
frequenza non è 
obbligatoria quindi non 
tenete conto di tale 
nota. 

Se la Prenotazione non va a buon fine molto 
probabilmente non siete in regola con le iscrizioni 
o con il pagamento delle tasse. 
Si consiglia di annotarsi il messaggio che 
restituisce la procedura e di comunicarlo al 
supporto competente al fine di risolvere il 
problema. 
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PRENOTAZIONE  PROVE PARZIALI 

Se avete inserito nel Vostro piano studi un esame annuale (da 12 crediti ad esempio), può capitare 

che lo stesso sia diviso, in fase di prenotazione, in prove parziali (ad esempio due prove da 6 

crediti) da sostenere in appelli diversi nel corso dell'anno; quindi se non trovate l'appello aperto alla 

pagina "Prenotazione Esami" utilizzate il link "Prove parziali" del menu di scelta e procedete con 

la prenotazione nel solito modo utilizzando l'icona del libretto questa volta di colore rosso a 

fianco della descrizione dell'attività didattica, rispetto all'icona blu della prenotazione agli esami 

standard (di solito semestrali) come nell’esempio di seguito indicato. 

 

 
 

L’attività didattica RAGIONERIA è 
annuale da 12 crediti formativi. La 
prenotazione all’appello è aperta, 
ma l’esame viene diviso in due 
prove parziali. Per prenotarsi 
utilizzare il link Prove parziali del 
menu. 

ATTENZIONE: utilizzate 
il link Prove parziali per 
la prenotazione degli 
esami annuali divisi in  
diverse prove parziali. 
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ATTENZIONE: per 
prenotarsi cliccate 
sull’icona a forma di 
libretto di colore rosso. 

Per la prenotazione 
procedere come già 
indicato in precedenza 
in questa guida. 


