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Art. 1 – Attivazione del Master 
La Facoltà di Scienze della formazione dell’Università degli Studi di Macerata attiva nell’anno 
accademico 2007-2008 un Master di I livello in “Tecnico esperto nella progettazione dei percorsi 
formativi” , di durata annuale, con l’acquisizione di 60 CFU, pari a 1500 ore di impegno 
complessivo. 
La segreteria didattica e organizzativa del Master è stabilita presso la Presidenza della Facoltà di 
Scienze della formazione (Piazzale Luigi Bertelli n. 1, C.da Vallebona – 62100 Macerata, tel. 
0733.2585936, fax 0733.2585915, e-mail l.tittarelli@unimc.it). 
La segreteria amministrativa e contabile, altresì, è istituita presso il Dipartimento di Scienze 
dell’educazione e della formazione (Piazzale Luigi Bertelli n. 1, C.da Vallebona – 62100 Macerata, 
tel. 0733.2585918, fax 0733.2585927 e-mail umberto.silvi@unimc.it).  
 
 
Art. 2 – Profilo professionale, obiettivi formativi, finalità e sbocchi occupazionali 
Il master si propone di dar luogo alla formazione di una figura professionale di sistema dotata di 
competenze plurisettoriali e preposta alla ricerca ed alla definizione di studi di progettazione 
formativa, di cui accerta la fattibilità, la validità tecnica e l’economicità delle alternative, 
garantendo il supporto nella gestione dei progetti, controllandone la regolare esecuzione e 
rispondendo dei risultati conseguiti, con alto grado di professionalità. Il tecnico esperto nella 
progettazione dei percorsi formativi individua gli obiettivi, elabora e predispone i contenuti, le 



metodologie, le procedure, gli strumenti e le forme di verifica e di monitoraggio delle attività di 
formazione collegate all’evoluzione dei profili professionali e del mercato del lavoro.  
Più specificatamente, il Master intende far acquisire competenze che permettano di:  

� rilevare ed interpretare bisogni e problemi formativi, ottimizzare le procedure attuative, 
gestire informazioni, sviluppare capacità negoziale, promuovere sinergie e creare “reti”;  

� realizzare una progettazione di tipo riflessivo, ossia il progetto dovrà essere capace di 
“dialogare” con l’evento che intende affrontare, consentendo a chi lo gestisce di ridefinirne 
continuamente gli obiettivi, di introdurre le integrazioni che si rendono necessarie, di 
osservare e valutare le modificazioni che si vengono a determinare in corso d’opera in modo 
da attuare i necessari feedback;  

� condividere con le figure professionali che lo affiancano, o che possono affiancarlo (docenti, 
tutor, esperti in studi di fattibilità, in tecnologie della formazione, in certificazione di qualità 
dei servizi formativi, in attività di valutazione on going, in attività di audit, etc.), obiettivi, 
metodi, procedure, in modo da favorire una circolarità dell’azione progettuale; 

� controllare e “dominare” processi di mainstreaming, riuscendo cioè a saper trasferire le 
migliori prassi e sperimentazioni dal contesto in cui sono attuate ad altri che presentano 
caratteristiche simili all’interno della medesima organizzazione o all’esterno di essa. 

Il tecnico esperto nella progettazione dei percorsi formativi, infine, può trovare collocazione nel 
mondo del lavoro sia come dipendente, sia come consulente-professionista autonomo. In 
particolare, si segnalano i seguenti sbocchi occupazionali: agenzie formative, studi professionali, 
enti pubblici, aziende, società di consulenza, enti ed associazioni di categoria operanti nel settore 
specifico, associazioni no profit, centri per l’impiego. 
 
 
Art. 3 – Percorso formativo, prove intermedie e prova finale 
Il Master prevede 1500 ore di impegno complessivo, suddiviso in 300 ore di didattica frontale e 
assistita, 300 ore di stage e 900 ore di autoformazione ed è articolato come segue: 
 

Modulo/Insegnamento 
 

SSD 
Settore scientifico disciplinare 

CFU N. ore 

1. Pedagogia del lavoro e della formazione  M-PED/0 1 6 30 
2. Educazione degli adulti M-PED/01 6 30 

3. Didattica della formazione M-PED/03 4 20 

4. Psicologia dei processi formativi M-PSI/01 4 20 
5. Teorie e tecniche dei processi formativi  M-PED/ 03 6 30 

6. Modelli di progettazione e pratiche riflessive M -PED/03 4 30 
7. Cultura d’impresa e self marketing SECS-P/10 e SECS-P/08 4 20 

8. Programmi formativi europei e fund raising M-PED/01 e SECS-P/11 4 30 
9. Metodologie e strumenti  

per la progettazione della formazione 
M-PED/03 4 30 

10. Analisi e valutazione dei processi formativi M- PED/04 6 30 
11. Pianificazione economica e budgeting  

dei percorsi formativi 
SECS-P/07 4 30 

Stage/Project work 4 300 

Autoformazione  900 

Prova finale 4  

TOTALE 60 1500 

 
Stage  
L’esperienza pratica costituisce un momento essenziale del Master. Perciò, ogni corsista sarà tenuto 
ad effettuare uno stage in azienda, agenzia formativa, associazione di categoria, società di 
consulenza, etc., della durata di 300 ore, concludendo con una relazione scritta preventivamente 



concordata con il Consiglio di Direzione del Master. Tale stage permetterà di sperimentare sul 
campo le competenze acquisite nella didattica d’aula, e – d’accordo con il Consiglio di Direzione, 
con il tutor interno e in linea con le politiche formative della stessa struttura ospitante – sarà 
finalizzato alla elaborazione di un progetto formativo ad hoc.  
Coloro che sono già occupati potranno realizzare, in luogo dello stage e con un impegno orario 
equivalente, un project work preventivamente concordato con il Consiglio di Direzione del Master e 
calibrato sulla propria esperienza professionale. 
 
Prove intermedie 
Al termine di ciascun insegnamento verranno effettuate prove di verifica delle conoscenze 
acquisite, attraverso questionari e/o colloqui. Tali prove saranno valutate in centesimi e 
concorreranno alla formulazione del voto finale. 
 
Prova finale e conferimento del titolo 
La prova finale prevede tre tipologie di verifica: 

1) questionario a risposte multiple e aperte, vertente sui contenuti didattici di tutti gli 
insegnamenti del master; 

2) prova di simulazione, nella quale gli studenti dovranno redigere un fac-simile di progetto 
formativo; 

3) prova orale, consistente nella presentazione, nell’analisi e nella discussione, da parte del 
candidato, di fronte ad una Commissione esaminatrice appositamente nominata, del progetto 
menzionato al punto 2).  

Le tre prove saranno valutate, ciascuna, in centesimi e, unitamente ai risultati delle prove 
intermedie, concorreranno alla formulazione del voto finale espresso, anch’esso in centesimi, dalla 
summenzionata Commissione. 
A quanti superino con esito positivo la prova finale, sarà rilasciato il titolo di Master di I livello in 
“Tecnico esperto nella progettazione dei percorsi formativi” , con attribuzione complessiva di 60 
CFU. 
 
Art. 4 – Sede, durata e calendario del Master 
Le attività didattiche si svolgeranno presso i locali del Polo didattico “Luigi Bertelli”, Piazzale 
Luigi Bertelli n. 1, C.da Vallebona – 62100 Macerata. Esse prenderanno avvio il 25 gennaio 2008 e 
termineranno, dopo la pausa estiva, nel mese di ottobre 2008, interessando, di norma, tutti i venerdì 
pomeriggio (dalle ore 14.00 alle ore 20.00) ed i sabati (dalle ore 09.00 alle ore 14.00). Il calendario 
delle attività sarà reso noto anticipatamente presso la sede didattica del corso. 
 
Art. 5 – Frequenza 
La frequenza è obbligatoria e non può essere, in ogni caso, inferiore al 75% delle ore complessive 
di didattica in aula e delle attività di stage ove previste. 
 
Art. 6 – Tutoring e placement 
Nel corso delle attività d’aula, così come durante il periodo di stage, i corsisti saranno agevolati nel 
loro percorso da azioni di accompagnamento che faranno capo ad un tutor. Questi adempirà alle 
proprie mansioni sia in presenza, che a distanza (tramite il canale della posta elettronica). Tra le 
varie azioni previste e prevedibili, è da segnalare l’attività di placement, il cui avvio coinciderà con 
la fine della parte didattica e terminerà solo sei mesi dopo la conclusione del Master. 
 
Art. 7 – Condizioni di ammissione e posti disponibili 
Per l’ammissione al corso è richiesto il possesso di uno dei seguenti titoli: 

� laurea conseguita ai sensi del D.M. 270/2004; 



� diploma universitario di durata almeno triennale o diploma di laurea conseguiti secondo gli 
ordinamenti previgenti o diplomi di cui alla legge 341/90; 

� titolo di studio conseguito all’estero, riconosciuto idoneo dal Consiglio di Direzione del 
corso ai soli fini dell’iscrizione allo stesso. 

Possono altresì presentare domanda quanti prevedono di conseguire il titolo richiesto per 
l’ammissione entro e non oltre il termine ultimo fissato per l’immatricolazione, con l’obbligo di 
produrre il certificato di laurea non appena conseguito il titolo medesimo.  
Inoltre, coloro che, pur sprovvisti dei titoli richiesti, abbiano maturato esperienza lavorativa attinente 
al profilo professionale di cui all’art. 2 possono presentare domanda di ammissione come uditori, con 
la sola possibilità di acquisire, a conclusione del percorso formativo ed avendo frequentato almeno il 
75% delle attività d’aula, un attestato finale di frequenza. 
Il numero massimo di posti disponibili è stabilito in 25; il corso non verrà attivato se non si raggiunge 
la quota minima di 20 iscritti, esclusi gli uditori di cui all’art. 12. 
 
Art. 8 – Domanda di ammissione 
La domanda di ammissione, redatta in carta semplice sul modulo disponibile presso la Segreteria 
didattica ed organizzativa del Master, o ai siti www.unimc.it/master, 
www.unimc.it/master/progettista, www.unimc.it/sdf (alla voce Master), dovrà pervenire alla 
suddetta Segreteria (c.a. dott.ssa Laura Tittarelli, Presidenza Facoltà Scienze della formazione, 
Piazzale Luigi Bertelli 1, C.da Vallebona – 62100 Macerata), consegnata direttamente o inviata per 
posta, entro e non oltre le ore 14.00 del 15 dicembre 2007, pena la mancata accettazione della 
stessa. Non fa fede il timbro postale di partenza. Sulla busta contenente la domanda dovrà essere 
riportata la seguente dicitura: “Domanda ammissione Master Tecnico esperto nella progettazione 
dei percorsi formativi”. Alla domanda, corredata dalla copia di un documento di riconoscimento in 
corso di validità, vanno allegati i seguenti documenti in carta libera:  

� certificato di laurea da cui risultino la data di conseguimento, la votazione finale e le votazioni 
riportate nei singoli esami di profitto; per i candidati di cui al comma 2 dell’art. 7 è sufficiente 
la presentazione di un certificato riportante le votazioni conseguite nei singoli esami di 
profitto; 

� curriculum vitae et studiorum debitamente datato e firmato; 
� eventuali altri titoli ed attestati che il candidato ritenga utili ai fini dell’eventuale selezione;  
� attestazione di conoscenza della lingua italiana (solo per i candidati stranieri). 

È ammessa, in luogo della presentazione di certificati, documenti, titoli ed attestati, una dichiarazione 
sostitutiva di certificazione (ai sensi dell art. 2, Legge 15/1968 ed art. 46, D.P.R. 445/2000) da cui 
risultino gli stessi elementi. 
 
Art. 9 – Studenti stranieri 
I cittadini comunitari non italiani ovunque residenti e i cittadini non comunitari regolarmente 
soggiornanti in Italia di cui all’art. 39, comma 5, del decreto legislativo n. 286/1998, come 
modificato dall’art. 26 della legge 30 luglio 2002, n. 189 “Modifica alla normativa in materia di 
immigrazione ed asilo”, presentano o spediscono la domanda di ammissione direttamente 
all’Università allegando la documentazione prescritta dal bando debitamente corredata di traduzione 
ufficiale in lingua italiana, (la traduzione deve essere fatta eseguire a cura degli interessati che 
potranno eventualmente rivolgersi a traduttori locali e dovrà comunque essere confermata dalla 
rappresentanza italiana competente per territorio, alla quale i candidati potranno rivolgersi per ogni 
informazione) munita di legalizzazione e di dichiarazione di valore in loco a cura della 
Rappresentanza italiana competente per territorio nel paese al cui ordinamento appartiene 
l’istituzione che ha rilasciato il titolo. 
I cittadini non comunitari residenti all’estero presentano domanda di ammissione alla 
Rappresentanza diplomatica italiana del paese di origine o di ultima residenza che ne effettuerà la 
trasmissione all’Università avendo cura di verificare che il titolo accademico posseduto 



dall’interessato sia equiparabile per durata e contenuto al titolo accademico richiesto per l’accesso 
al corso prescelto. 
L’ammissione, tuttavia, resta subordinata alla valutazione della idoneità del titolo da parte dei 
competenti Organi Accademici, ai soli fini dell’iscrizione, ed al superamento dell’esame di 
ammissione, ove previsto. Per ulteriori informazioni consultare la circolare ministeriale del MIUR 
n. 658 del 21 marzo 2005. 
 
Art. 10 – Selezione 
Nel caso in cui le domande fossero superiori ai posti disponibili, si terrà una selezione il giorno 
venerdì 11 gennaio 2008, alle ore 15.00, presso la Facoltà di Scienze della formazione (Piazzale 
Luigi Bertelli n. 1, C.da Vallebona – 62100 Macerata). Il presente bando vale come 
convocazione. Si prega di consultare il sito www.unimc.it/master/progettista, in cui verrà 
pubblicata un’informativa a tale proposito. 
La procedura di selezione si articola in tre fasi:  

� analisi e valutazione dei curricula vitae et studiorum;  
� prova scritta (elaborazione di un “saggio breve” di carattere culturale e attitudinale);  
� colloquio individuale vertente sulle motivazioni dei candidati. 

Una Commissione composta dal Direttore del corso e da almeno due docenti designati dal Consiglio 
di Direzione procederà alla selezione assegnando a ciascun candidato un punteggio espresso in 
centesimi, ispirandosi ai seguenti principi di valutazione: 

� analisi e valutazione dei curricula vitae et studiorum (max. 30 punti – 5 punti sono riservati 
ai possessori di laurea triennale in Formazione e gestione delle risorse umane-curriculum 
per Esperto della formazione nell’impresa, nella pubblica amministrazione e nel terzo 
settore, conseguita presso la Facoltà di Scienze della Formazione dell’Università degli Studi 
di Macerata); 

� prova scritta (elaborazione di un “saggio breve” di carattere culturale e attitudinale – max. 
30 punti) 

� colloquio individuale vertente sulle motivazioni dei candidati (max. 40 punti). 
A seguito della prova scritta, fissata nella data sopra indicata, i candidati sosterranno i colloqui 
individuali il giorno seguente, secondo un calendario direttamente comunicato agli interessati. 
In base ai criteri anzidetti sarà stilata apposita graduatoria che verrà affissa all’albo 
dell’Università e pubblicata sui siti www.unimc.it/master, www.unimc.it/master/progettista, e 
www.unimc.it/sdf (alla voce Master) entro il 17 gennaio 2008. Tale graduatoria ha valore di 
comunicazione ufficiale agli interessati, che da quel momento possono provvedere 
all’immatricolazione.  
I candidati che risultano ammessi devono far pervenire alla Segreteria didattica e 
organizzativa del Master, anche via fax o posta elettronica, entro due giorni non festivi dalla 
data della comunicazione di ammissione, la conferma di partecipazione al Master. 
 
Art. 11 - Immatricolazione degli ammessi e tassa di iscrizione 
La tassa di iscrizione al Master (comprensiva del bollo virtuale e di ogni altro onere) è determinata 
in € 2.500,00, da pagare in due rate: la prima, pari ad € 1500,00 da versare all'atto 
dell'immatricolazione; la seconda, pari ad € 1000,00 da versare entro e non oltre il 31 maggio 
2008. La frequenza delle lezioni a partire da tale data, nonché la possibilità di sostenere la prova 
finale per il conferimento del titolo, sono vincolate al versamento della seconda rata.  
Tutti i versamenti sono da effettuarsi preferibilmente presso uno sportello della Banca delle Marche, 
sul conto di Tesoreria 010250 intestato all’Università di Macerata. Qualora si preferisca effettuare 
il pagamento tramite bonifico bancario presso qualunque altro Istituto di credito, le coordinate 
bancarie complete da utilizzare (BBAN) sono: CIN I; ABI 06055; CAB 13401; CONTO 
000000018281. Si raccomanda di citare sempre, oltre al cognome e al nome, il codice del corso di 
studio (indicato nel fac-simile della domanda di immatricolazione), la causale del versamento 



(“Iscrizione Master Tecnico esperto nella progettazione della formazione”) e l’anno accademico di 
riferimento. 
Le ricevute di entrambi i versamenti devono essere consegnate o fatte pervenire all’Area 
Segreterie Studenti – Ufficio V – Corsi Post Lauream (Via Piave n. 42 - 62100 Macerata).  
In caso di rinuncia al Master non è previsto alcun rimborso di quanto versato. 
La domanda di immatricolazione, redatta sul modulo disponibile ai siti www.unimc.it/master, 
www.unimc.it/master/progettista e www.unimc.it/sdf (alla voce master), dovrà pervenire all’Area 
Segreterie Studenti – Ufficio V – Corsi Post Lauream (Via Piave n. 42 - 62100 Macerata), 
consegnata direttamente agli sportelli o spedita tramite posta, entro e non oltre le ore 13.00 del 23 
gennaio 2008. Non fa fede il timbro postale di partenza. Sulla busta contenente la domanda 
dovrà essere riportata la seguente dicitura: “Domanda immatricolazione Master Tecnico esperto 
nella progettazione dei percorsi formativi”. Alla domanda vanno allegati: 

� due fotografie formato tessera; 
� copia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 
� copia del codice fiscale; 
� ricevuta di versamento della prima rata della tassa di iscrizione; 
� permesso di soggiorno in corso di validità (solo per gli studenti extra-comunitari). 

In caso di mancata immatricolazione entro il termine previsto o di esplicita rinuncia degli aventi 
diritto, potranno subentrare i candidati idonei secondo l'ordine in graduatoria. A questi sarà data 
comunicazione scritta con l’avviso del termine ultimo per l’immatricolazione. Sarà possibile 
subentrare nell’immatricolazione solo a condizione che non sia stato svolto il 20% della didattica 
frontale. 
 
Art. 12 – Uditori 
Il numero massimo di uditori ammissibili al Master è fissato a 10.  
La domanda di ammissione, redatta in carta semplice sul modulo apposito disponibile presso la 
Segreteria didattica ed organizzativa del Master, o ai siti www.unimc.it/master, 
www.unimc.it/master/progettista, www.unimc.it/sdf (alla voce Master), dovrà pervenire alla 
suddetta Segreteria (c.a. dott.ssa Laura Tittarelli, Presidenza Facoltà Scienze della formazione, 
Piazzale Luigi Bertelli 1, C.da Vallebona – 62100 Macerata), consegnata direttamente o inviata per 
posta, entro e non oltre le ore 14.00 del 15 dicembre 2008, pena la mancata accettazione della 
stessa. Non fa fede il timbro postale di partenza. Sulla busta contenente la domanda dovrà essere 
riportata la seguente dicitura: "Domanda ammissione uditore Master Tecnico esperto nella 
progettazione dei percorsi formativi”. Alla domanda, corredata dalla copia di un documento di 
riconoscimento in corso di validità, vanno allegati i seguenti documenti in carta libera:  

� curriculum vitae et studiorum debitamente datato e firmato; 
� eventuali titoli ed attestati che il candidato ritenga utili ai fini della selezione; 
� attestazione di conoscenza della lingua italiana (solo per i candidati stranieri).  

È ammessa, in luogo della presentazione di certificati, documenti, titoli ed attestati, una dichiarazione 
sostitutiva di certificazione (ai sensi dell art. 2, Legge 15/1968 ed art. 46, D.P.R. 445/2000) da cui 
risultino gli stessi elementi. 
Nel caso in cui le domande fossero superiori ai posti disponibili, si terrà una selezione il giorno 
venerdì 11 gennaio 2008, alle ore 15.00 , presso la Facoltà di Scienze della formazione (Piazzale 
Luigi Bertelli n. 1, C.da Vallebona – 62100 Macerata). Il presente bando vale come 
convocazione. Si prega di consultare il sito www.unimc.it/master/progettista, in cui verrà 
pubblicata un’informativa a tale proposito. 
La procedura di selezione si articola in due fasi:  

� analisi e valutazione dei curricula vitae et studiorum;  
� colloquio individuale vertente sulle motivazioni dei candidati. 



Una Commissione composta dal Direttore del corso e da almeno due docenti designati dal Consiglio 
di Direzione procederà alla selezione assegnando a ciascun candidato un punteggio espresso in 
centesimi, ispirandosi ai seguenti principi di valutazione: 

� analisi e valutazione dei curricula vitae et studiorum (max. 60 punti); 
� colloquio individuale vertente sulle motivazioni dei candidati (max. 40 punti). 

In base ai criteri anzidetti sarà stilata apposita graduatoria che verrà affissa all’albo 
dell’Università e pubblicata sui siti www.unimc.it/master, www.unimc.it/master/progettista e 
www.unimc.it/sdf (alla voce Master) entro il 17 gennaio 2008. Tale graduatoria ha valore di 
comunicazione ufficiale agli interessati, che da quel momento possono provvedere 
all’immatricolazione.  
I candidati che risultano ammessi devono far pervenire alla Segreteria didattica e organizzativa 
del Master, anche via fax o posta elettronica, entro due giorni non festivi dalla data della co-
municazione di ammissione, la conferma di partecipazione al Master. 
Gli uditori ammessi al Master sono tenuti a pagare una tassa di iscrizione (comprensiva del bollo 
virtuale e di ogni altro onere) di € 1000,00 da versare in un’unica soluzione all’atto 
dell’iscrizione. La possibilità di frequentare le lezioni è vincolata al pagamento della tassa.  
Il versamento è da effettuarsi preferibilmente presso uno sportello della Banca delle Marche, sul 
conto di Tesoreria 010250 intestato all’Università di Macerata. Qualora si preferisca effettuare il 
pagamento tramite bonifico bancario presso qualunque altro Istituto di credito, le coordinate 
bancarie complete da utilizzare (BBAN) sono: CIN I; ABI 06055; CAB 13401; CONTO 
000000018281. Si raccomanda di citare sempre, oltre al cognome e al nome, il codice del corso di 
studio (indicato nel fac-simile della domanda di immatricolazione), la causale del versamento 
(“Iscrizione uditore Master Tecnico esperto nella progettazione della formazione”) e l’anno 
accademico di riferimento. 
In caso di rinuncia al Master non è previsto alcun rimborso di quanto versato. 
La domanda di immatricolazione, redatta su apposito modulo disponibile ai siti sopra indicati, 
deve pervenire all’Area Segreterie Studenti – Ufficio V – Corsi Post Lauream (Via Piave n. 42 
- 62100 Macerata), consegnata direttamente agli sportelli o spedita tramite posta, entro e non oltre 
le ore 13.00 del 23 gennaio 2008. Non fa fede il timbro postale di partenza. Sulla busta 
contenente la domanda dovrà essere riportata la seguente dicitura: “Domanda immatricolazione 
uditore Master Tecnico esperto nella progettazione dei percorsi formativi”. Alla domanda vanno 
allegati: 

� due fotografie formato tessera; 
� copia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 
� copia del codice fiscale; 
� ricevuta di versamento della tassa di iscrizione; 
� permesso di soggiorno in corso di validità (solo per gli uditori extra-comunitari). 

In caso di mancata immatricolazione entro il termine previsto o di esplicita rinuncia degli aventi 
diritto, potranno subentrare i candidati idonei secondo l'ordine in graduatoria. A questi sarà data 
comunicazione scritta con l’avviso del termine ultimo per l’immatricolazione. Sarà possibile 
subentrare nell’immatricolazione solo a condizione che non sia stato svolto il 20% della didattica 
frontale. 
Si ricorda, infine, che gli uditori sono tenuti a frequentare almeno il 75% delle attività d’aula, 
nonché obbligati a sostenere le prove intermedie ai fini del conseguimento dell’attestato di 
frequenza. 
  
Art. 13 – Iscrizione ai singoli moduli e relativa attestazione 
Compatibilmente con le capacità della struttura, è possibile la frequenza di singoli moduli.  
Per l’ammissione al singolo modulo è richiesto il possesso di uno dei titoli di cui all’art. 7. La 
mancanza del titolo di studio richiesto implica automaticamente l’esclusione dalla frequenza del 
modulo e dal rilascio dell’attestato di partecipazione. 



Coloro che sono interessati a frequentare singoli moduli dovranno presentare l’apposita domanda di 
iscrizione, disponibile presso i siti www.unimc.it/master, www.unimc.it/master/progettista e 
www.unimc.it/sdf (alla voce master). La domanda di iscrizione dovrà pervenire all’Area 
Segreterie Studenti – Ufficio V – Corsi Post Lauream (Via Piave n. 42 - 62100 Macerata), 
consegnata direttamente agli sportelli o spedita per posta, entro le ore 13:00 delle date che 
saranno indicate sul sito www.unimc.it/master/progettista quali scadenze per ciascuno dei 
moduli sotto indicati: 

� modulo 5. “Teorie e tecniche dei processi formativi”; 
� modulo 7. “Cultura d’impresa e self marketing”; 
� modulo 8. “Programmi formativi europei e fund raising”; 
� modulo 9. “Metodologie e strumenti per la progettazione della formazione”; 
� modulo 11. “Pianificazione economica e budgeting dei percorsi formativi”. 

Non fa fede il timbro postale di partenza. Sulla busta contenente la domanda dovrà essere 
riportata la seguente dicitura: "Domanda iscrizione al modulo ……………. Master Tecnico esperto 
nella progettazione dei percorsi formativi”. Alla domanda vanno allegati:  

� certificato di laurea (o dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi dell’art. 2, Legge           
15/1968 ed art. 46, D.P.R. 445/2000);  

� due fotografie formato tessera; 
� copia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 
� copia del codice fiscale; 
� ricevuta di versamento della tassa di iscrizione; 
� attestazione di conoscenza della lingua italiana (solo per gli studenti stranieri); 
� permesso di soggiorno in corso di validità (solo per gli studenti extra-comunitari); 

La frequenza è obbligatoria e non può essere in ogni caso inferiore al 75% delle ore complessive di 
didattica in aula del modulo. Inoltre, la frequenza alle lezioni e la possibilità di sostenere la prova 
con relativo rilascio dell’attestato e dei CFU resta vincolata al versamento della rata di iscrizione al 
modulo. 
La tassa di iscrizione ai singoli moduli è determinata in € 300,00, da versare in un’unica 
soluzione all’atto dell’iscrizione. 
Il versamento è da effettuarsi preferibilmente presso uno sportello della Banca delle Marche, sul 
conto di Tesoreria 010250 intestato all’Università di Macerata. Qualora si preferisca effettuare il 
pagamento tramite bonifico bancario presso qualunque altro Istituto di credito, le coordinate 
bancarie complete da utilizzare (BBAN) sono: CIN I; ABI 06055; CAB 13401; CONTO 
000000018281. Si raccomanda di citare sempre, oltre al cognome e nome dello studente, il codice 
del corso di studio (indicato nel fac-simile della domanda di immatricolazione), la causale del 
versamento (“Iscrizione modulo Master Tecnico esperto nella progettazione dei percorsi 
formativi”) e l’anno accademico di riferimento. 
In caso di rinuncia al modulo del Master non è previsto alcun rimborso di quanto versato. 
Al termine del modulo, previo superamento di una prova di verifica valutata in centesimi, verrà 
rilasciato un attestato con l’indicazione del titolo e degli argomenti del modulo e con l’attribuzione 
dei corrispondenti crediti formativi. 

Macerata, settembre 2007 

 

Il Rettore Il Direttore Amministrativo Il Direttore del Master 
prof. Roberto Sani dott. Rolando Garbuglia  prof. Fabrizio d’Aniello 
 
 
 
 



Per ulteriori informazioni: 
 
Segreteria didattica ed organizzativa del Master 
dott.ssa Laura Tittarelli 
Piazzale Luigi Bertelli, 1 – C.da Vallebona 
62100 Macerata 
Tel. 0733/258.5936  
Fax 0733/258.5915 
e-mail: l.tittarelli@unimc.it  
 
Area Ricerca Scientifica e Alta Formazione 
dott. Francesco Bozzi  
Ufficio Formazione Post Lauream 
Piaggia dell’Università, 11 
62100 Macerata 
Tel. 0733/258.2654 
Fax 0733/258.2677 
e-mail: f.bozzi@unimc.it  
 
Area Segreterie Studenti 
Ufficio V – Corsi Post Lauream  
V.le Piave, 42 
62100 Macerata 
Tel. 0733/258.2000 
Fax 0733/258.6025  
 


